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2.

Aprobat in Consiliu de administratie din 29.05.2024

ANUNT CONCURS

Liceu Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie anunta
scoaterea la concurs a unui (1) post contractual, vacant,

pe perioadii nedeterminati, de SECRETAR SCOALA

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO, cu sediul in BAIA SPRIE,
str. ALEEA MINERILOR nr. 1A, judetul Maramures, organizeazd concurs, pentru ocuparea
urmitorului post contractual, conform H.G. nr. 1336/28.11.2022.

1. Nivelul postului*: de executie;

2. Denumirea postului: Secretar, post vacant, pe perioada nedeterminat, la compartimentul
didactic auxiliar;

3. Gradul/Treapta profesionala:
a. 18 (studii superioare), 7 ani vechime;

4. Scopul principal al postului: —

5. Numirul de posturi: 1 (1 norme)

6. Timp de lucru: 8 ore

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
a. Conditiile necesare ocupirii unui post: sunt cele previzute la art. 3 din HG 286/2011 cu

modific&rile ulterioare, pentru aprobarea Regulamentului — Cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor
de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar plitit din fonduri publice:

a) are cetifemia roméni, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra

" Funcjie de executie sau de conducere.
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statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sdvarsite cu intentie, care
ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

a) studii: superioare;

b) cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire
grafice, editare texte) si cunostinte de utilizare e-mail;

c) abilitafi in utilizarea aparatelor multimedia si birotic;

d) cunostinte privind legislatia din invitimantul preuniversitar;

€) cunostinte specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborare, redactare si arhivare
documente, etc.);

f) disponibilitate la timp de lucru prelungit;

g} vechime in muncé: minim 7 ani;

3. ACTELE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urméatoarele documente:

1.

Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea

inscrierii la concurs;

2.
3.

Formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr, 2;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;

. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializiri, precum si copiile documentelor care atestd Indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

Copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
Adeverin{d medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 Iuni
anterior derulérii concursului;

. Certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Certificatul de integritate comportamentald in original, din care si reiasi ¢i nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea gi functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile

ulterioare, pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitimant,
2
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séndtate sau protectie sociald, precum §i orice entitate publici sau privatd a ciirei activitate

presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitéti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologic3 a unei
persoane;

10. Curriculum vitae (model Europass).

Adeverinta care atestd starea de s@ndtate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului gi
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanétatii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere c¢d nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tirziu pané la data desfigurfirii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele prevazute la punctele 2, 3 si 4 de mai sus se prezinti insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de cétre secretariatul comisiei de concurs.

4. CONCURSUL CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

a. Selectia dosarelor;

b. Proba scrisi (test grild) — punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarafi admisi la proba scrisé,
candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte;

¢. Proba practici — punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarati admisi la proba practici,
candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte;

d. Interviu — punctaj maxim 100 de puncte puncte — sunt declarati admisi la proba de interviu,
candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.

Punctajul final se calculeazi ca media aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisd, la proba
practic3 i interviu.

Se pot prezenta la urméitoarea etapd, numai candidatii declarati admisgi la proba precedenta.

Se considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post contractual vacant, candidatul care a
obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu condifia ca acestia
sa i obfinut punctajul minim necesar.

5. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

DATA ORA ACTIVITATE LOCATIE DE DESFASURARE
12 -21.06.2024 | 8% 14" | Perioada de depunere a Secretariatul Liceului Tehnologic de
25.06.2024 1200 _ 150 | dosarelor Transporturi Auto Baia Sprie
26.06.2024 1890 Aﬁsalte.'.a rezultatelor in urma Liceul T.ehnolt‘)gw de Transporturi
selectiei dosarelor Auto Baia Sprie
Termen limitd de depunere a . . . .
27.06.2024 129 contestatiilor in urma afisérii Secretanatu-l LICCUIUI.Tehn?IOglC de
o e Transporturt Auto Baia Sprie
rezultatelor selectérii dosarelor
Afisarea rezultatelor . . .
27.06.2024 16% contestatiilor in urma selectérii Liceul T.ehnolgglc de Transporturi
Auto Baia Sprie
dosarelor
28.06.2024 10 | Sustinerea probei scrise Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto Baia Sprie

3
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DATA ORA ACTIVITATE LOCATIE DE DESFASURARE
28.06.2024 16% Afisarea rezultatelor obtinute Liceul Tehnologic de Transporturi
T la proba scrisd Auto Baia Sprie
Termen limita de depunere a . S .
01.07.2024 12% contestatiilor in urma afisérii '?ﬂecretanatu.l L1ceu1u1.Tehn910glc de
L2 ransporturi Auto Baia Sprie
rezultatelor la proba scrisd
01.07.2024 16% Afigarea rezultatelor Liceul Tehnologic de Transporturi
U contestatiilor la proba scrisi Auto Baia Sprie
02.07.2024 16% Sustinerea probei practice Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto Baia Sprie
02.07.2024 18% Afisarea rezultatelor obtinute Liceul Tehnologic de Transporturi
U la proba practica Auto Baia Sprie
Termen limitd de depunere a . . . .
03.07.2024 12% | contestatiilor in urma afisarii | Scorerariatul Liceului Tehnologic de
- Transporturi Auto Baia Sprie
rezultatelor la proba practicd
03.07.2024 180 Afisarea rezultatelor Liceul Tehnologic de Transporturi
U contestatiilor la proba practicd | Auto Baia Sprie
04.07.2024 16® | Interviu Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto Baia Sprie
04.07.2024 1800 Afigarea rezultatelor obtinute | Liceul Tehnologic de Transporturi
T la proba de interviu Auto Baia Sprie
04.07.2024 20 Afigarea rezultatului final al Liceul Tehnologic de Transporturi
T concursului Auto Baia Sprie

Rezultatele finale se afiseazd la avizierul institufiei scolare precum si pe site-ul acesteia prin
specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii “Admis” sau “Respins”.
Alte informatii se pot obtine la numérul de telefon al institutiei: 0262 — 262355.

6. BIBLIOGRAFIE

a. Regulament-cadru de organizare si functionare a unitafilor de Invitiméant preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin Ordinul de ministru nr. 4183/04.07.2022 cu completirile si modificarile
ulterioare;

b. Legea Educatiei Nationale Nr. 198/2023, actualizats;

¢. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor gestionate de unitétile de invatdméant preuniversitar; completat cu Ordinul ministrului
educatiei nagionale nr. 4005/2018;

d. LEGEA nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, Partea I, nr. 852 din 20.12.2010,
capitolul VI,

e. ORDIN nr. 3.073 din 31 ianuvarie 2022 pentru modificarea si completarea anexei la Ordinul
ministrului educatiei nr. 5.870/2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor
din invifdmantul preuniversitar de stat;

f. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

g. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar Euro200;

h. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

1. H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Reghllamentului—cadru privind organizarea si dezvoltarea
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carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;
j. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificérile si completirile ulterioare;

7. TEMATICA PENTRU CONCURS:

a. Actele de studii $i documentele scolare in invafdmantul preuniversitar;

b. Organizarea si functionarea sistemului national de invatimént preuniversitar;

¢. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu;

d. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor;

e. Arhivarea si circuitul documentelor;

f. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne;

g. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc);

h. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR);

Comportamentul si conduita:
a. S# aibd un comportament si o conduiti adecvatd unei institutii de Invatimant atét fafd de copii,
cat si fatd de colegi;

Cerinte psihologice:

a. Asumarea responsabilititii;

b. Rezistenta la sarcini repetitive;

c. Adaptarea la sarcini de lucru schimbitoare;
d. Echilibru emotional.

Proba scrisi:
Proba scrisé consté in rezolvarea chestionarului grila cu privire la testarea cunostintelor teoretice
legate de bibliografia de concurs.

Proba practici:
Proba practicd consta In testarea abilititilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea

ocupiérii postului vacant. Proba practici include urmitoarele criterii de evaluare:

» capacitate de adaptare;

» capacitate de gestionare a situatiilor dificile;

» Indeménare si abilitate In realizarea cerintelor practice;

» capacitatea de comunicare;

» capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfigurarea probei practice;

Proba interviu:
In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Interviul se
realizeazi pe baza urmétoarelor criterii de evaluare:
» capacitatea de sinteza si analizi;
» motivatia candidatului;
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Relatii suplimentare se pot obtine la: departamentul SECRETARIAT, telefon 0262-262355,

email autobaiasprie@gmail.com/pe site-ul www.autobaiasprie.ro; persoani de contact: Burcaniuc

Cristian.

Director,




