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Regulamentul de ordine interioard a fost redactat in temeiul Legii invafdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, a Legii nr. 53/ 2003 — Codul Muncii, a Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar nr. 4183/2022, pe baza
propunerilor cadrelor didactice, a parintilor si a elevilor.

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor
de Invatamant Preuniversitar cu prevederi specifice Liceului Tehnologic de Transporturi
Auto, Baia Sprie.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioara vor fi completate si imbunatétite
periodic de catre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi,
parinti sau la aparitia unor noi acte normative.
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CAPITOLULI
Dispozitii generale
TEMEIUL LEGAL
Art. 1.
(1) In temeiul legal al Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de

)
€)
(4)

©)

6

Art, 2.

Art. 3.

invatimant preuniversitar in vigoare Art. 1, alineatul 3 si 4, proiectul regulamentului

de organizare si functionare a unitatii de invatimant se elaboreaza de cétre un colectiv

de lucru, coordonat de un cadru didactic. Colectivul de lucru, numit prin hotérarea

consiliului de administratie, particularizeazi prevederile generale ale ROFUIP la

specificul acestei unitéti scolare.

Regulamentul de ordine interioard intrd in vigoare dupa validarea lui in Consiliul

Profesoral si dupd aprobarea in Consiliul de Administratie.

Dupéd aprobare, directiunea si dirigintii vor comunica elementele de continut

intregului personal, elevilor si parintilor (tutorilor legali), pentru punere in aplicare.

Prezentul regulament este intocmit in spiritul prevederilor Constitutiei Romaniei, al

Legii invatimantului, al Regulamentului de organizare si functionare a unitafilor de

invatimant preuniversitar de stat si ale altor acte normative privitoare la procesul de

invitimant. El face parte integranti din REGULAMENTUL DE ORDINE §I

FUNCTIONARE.

Regulamentul defineste calitatea de elev, stabileste conditiile de dobandire, de

exercitare si de pierdere a acesteia, reglementeaza drepturile si indatoririle elevilor si

prevede sanctiunile si recompensele care se aplicd acestora.

Elevii si personalul angajat al Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie,

sunt obligati si cunoascd §i si respecte prezentul Regulament precum si toate

dispozitiile date de conducerea scolii, diriginte, profesori si invatétori. Nerespectarea

acestui regulament atrage aplicarea imediatd a sanctiunilor previzute de acest

regulament.

Prezentul regulament de ordine interioard, denumit in continuare ,regulament”,

reglementeazi raporturile de munci din cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi

Auto si are in vedere ca Intreaga activitate sa se desfasoare respectandu-se regulile

de disciplind a muncii, de igiend si de securitate in munca, avandu-se in vedere

cresterea calititii educatiei, a prestigiului institutiei.

Regulamentul cuprinde norme privind:

> organizarea si desfasurarea procesului de inva{dmant;

> protectia, igiena i securitatea in munc in cadrul unitatii;

» drepturile si obligatiile cadrelor didactice, ale personalului didactic auxiliar si
nedidactic;

» serviciul de scoald;
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» drepturile si obligatiile elevilor;
» drepturile si obligatiile parintilor;
» accesul in scoala;
> gestionarea situatiilor de urgenta.

Art. 4. Conform art. 1 alin. 8 din Regulamentul de Organizare i Functionare a Unitétilor de
Invatamant Preuniversitar de Stat si Particular, respectarea Regulamentului de
Ordine si Functionare este obligatorie pentru tot personalul salariat al scolii, pentru
elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, precum s§i persoanelor care
desfagoard temporar activitdti in unitate.

Art.5. Regulile de disciplina si obligatiile reciproce ale intregului personal, precum si ale
elevilor si parintilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite In vederea
desfasurarii in conditii optime si la standarde ridicate de calitate a procesului
instructiv — educativ, precum si a activitdtilor conexe care se desfisoard in cadrul
liceului.

Art. 6. Regulamentul de Ordine si Functionare este adoptat in conformitate cu legislatia in
vigoare §i nu i se substituie acesteia; necunoasterea prevederilor prezentului
Regulament nu absolvd personalul liceului, elevii si pdrintii acestora de
consecintele incdlcarii lui.

Art.7. In rezolvarea problemelor scolii vor fi atrasi si implicati urmétorii factori: familia,
comitetul de parinti pe clasi, Comitetul reprezentativ al parintilor, Consiliul elevilor.
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CAPITOLUL 11
Organizarea scolii

Art. 8.  Programul de lucru al personalului: 8 ore pe zi.
(1) Personalul didactic: conform orarului, la care se adaugid alte activitati
extracurriculare (40 ore/saptdimana).
(2) Profesorul documentarist: 40 de ore sdptamanal, repartizate dupd cum urmeaza:

a. 18 ore de activitate didactica (initiere in cercetarea documentars, proiecte in
colaborare cu cadrele didactice);

b. 22 de ore pentru animatie culturald, punerea CDI la dispozitia elevilor in cadrul
activititilor neprogramate, gestionarea CDI, comunicare (culegerea si
transmiterea informatiilor din interiorul si exteriorul unitdtii scolare,
corespondentd), pregitirea activititilor, documentare in afara scolii.

(3) Personal didactic auxiliar: 7% — 15%;
(4) Personal nedidactic:

a. muncitorii: 7% — 15%;

b. bucitireasa: 8% — 12%,;

¢. ingrijitorii:

i.  in cladirea liceului si a scolii primare din Baia Sprie:
4 schimbul I: 700 _ 15%0.
4 schimbul II: 13% —20%;
ii. 1in cladirea scolii gimnaziale din T3utii de Sus: 8% — 16%;
iii. 1in cladirea gradinitei din Tautii de Sus:
+ schimbul I: 700 _ 15%;
4+ schimbul II: 1290 _ 19%;
iv. in cladirea gradinitei din Satu Nou de Sus: 7% — 15%.
Art. 9. Cursurile se desfiisoara in cele cinci corpuri de cladire ale scolii, cu program exclusiv
de dimineata, astfel:
(1) Pentru_invdtdmdntul prescolar, in Gradinila Tdulii de Sus si Satu Nou de Sus:
a. Grupa cu program normal: 73¢ — 12%;
b. Grupa cu program prelungit:
i. schimbull:  7°°-12%;
ii. schimbulII:  12%—17%;
iii. Educatoarele repartizate acestor grupe se rotesc in schimburi séptdmaénal.
(2) Pentru invdlamdntul primar:

a. Clasa pregatitoare: activitatile de invatare sunt de 30 de minute si se completeaza
pani la durata de 45 de minute cu activitafi recreative; orele sunt separate prin
pauze de cate 10 minute;
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b. Clasele I —IV: activitdtile de invatare sunt de 45 de minute; orele sunt separate
prin pauze de cate 10 minute;

In cladirea structurii din Tautii de Sus, orele au 50 de minute pentru ambele nivele de
invitimant — primar si gimnazial, acestea desfasurandu-si activitatea in acelasi corp de cladire
— cu mentiunea ci nivelul primar desfagoars activitati de invatare timp de 45 de minute, restul
de 5 minute completdndu-se in clasa cu activititi recreative. Pauzele dintre ore sunt de cate 10

minute fiecare.
Programul orelor este urmatorul: 8% — 8%; 9% _ 950; 1010 _ 1190; 1110 12%,

(3)

Pentru invd{amdntul gimnazial:

Orele sunt de cite 50 de minute cu pauze de 10 minute si o pauzd mare de 20 de minute.
Programul orelor este urmitorul: 8% — 8%; 9% 950, 10% — 105%; 1110 - 12%; 1219 13%;
1310 - 14%0; 14% - 14%,

(4)

Pentru invdidmdntul liceal si profesional.:

Orele sunt de cate 50 de minute cu pauze de 10 minute si 0 pauzd mare de 20 de minute.
Programul orelor este urmitorul: 8% — 83; 9% _ 950, 10% _ 10%9; 111 — 12%; 1210 — 13%;
1310 - 14%; 14% — 14,

Art.10.
(M

2

3)

@)

©)
©)

(7

Accesul in unitatea scolara:
Accesul tuturor persoanelor se va face, in functie de cladire, pe intrarea desemnaté in
acest sens.
Intrarea elevilor in scoald se realizeaza intre orele 7'° — 7°°, sub supravegherea
profesorului si invatitorului de serviciu, cu exceptia elevilor navetisti, (carora li se
permite o0 marja de timp de pana la 20 de minute intdrziere la prima ord cu motivarea
absentei de catre profesorul de disciplind) conform listei avizate de conducerea
unitdtii scolare.
Iesirea elevilor din incinta scolii in timpul programului sau in pauze este strict
interzisi, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai
dupi ce au obtinut de la profesorul de serviciu/diriginte un bilet de voie; profesorul
de serviciu va inregistra biletul in registrul special de invoiri.
In cazul in care elevii (unele clase) desfisoard activititi in afara orarului clasei,
intrarea lor in scoald se va face numai in prezenta cadrelor didactice care au organizat
activitatea.
Pe intreaga duratd a programului, fiecare elev rispunde de curdtenia si ordinea din
spatiul sdu de activitate.
Accesul persoanelor strdine in scoald este permis doar dupd ce acestea au fost
legitimate si au fost consemnate in registrul de intrdri, seria §i numarul
BI/Cl/pasaportului  sau  legitimatiei de  serviciu, scopul  vizitei,
persoana/compartimentul din unitate caruia doreste sé i se adreseze; fiecare persoand
primeste un ecuson de vizitator, pe care il va preda la iesirea din unitate.
Persoanelor care reprezintd mass-media, nu li se va permite accesul in unitate decit
dupi ce a fost Ingtiintatd conducerea scolii; acestia vor fi legitimati si Inregistrati in
cazul in care li se va permite accesul.

7
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(8) Accesul autovehiculelor in curtea scolii este permis conform Anexei 3 — Procedura
privind accesul in scoald. Aceeasi procedurd se aplicd si la iesirea autovehiculelor
din unitate. Cadrelor didactice si personalului scolii le este permis accesul cu
autovehiculele proprii in incinta scolii conform Anexei 3 si au obligatia de a le parca
intr-un spatiu delimitat, unde nu se efectueaza activitati scolare sau nu sunt blocate
ciile de acces. Responsabilitatea asupra integritatii acestora sau a oricdror daune
produse nu revine scolii.

(9) Accesul copiilor in gradiniti se face de la ora 7% sub supravegherea unei ingrijitoare.

(10) Parintii nu au acces in grupa si nici in sala de mese.

Art.11. Comisii la nivel de scoali

A. La nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto, functioneazd urméitoarele

comisii cu caracter permanent conform art. 79 din ROFUIP:

A

6.
7.
8.

Comisia pentru Curriculum

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Comisia de securitate si sindtate in munca si pentru situatii de urgentd

Comisia pentru control managerial intern

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie, a
discriminarii in mediul scolar si promovarea intercularitétii

Grupul de actiune antibullyng

Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica

Comisia pentru evidenta zilelor de concediu de odihna si a concediilor medicale

B. Comisii cu caracter temporar

1.

N

@ N OF Lh B

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Comisia pentru intocmirea orarului a graficului de practica si a serviciului pe
scoald

Comisia pentru gestionarea sistemului informatic integrat ai invatamantului din
romania — SIIIR

Comisia pentru coordonarea activititilor din cadrul consiliului elevilor
Comisia pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare

Comisia pentru evidenta manualelor scolare

Comisia de monitorizare a absentelor si ritmicitatea notérii elevilor

Comisia de elaborare si implementare a proiectelor cu finantare externa
Comisia responsabild de Programul in scoli a Romdniei de distributie a
produselor lactate si de panificatie

Comisia Sportului in UPJ

Comisia de actualizare si aplicare a ROFU

Comisia de monitorizare a segregarii scolare

Comisia de aprobare a burselor sociale

Comisia de aprobare a burselor de performanta, de merit si de studiu

Comisia de aprobare a tichetelor sociale si a rechizitelor scolare

Comisia ”Bani de liceu”

Comisia de acordare a burselor profesionale

Comisii metodice

Comisia de promovare a imaginii scolii, legatura cu mass media

8
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19. Comisia pentru organizarea si actualizarea site-ului scolii

20. Comisia de monitorizare a perfomantei scolare, a rezultatelor obtinute la

olimpiade si concursurile scolare

21. Comisia pentru actualizarea avizierelor si a altor spatii pentru afisaj

22. Comisia privind numirea Consiliului Profesoral

23. Comisia dirigintilor

24. Comisia Paritara

Componenta nominald a comisiilor se stabileste prin decizia directorului, in baza

hotararii Consiliului de Administratie al scolii.

Art.12. Organizarea, atributiile si modul de lucru, sunt stabilite prin regulamente proprii.

Art.13. Accesul in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatii de Invatdmant atat in
vacantd, cat si dupd cursuri in timpul anului scolar este, conform prevederilor legii
nr. 8/2023 pentru modificare si completarea art. 6 din Legea Educatiei fizice si
sportului nr. 69/2000, se face dupa cum urmeaza:

a.  in spatiul si curtea scolii primare din Baia Sprie din str. Piata Libertdtii nr.
1, accesul este liber in intervalul orar 14.00 — 20.00, in timpul anului scolar, si
in intervalul 08.00 — 20.00 in zilele libere, cét si in vacantele scolare;

b.  in spatiul exterior al Structurii Scoala Gimnaziald *Ioan Slavici”, Tautii de
Sus, str. Forestierului nr. 1, accesul este liber in intervalul orar 14.00 — 20.00,
in timpul anului scolar, si in intervalul 08.00 — 20.00 in zilele libere, cat si in
vacantele scolare;

c.  inspatiul exterior al Structurii Gradinita cu Program Normal, Tiutii de Sus,
str. Forestierului nr. 148, accesul este liber in intervalul orar 17.00 —20.00, in
timpul anului scolar, si in intervalul 08.00 — 20.00 in zilele libere, cét si in
vacantele scolare;

d.  in spatiile exterioare ale clidirii din str. Aleea Minerilor, nr. 14, accesul este
restrictionat deoarece nu avem personal specializat de paza si nu dispunem nici
de de supraveghere video pentru aceste spatii. In curtea interioard exista
constructii care pot pune in pericol sigurantd copiilor, iar astfel, acest spatiu nu
poate deservi activitatilor recreative ale copiilor in bune conditii, conform
normelor si standardelor 1n vigoare;

e. in spatiul exterior al Structurii Scoala Gimnaziald Satu Nou de Sus,
str. Pietroasa nr. 88, accesul este restrictionat deoarece nu avem personal
specializat de paza si nu dispunem nici de de supraveghere video pentru aceste
spatii. In curtea interioar3 exista constructii care pot pune in pericol sigurantd
copiilor, iar astfel, acest spatiu nu poate deservi activitétilor recreative ale
copiilor in bune conditii, conform normelor si standardelor in vigoare;
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Capitolul I1I
Conducerea scolii
Art.14. Conducerea Liceului Tehnologic de Transporturi Auto este asiguratd in conformitate

Art.15.

Art.16.
Y]

@
Art.17.
Art.18.
Art.19.

Art.20.

cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar nr. 198/2023.
Directorul/directorul adjunct isi exercita atributiile conform prevederilor ROFUIP
(art. 20 — 27) si a altor normative in vigoare.

Consiliul Profesoral (CP) se constituie si isi exercita atributiile conform prevederilor
ROFUIP (art. 54 — 56) si a altor acte normative in vigoare.

Consiliul Profesoral numeste, alege si revocd membrii Consiliului de Administratie,
cu un cvorum de 75% din efectivul CP.

Consiliul de Administratie (CA) se constituie si isi exercitd atributiile conform
prevederilor ROFUIP (art. 18 — 19) si a altor normative in vigoare.
Catedrele/Comisiile metodice se constituie si isi exercitd atributiile conform
prevederilor ROFUIP (art. 65 — 67) si a altor normative 1n vigoare.

Consiliul clasei se constituie si isi exercita atributiile conform prevederilor ROFUIP
(art. 57 — 59) si a altor normative in vigoare.

In Liceul Tehnologic de Transporturi Auto se formeazi si functioneazd comisii pe
domenii de activitate, conform normativelor in vigoare. Comisiile se formeaza prin
decizia CA.

10
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Capitolul IV
Organizarea serviciului pe scoala

Atributiile profesorilor de serviciu pe scoala:
(1) Planificarea serviciului pe scoala asigurat de cadrele didactice:

a.

discutarea si stabilirea profesorului/comisiei responsabil cu realizarea graficului
serviciului pe scoald al personalului didactic, in consiliul profesoral si, ulterior
in consiliul de administratie;

in baza hotararii consiliului de administratie, directorul emite dispozitia privind
desemnarea profesorului/comisiei responsabil cu realizarea graficului
serviciului pe scoald al personalului didactic si cu organizarea serviciului pe
scoald, in conformitate cu atributiile care sunt prevazute in Regulamentul Intern
al fiecarei unititi de invatdmant;

profesorul/comisia desemnatd, elaboreaza graficul serviciului pe scoald, astfel
incat sa se asigure cel putin un cadru didactic de serviciu pe fiecare palier si doud
cadre didactice in curtea scolii;

graficul serviciului pe scoald se supune aprobdrii directorului unitdtii de
invatadmant;

atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoald vor fi precizate ca anexa la
fisa postului fiecérui cadru didactic;

se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, astfel incéit sa
poati fi purtate la vedere pe tot parcursul serviciului.

Derularea serviciului pe scoald asigurat de cadrele didactice:

a.

b.

Graficul serviciului pe scoald, aprobat de director, devine obligatoriu pentru
intregul personal didactic;

In fiecare zi lucritoare, conform graficului, cadrele didactice isi exerciti
atributiile care le revin conform regulamentului de ordine interioara.

Sarcinile si atributiile profesorului de serviciu pe scoalid cuprind, in principiu,
urmatoarele:

a.

1

Profesorul de serviciu se prezintd la scoald cu 15 minute inainte de inceperea
programului de lucru pentru ziua respectiva.

Supravegheaza intrarea elevilor la primele ore de curs.

Verifica si asigurd ordinea si disciplina. Supravegheazi elevii in timpul pauzelor.
Se intereseaza la secretariat, la intrarea in schimb, de situatiile speciale anuntate
pentru a lua mésurile ce se impun;

Va aviza parasirea unitétii de cétre elevii aflati in situatii speciale, dupa ce a fost
luatd legétura cu dirigintii acestora.

Controleaza intrarea punctual la ore a elevilor si profesorilor.

11



»\6““0"0@/0
* ¥ %

Ng
* *

5

) AUTO \.a(\\'
$COALA EUROPEANA
2023

£.
h.
1.
]
k.
i,
m.
n.
0.
p.
q.
T.
S.

Art.22.

(D

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURIAUTO ) ] MINISTERUL EDUCATIEI

BAIA SPRIE

Ia act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale
care apar intre elevi, de abaterile de la disciplina scolara savarsite de acestia sau
alte nereguli aparute in scoald si incearcd rezolvarea lor operativa; pentru faptele
deosebite solicita sprijinul conducerii scolii.

In situatii in care apar probleme de s#nitate, loviri, vitdmari corporale ale
elevilor sau cadrelor didactice, anunti operativ directorul scolii, dirigintele clasei
si concomitent medicul scolar/medicul de la cea mai apropiatd circumscriptie
sanitard sau unitate medicald de urgente/ ambulanta, in functie de gravitatea
evenimentului.

Anunti conducerea scolii si concomitent organele de ordine si interventie, in
cazul producerii unor evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin
telefon, cazuri de fortd majori, s.a.).

Nu permite prezenta nejustificatd pe culoare sau in silile de clasa a persoanelor
striine; di indrumdrile necesare celor care doresc sa ia legitura cu profesorii
scolii.

Controleazd respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor
alcoolice sau a drogurilor in scoald; urméreste sd nu se utilizeze materiale
explozibile si inflamabile (petarde, pocnitori, arme artizanale si de orice alt tip,
sprayurilor lacrimogene si paralizante, alte materiale care pun in pericol viata si
securitatea elevilor precum si a personalului unitatii).

Rispunde de securitatea elevilor si informeaza imediat conducerea scolii despre
orice incélcare a prevederilor legale.

Informeazi conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul
efectudrii serviciului si propune masuri de inldturare a unor disfunctionalitéti si
de imbunititire a activitétii scolare.

Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul si dea dispozitii personalului de
intretinere in scopul remedierii diverselor probleme care apar in timpul
serviciului sdu.

Se asigurd de desfasurarea tuturor orelor in silile stabilite.

Se asiguri la sférsitul zilei dac3 cataloagele, condica de prezenta si registrul de
procese verbale sunt la locul lor si in deplind siguranta.

La terminarea perioadei de serviciu, profesorul de serviciu pe scoald noteaza
intr-un proces verbal, deficientele semnalate, masurile luate in perioada cét a fost
de serviciu.

Profesorul de serviciu paraseste localul scolii cu 15 minute dupa terminarea
programului orar.

Anuntd profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald in cazul
imposibilitatii efectudrii serviciului, pentru a fi inlocuit.

Atributiile personalului nedidactic planificat de serviciu pe scoali:
Asigurd desfasurarea programului in bune conditii — sunatul la timp pentru intrarea

si iesirea elevilor la si de la ore.

12
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Vegheaza asupra respectirii de cétre elevi a Regulamentului Scolar si a regulilor de
ordine interioara.

Verificd starea coridorului, a grupurilor sanitare la inceputul si la sfarsitul
programului, precum si in timpul desfasurdrii programului, pentru asigurarea
normelor de curdfenie.

Interzic elevilor accesul pe poarta scolii, dupa inceperea programului, exceptie elevii
navetisti conform Art. 10 al. (2) din prezentul regulament;

Se prezinta in fiecare pauzi la posturile desemnate de administrator (holuri, parter,
etaj) si supravegheaza comportamentul elevilor.

Conduce persoanele ce fac dovada intrérii oficiale in unitate, proceddnd conform
regulamentului de ordine intrioara.

Ia masuri ca in timpul orelor sd nu fie elevi pe holuri, grupuri sanitare sau alte
persoane care pot deranja orele de curs; sd nu rdmana elevi in silile de clasa cand
acestia au laborator sau educatie fizica.

Raporteaza cadrului didactic de serviciu pe scoald orice situatie care le depiseste
competentele, precum si elevii care dovedesc un comportament necivilizat sau lipsa
de respect.

Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoali:

Se analizeaza de citre conducerea unitatii scolare, procesele verbale intocmite de
profesorii de serviciu, in mod curent si sistematic.

Se analizeaza situatiile deosebite apdrute si consemnate sau nu in procesele verbale,
in cadrul consiliului de administratie sau profesoral, dupa caz, aplicAndu-se mésurile
care se impun.

Conducerea unitatii, in urma analizei si valorificarii rezultatelor serviciului pe scoala,
va aduce la cunostinta organismelor si institutiilor abilitate, sau péarintilor, situatiile
deosebite aparute si demersurile intreprinse pentru solutionarea operativa a acestora,
dupa caz.

Prin intermediul dirigintilor, se asigura informarea périntilor/tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii deosebite aparute, conflicte, starea de sdndtate,
abateri de la regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri
se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, in ora destinatd acestui scop, la sférsitul
fiecarui an scolar, precum si ori de cite ori este nevoie.

13
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Invatatorii si dirigintii
Art.24. Obligatii ale inviititorilor si dirigintilor

(1) Dirigintii isi exercitd atributiile conform prevederilor ROFUIP (art. 64 —72) si a altor
acte normative in vigoare.

(2) Calitatea de profesor diriginte se acord la inceputul anului scolar de cétre consiliul
de administratie, cu consultarea Consiliului Profesoral si se retrage de catre acelasi
organ de conducere;

(3) Activitatea dirigintilor este coordonatd de responsabilul comisiei dirigintilor, care
rispunde de domeniul educativ — scolar si extrascolar — in fata directorului, a
Consiliului Profesoral, a Consiliului de Administratie si a organelor de control pentru
activitatea proprie, conform fisei postului;

(4) Dirigintii/invatatorii organizeaza si coordoneazd activitatea claselor pe care le
conduc, intretin relatia educativd optima intre profesorii claselor, elevi si périnti,
intocmesc situatiile scolare finale;

(5) Neindeplinirea atributiilor atrage sanctiuni — de la penalizarea salariald la
suspendarea sau chiar anularea calititii de diriginte;

(6) Completeazi fisa psihopedagogica a elevului si celelalte documente din mapa
dirigintelui;

(7) Carnetele de elev sunt vizate la secretariatul scolii prin invatator/diriginte.

(8) Profesorul diriginte proiecteaza activitatea educativd in conformitate cu
recomandirile responsabilului Comisiei dirigintilor si cu specificul varstei elevilor
consultdnd literatura de specialitate (pentru clasele V — VIII, planificarea se
realizeaza conform programei Consiliere §i dezvoltare personald nr.
3393/28.02.2017, pentru clasele IX — XII, planificarea se realizeaza in conformitate
cu Programa Nr. 5287/09.10.2006 si respectd prevederile ROFUIP Ordinul MEC nr.
5447/2020 din 31 august 2020, art. 64 — 72 privind activitatile specifice functiei de
diriginte).

(9) Completeazi corect catalogul clasei, verifica si corecteaza eventualele medii gregite.

(10) Urmireste frecventa elevilor, cerceteaza cauzele absentelor unor elevi si ia masurile
corespunzitoare pentru imbunatatirea frecventei.

(11)Motiveaza absentele elevilor respectand reglementrile in vigoare.

(12) Dirigintele/invatatorul motiveaza absentele elevilor, pe baza adeverintei medicale

eliberatd de medicul de familie, a unei adeverinte sau certificat eliberate de o unitate
spitaliceascd, acestea fiind vizate de medicul scolii, sau a unei cereri din partea
parintilor, in limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fird a depisi 20% din
numiirul orelor alocate unei discipline, aceastd cerere fiind vizatd de directorul
scolii.

14
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(13)Motivarea absentelor se face de catre invatator sau diriginte, in ziua prezentarii
actelor justificative;

(14) Actele pe baza cirora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de
maxim 7 zile de la reluarea activititii elevului §i vor fi pastrate de cétre
invatator/diriginte pe tot parcursul anului scolar;

(15) Dirigintele/invatatorul analizeaza periodic situatia scolard a elevilor si ia masuri
pentru mobilizarea acestora la indeplinirea cu succes a indatoririlor lor scolare;

(16) Tine legatura cu toti profesorii care predau la clasa respectiva in vederea coordondrii
eforturilor pentru obtinerea unor rezultate optime in instruirea si educarea elevilor;

(17) Se preocupa de educatia igienico-sanitara a elevilor;

(18) Organizeazi si conduce activitatea clasei tindnd seama de problemele educative pe
care le ridicd viata, colectivul de elevi si de sarcinile educative ale scolii;

(19)Sprijind impreund cu ceilal{i profesori, organizeazi desfasurarea activitétilor
extrascolare;

(20) Tine legatura cu parintii elevilor, ii informeaza despre rezultatele obtinute de elevi la
invatiturd si purtare;

(21)Trec mediile elevilor in carnete, anuntd in scris périntii in cazurile de
corigentd/repetentie — instiintdrile sunt semnate de director/director adjunct;

(22) Calculeaza media generala a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului scolar;

(23) Stabileste notele la purtare ale elevilor pe baza consultérii Consiliului profesoral al
clasei si propune Consiliului Profesoral, cind este cazul, scaderea notei la purtare sub
nota 7.

(24) Prezinti elevilor ROF si ROFUIP — sectiunea elevi si intocmesc procesul-verbal de
luare la cunostintd cu semnétura elevilor, prezintd Regulamentul privind protectia
muncii si toate materialele instructiv-educative transmise pe tot parcursul anului
scolar;

(25)Planifica si organizeaza sedintele cu parintii la inceput de an scolar, periodic si de
fiecare datd cand o cere conducerea scolii sau situatia aparutd; prezinta directorului
graficul desfasurarii acestor intalniri i problemele importante pe care le-au discutat,
mentionandu-le in procesele verbale intocmite in registrul clasei;

(26) Stabileste si informeaza parintii referitor la ziua/ora de consiliere a périntilor;

(27)Intocmesc, daci este cazul, situatia cu elevii problema, o prezinti conducerii colii i
trimit informari scrise parintilor.

(28)Inainteazi propuneri Consiliului Profesoral pentru evidenfierea si recompensarea
elevilor cu rezultate deosebite in diverse arii curriculare.

(29) La inceputul anului scolar va prelua sala de clasd pe bazd de proces verbal; la
sfarsitul anului scolar clasa va fi predata in starea existentd la preluare, eventualele
pagube vor fi recuperate, conform prevederilor ROFUIP;

15
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(30) Dirigintii/invatitorii vor completa situatia manualelor, asigurandu-se ca fiecare elev
a primit/predat toate manualele. O copie a acestei situatii se va preda responsabilului
cu manualele;

(31)Invitatorii vor prelua in fiecare dimineati elevi de la intrarea in scoala, incepand cu
ora 7% si 1i vor supraveghea permanent pe tot parcursul programului orar inclusiv in
pauze; nu vor parisi sala de clasd inaintea sosirii profesorilor de limbi moderne,
religie si educatie fizica; la finalul cursurilor conduc elevii pana la iesirea din scoala
sau ii insotesc/supravegheazid pani la sosirea si plecarea microbuzului sau i vor
incredinta parintilor/ tutorilor legali, dupa caz;

(32)Intregul personal didactic are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile
Codului de conduits, de a contribui la promovarea imaginii Liceului Tehnologic de
Transporturi Auto.

16
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Capitolul VI

Drepturi si obligatii ale personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

Prezentul Regulament de Ordine si Functionare se aplica si este obligatoriu pentru toti
salariatii indiferent de pozitia ierarhica a acestora.

Art.25.

Art.26.

Art.27.
)
@
3)
“

®

Art.28.
(1)

2
3)

Personalul didactic de predare, cel didactic auxiliar si nedidactic au drepturile si
obligatiile previzute in Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 si in Codul
Muncii, precum si in Codul de conduita specific institutiei gscolare.

Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic raspund disciplinar pentru
incdlcarea indatoririlor ce le revin potrivit prevederilor din Legea invitiméantului
preuniversitar nr. 198/2023 si Codului Muncii.

Prin prezentul Regulament, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic are
urmaitoarele drepturi:

Sa solicite si si beneficieze de sprijin material pentru stagii de perfectionare in limita
fondurilor disponibile;

Sa foloseasca spatiile gcolare si dotarile pentru propria perfectionare cu acordul
conducerii scolii;

Sa utilizeze sala de sport, in spatiul orar neocupat de elevi, pentru activitati sportive,
avand acordul conducerii gcolii;

S3 foloseascd gratuit aparatura de care dispune scoala (copiator, imprimanta, fax,
calculatoare, etc.) pentru elaborarea suporturilor necesare organizirii activitatii
didactice. Aceasta se face la solicitarea si cu acordul conducerii liceului;

Sa fie recompensati pentru activitatea suplimentara si performantele obtinute de cétre
Consiliul de Administratie.

Personalul angajat este obligat:

S3 respecte atributiile previzute in Regulamentul de Organizare si Functionare al
unitatii scolare, ROFUIP si Codul muncii;

S& se prezinte la locul de munca punctual, s respecte programul de lucru stabilit prin
obligatiile generale de serviciu;

S3 indeplineasci cu responsabilitate atributiile prevazute in fisa postului;

1. PERSONALUL DIDACTIC

Art.29.
(D

Personalul didactic are urmiitoarele obligatii:

S3 elaboreze dupd modelul cerut si s predea la termenele stabilite de conducerea
liceului planificarile semestriale, programele pentru disciplinele optionale si oricare
alte documente solicitate;
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(2) Si realizeze integral sarcinile ce revin cadrului didactic care efectueazi serviciul pe
scoald, conform programarii;

(3) Intregul personal al scolii trebuie si sprijine activitatea echipei de serviciu pe scoala,
implicandu-se in mod direct in toate situatiile necesare si asigurdnd in permanentd
respectarea de citre elevi a prevederilor Regulamentelor scolare;

(4) Sa semneze in condica de prezenta aflata in sala profesorald (la intrarea la ore);

(5) Sanu intarzie si sd nu incheie mai devreme ora de curs;

(6) Sa foloseasca integral ora de curs pentru activitati de predare-invétare-evaluare;

(7) Si consemneze absentele in catalog;

(8) Sa treacd, lunar, notele in catalog, pentru a respecta notarea ritmici a elevului;

(9) Si aiba relatii profesionale, bazate pe respect reciproc, cu elevii si parintii acestora;

(10) Sa aibi o tinutd decentd (hainele, pérul, machiajul);

(11)S4 nu jigneascd elevii sau s sanctioneze prin notd comportamentul neadecvat al
acestora,

(12) Sa aibi relatii civilizate cu celelalte cadre didactice, cu personalul didactic auxiliar si
cu cel nedidactic;

(13)Sa nu pund in discutie, in prezenta elevilor, calitatile si competentele altor cadre
didactice, aducind in felul acesta atingere imaginii persoanelor la care se face
referire;

(14)Sa nu foloseascd avantajele cauzate de asimetria relatiei profesor-elevi in scopul
manipulirii si deturndrii elevilor de la scopurile pentru care frecventeaza scoala;
(15) S nu initieze si sd nu transmitd, in spatiul gcolar zvonuri care aduc atingerea imaginii

unor persoane sau care creeaza stiri tensionate in scoald;

(16) Si nu aiba comportamente si atitudini care sa dduneze imaginii si prestigiului scolii;

(17) S# nu scoata elevii de la cursuri fard aprobarea conducerii scolii si sd nu pedepseasca
elevii prin excluderea lor de la orele de curs;

(18) Se interzice personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic consumul de bauturi
alcoolice sau prezenta sub influenta alcoolului in incinta scolii. Fumatul este permis
doar in locurile special amenajate din afara incintei scolii, cu respectarea normelor
P.S.L si a legislatiei in vigoare;

(19)Sa nu introducd si sa difuzeze tiparituri, foi volante, prospecte (inclusiv cele
personale), precum si sa nu comercializeze produse sau s organizeze simpozioane
pentru promovarea acestora; orice material tiparit care vine in sprijinul activitatilor
elevilor se va distribui doar daci a fost instiintat CA in scris, argumentéand utilitatea
acestuia in procesul instructiv educativ;

(20)Sa anunte conducerea scolii in cazul in care nu se poate prezenta la program din
motive medicale la inceputul zilei respective. Neanuntarea in prealabil a absentei se
considerd absentd nemotivata;

(21)1n caz de invoire, si intocmeasca o cerere/invoire colegiala scrisa catre conducerea
scolii, care intrd in vigoare doar in cazul semndrii sale de catre directorul/directorul
adjunct al unitatii de Invatimant;
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(22) Concediile medicale se anunti la secretariatul scolii in 24 (doudzeci si patru) ore de

(23)

24

(25)

(26)

la obtinere; certificatele medicale se depun la secretariatul scolii in timp de maximum
30 (treizeci) zile de la emitere dar astfel incét sd poatd fi luate in calculul salariului
din luna respectivi (se vor depune péni in data de 5 a lunii urmétoare lunii pentru
care au fost emise);

Cadrelor didactice care nu-si desfasoard una sau mai multe ore din lipsa Intregului
colectiv de elevi si care nu au consemnat absentele in catalog la toti elevii li se va
retine din salariu ora/orele astfel neefectuate. Aceste cadre didactice au obligatia de
a ramane 1n scoald pe toatd durata programului lor;

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determind indepértarea
elevilor de la orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii ROFUIP si
Codului muncii;

Se interzice cadrelor didactice colectarea oriciror fonduri materiale de la elevi,
indiferent de scopul propus;

Organizarea oricarui tip de manifestare colectivd cu caracter extragcolar care se va
desfasura prin implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusd la cunostintad
conducerii scolii cu cel putin 7 (sapte) zile inainte de desfasurarea evenimentului
pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate responsabilitatile revin persoanelor care
au organizat actiunea respectiva.

2. PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR

Art.30.

Art.31.

Art.32.

Art.33.

Art.34.

Personalul didactic auxiliar trebuie si aiba o {inuta morald demna, in concordanta cu
valorile educationale promovate de scoald, o vestimentatie decentd si un
comportament responsabil.

Sunt interzise actiunile de naturi si afecteze imaginea publica a Liceului Tehnologic

de Transporturi Auto.

Personalul didactic auxiliar trebuie si semneze condica de prezentd aflatd la

secretariat, la inceperea si la terminarea programului de lucru.

Compartimentul secretariat:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 73 — 75 din Regulamentul de Organizare
si Functionare a Unitatilor de Invitamant Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;

b. elaboreazi dupd modelul cerut si predd la termenele stabilite de conducerea
liceului orice documente solicitate;

¢. elibereazi adeverintele pentru elevi si cadrele didactice;

d. vaintocmi si afisa un orar de functionare;

Serviciul de contabilitate:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 76 — 80 din Regulamentul de Organizare
si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;
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Art.35

Art.36

b. elaboreazi dupa modelul cerut si predd la termenele stabilite de conducerea
liceului orice documente solicitate.

Serviciul de administratie:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 83 — 86 din Regulamentul de Organizare
si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;

b. administratorul rispunde de intregul inventar mobil si imobil al scolii (conform
registrului de inventar §i evidentelor contabile); recuperarea eventualelor
deteriordri/ instriiniri revine in obligatia administratorului;

c. recuperarea / remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul
scolii se realizeazd in termen de maximum 48 de ore, in conformitate cu
prevederile Regulamentului de Ordine si Functionare. in caz contrar, va fi
sanctionat, material si administrativ, administratorul;

d. elaboreaza dupd modelul cerut si predid la termenele stabilite de conducerea
liceului orice documente solicitate.

Profesorul documentarist:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 87 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unitdtilor de Invatamant Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;

b. elaboreazi dupd modelul cerut si predd la termenele stabilite de conducerea
liceului orice documente solicitate;

c. gestionarea manualelor scolare se va face printr-o comisie de evidentd si
gestionare;

d. impreuni cu administratorul, raspunde de aprovizionarea cu manuale scolare.

3. PERSONAL NEDIDACTIC

Art.37.
Art.38.

Art.39.

Art.40.

Art.41.

Atributiile sunt cele reglementate de fisa postului.

Personalul nedidactic trebuie si semneze condica de prezentd aflata la secretariat, la
inceperea si la terminarea programului de lucru.

Personalul de intretinere rispunde de intregul inventar mobil i imobil ce-i revine in
subordine si de cel al scolii (conform registrului de inventar i evidentelor contabile);
Recuperarea/remedierea eventualelor deteriorari/instrdindri revine in obligatia
personalului ce are in custodie materialele respective sau din a cérui culpd a aparut
deficienta.

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale a obiectelor, de orice fel, aflate in
patrimoniul scolii se realizeaza in termen de maximum 48 de ore, in conformitate cu
prevederile Regulamentului de Ordine si Functionare. In caz contrar, personalul care
are in custodie materialele respective sau din a cérui culpa a aparut deficienta, va fi
sanctionat material si administrativ.
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Art.42. Personalul nedidactic are obligatia si aiba o tinutd morald demna, in concordantd cu
valorile educationale promovate de scoald, o vestimentatie decentd si un
comportament responsabil.

Art.43. Asiguri in timpul fiecdrei ore de curs, imediat dupd ce suna de intrare, curitirea
grupurilor sanitare ale elevilor.

Art.44. Verificd modul in care se face accesul si sunt utilizate grupurile sanitare ale elevilor,
raportdnd imediat cadrului didactic de serviciu orice abatere de la prevederile
Regulamentelor scolare (abateri de la normele de morala, utilizare necorespunzitoare
sau neconformd scopului grupurilor sanitare, blocarea accesului, acte de vandalism
sau distrugeri accidentale, fumat, etc.).

Art.45. Intregul personal al scolii trebuie sa sprijine activitatea echipei de serviciu pe gcoala,
implicindu-se in mod direct in toate situatiile necesare si asigurdnd in permanenta
respectarea de citre elevi a prevederilor Regulamentelor scolare.

Art.46. Sunt interzise actiunile de natura si afecteze imaginea publica a scolii.

SANCTIUNI

Art.47. Incilcarea obligatiilor de serviciu se considera abateri disciplinare si se sanctioneaza.
Art.48. Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati si ia masuri In vederea prevenirii
abaterilor cadrelor didactice, iar cind s-au sdvérsit abateri si propund sanctiuni
disciplinare conducerii scolii. Sanctiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar.

Ele se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

Art.49. Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului didactic, personalului didactic
auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legii nr. 198/2023 ) urmaétoarele:

a. observatie scrisa;

b. avertisment;

c. diminuarea salariului de bazi, cumulat, cind este cazul, cu indemnizatia de
conducere, de indrumare si de control, cu pana la 15%, pe o perioadd de 1—6
luni;

d. suspendarea, pe o perioada de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs
pentru ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor
didactice ori a unei functii de conducere, de indrumare si de control;

e. destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invafamant;

f. desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Art.50. Se considerd abatere disciplinard grava:

— absente nemotivate de la ore/activitati;

— intirzieri nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/activitati;

— nerespectarea programului zilnic de lucru (atit in timpul cursurilor cat si al
vacantelor scolare, intrarea cu intarziere la orele de curs);
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absenta nemotivata de la cel mult doud sedinte ale Consiliului Profesoral;
plecarea de la locul de munci si ldsarea acestuia in stare necorespunzitoare;
comportament neadecvat fatd de elevi si colegi;

lipsa comunicarii cu colegii, cu parintii elevilor;

prezentarea la locul de munci in stare de ebrietate;

nerespectarea regulilor de tehnica securitétii muncii, a normelor P.S.IL.;
nesupunerea la controlul medical periodic;

lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare;

nerespectarea programei scolare;

neparcurgerea integrald a materiei scolare;

nerespectarea planificérii calendaristice;
neintocmirea/necompletarea/nepredarea documentelor scolare la termenele
stabilite de conducerea scolii (cataloage, carnete de elev, condica de prezenta,
situatii statistice si alte documente solicitate de conducerea scolii);

neimplicare privind pastrarea bazei didactico-materiale a scolii;

neefectuarea serviciului pe scoald;

neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine si Functionare si din
ROFUIP;

neindeplinirea obligatiilor din fisa postului cu atributiile de serviciu, anexd la
contractul individual de munca;

prejudicierea si denigrarea imaginii scolii la nivel local, judetean sau national
prin orice forma de comunicare, inclusiv spatiul virtual.

Art.51. Desfacerea contractului de munci se aplica in cazul incélcérii repetate a unor abateri
disciplinare grave (din cele enumerate mai sus), a obligatiilor de muncd, inclusiv a
normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se stabileste pentru repetarea
aceleiasi abateri grave de cel putin doud ori sau a doud abateri grave diferite de cel
putin doud ori, in intervalul unui an scolar. Decizia de sanctionare se emite de
directorul scolii iar cel sanctionat poate face contestatie in termen de 30 de zile de la
comunicarea sanctiunii. Dacd este cazul, sanctiunea se ridicd de cétre emitent.

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale. Sub
sanctiunea nulititii absolute, nici o masurd nu poate fi dispusd mai inainte de

efectuarea unei cercetdri disciplinare prealabile.
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Capitolul VII
Reglementiri ale codului de conduita
Art.60. Personalul din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto, responsabil cu instruirea si

Art.61.

(1)

@)

educatia, in mod particular cadrele didactice, trebuie si isi desfdsoare activitatea

profesionald conform urmétoarelor valori si principii:

impartialitate, independentd, obiectivitate;

responsabilitate morald, sociald si profesionald;

integritate morala si profesionalé;

confidentialitate;

activitate in interesul public;

respectarea legislatiei generale si a celei specifice domeniului;

onestitate si corectitudine intelectual;

respect si tolerantd;

autoexigenta in exercitarea profesiei;

interes si responsabilitate in raport cu propria formare profesionals;

implicarea in cresterea calitatii activitatii didactice si a prestigiului Liceului

Tehnologic de Transporturi Auto, precum §i a specialititii/domeniilor in care

activeazi;

1. respingerea conduitelor didactice inadecvate.

In vederea asigurdrii unui invatimint de calitate, in relatia cu elevii, persoanele

responsabile cu instruirea si educatia, in mod particular cadrele didactice, au obligatia

de a cunoaste, respecta si aplica un set de norme de conduiti. Acestea au in vedere:

Ocrotirea sanatatii fizice, psihice si morale a elevilor prin:

a. supravegherea permanenti a acestora pe tot parcursul activitatilor in scoald cat
si in cadrul celor organizate de unitatea scolard in afara acesteia in vederea
asigurdrii depline a securitdtii tuturor celor implicati in aceste actiuni;

b. interzicerea agresiunilor fizice §i tratamentelor umilitoare, sub orice forma,
asupra elevilor;

c. asigurarea protectiei fiecdrui elev, prin denuntarea formelor de violentd fizica
exercitate asupra acestora, a oricirei forme de discriminare, abuz, neglijenta sau
de exploatare a elevilor, in conformitate cu prevederile Legii nr.272/2004,
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare;
excluderea oriciror forme de abuz sexual, emotional sau spiritual;

e. interzicerea hartuirii sexuale si a relatiilor sexuale cu elevii, inclusiv a celor
consensuale;

Responsabilitate in vederea atingerii de cétre elevi a standardelor de performanta

propuse de unitatea scolard;

FTOMBE@R MO A TR
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(3) Interzicerea oricaror activititi care genereaza coruptie:

a. fraudarea examenelor de orice tip contra bani, obiecte, servicii etc.;

b. solicitarea de citre personalul didactic a unor sume de bani sau cadouri in
vederea obtinerii de cétre elevi a unor rezultate scolare incorecte;

c. traficul de influentd si favoritismul in procesul de evaluare;

d. colectarea de fonduri de la elevi sau de la parintii acestora pentru cadouri sau
pentru protocolul destinat cadrelor didactice antrenate in organizarea si
desfisurarea unor activititi de evaluare (examene si evaludri, olimpiade, alte
concursuri scolare);

e. interzicerea colectarii fondului scolii, fondului clasei sau a oriciror sume de
bani;

f.  interzicerea meditatiilor cu proprii elevi, contra unor avantaje materiale;

g. vAnzarea citre elevi si parintii acestora a culegerilor sau altor auxiliare didactice.

(4) Interzicerea implicarii elevilor in activitati de partizanat politic si de prozelitism
religios, organizate special In acest sens de cétre persoanele responsabile cu instruirea
si educatia elevilor, in cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto sau in afara
acestuia.

Art.62. In relatia cu parintii/tutorii legali, persoanele responsabile cu instruirea si educatia,
in mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica urmétoarele norme de
conduita:

a. acordarea de consultanti parintilor/tutorilor legali in educarea propriilor copii si
sustinerea rolului parental;

b. stabilirea unei relatii de incredere mutuald, a unei comunicéri deschise si
accesibile;

c. informarea parintilor/tutorilor legali despre toate aspectele activitatii elevilor;

d. respectarea confidentialititii datelor furnizate si a dreptului la intimitate
individuala si familiala;

e. persoancle responsabile cu instruirea si educatia, in mod particular cadrele
didactice, nu vor impune, in relatia cu parintii/tutorii legali, dobandirea/primirea
de bunuri materiale sau sume de bani pentru serviciile educationale oferite;

f.  consilierea pdarintilor/tutorilor legali privind alternativele de formare si
dezvoltare optimi a copiilor lor, din perspectiva expertizei psihopedagogice si a
respectirii interesului major al copilului;

Art.63. Personalul Liceului Tehnlogic de Transporturi Auto, responsabil cu instruirea si
educatia, in mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica urmitoarele
norme de conduita colegiala:

a. relatiile profesionale trebuie sa se bazeze pe respect, onestitate, solidaritate,
cooperare, corectitudine, tolerantd, evitarea denigrérii, sprijin reciproc,
confidentialitate, competitie loials, interzicerea fraudei intelectuale si a
plagiatului;
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orice membru al personalului didactic va evita lezarea libertatii de opinie, vizind
convingerile politice si religioase;

intre persoanele din Liceul tehnologic de Transporturi Auto responsabile cu
instruirea si educatia se interzice solicitarea de servicii personale de orice tip de
la colegi care sunt sau urmeaza si fie evaluati, angajati sau promovati;

in evaluarea competententei profesionale se vor utiliza criterii care au in vedere
performanta si rezultatele profesionale;

cadrele didactice trebuie si evite, prin afirmatii, aprecieri sau actiuni, si afecteze
imaginea profesionali si/sau sociald a oricarui alt membru al corpului profesoral,
cu exceptia situatiilor prevazute si formalizate de actele normative in vigoare
(evaluari anuale, comisia de disciplind etc.)

reactia publicd — prin drept la replicd, discurs public, intrunire etc., atunci cand
0 anumiti situatie creatd de citre membrii comunitétii educationale din Liceul
Tehnologic de Transporturi Auto sau de catre oricine altcineva din afara acestuia
afecteazi imaginea scolii, a sistemului national de invatamant, oricérei persoane,
membri a comunitatii educationale din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto.

Personalul din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto care indeplineste functii de
conducere (director, director adjunct, membrii Consiliului de Administratie, contabil
sef, secretar sef) va respecta si aplica urmatoarele norme de conduitd manageriala:

@ me Ao o

respectarea criteriilor de management eficient al resurselor;

promovarea standardelor profesionale si morale specifice;

aplicarea obiectiva a normelor etice si a reglementarilor in vigoare;

evaluarea corectd a Intregului personal conform prevederilor din fisa postului;
excluderea oricarei forme de abuz in exercitarea autoritatii;

interzicerea oriciror forme de hértuire a personalului didactic;

exercitarea atributiilor ierarhic superioare din perspectiva exclusiva a evaludrii,
controlului, indrumdrii si consilierii manageriale corecte si obiective;

pastarea confidentialititii datelor si informatiilor referitoare la anumite aspecte
ale activitatii;

promovarea imaginii Liceului Tehnologic de Transporturi Auto si contributia la
cresterea prestigiului scolii.

In exercitarea activititii didactice (scolare si extragcolare), membrilor personalului
didactic le sunt interzise:

a.

b.

C.

o

consumul de substante psihotrope sau alcool;

organizarea pariurilor si a jocurilor de noroc;

folosirea dotarilor si a bazei materiale din spatiile de invéitdmant in vederea
obtinerii de beneficii financiare personale;

distrugerea intentionata a dotérilor si a bazei materiale din spatiile de inva{dmant;
distribuirea materialelor pornografice;

utilizarea de materiale informative interzise de lege;
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g. organizarea de activiti{i care pot pune in pericol siguranta si securitatea fizicd si
intelectuali a elevilor sau a altor persoane din Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto;

Art.66. In relatia cu institutiile si reprezentantii comunitatii locale, persoanele responsabile
cu instruirea si educatia, in mod particular cadrele didactice, vor respecta i vor aplica
urmitoarele norme de conduita:

a. asigurarea sprijinului reciproc, in scopul furnizarii unor servicii educationale de
calitate;

b. responsabilitate si transparentd in furnizarea de informatii citre institutiile si
reprezentantii comunitatii locale;

¢. 1in realizarea colaboririi si a parteneriatelor cu institutiile si reprezentantii
comunititii locale, organizatiile non-guveramentale si agentii economici nu se
vor angaja activititi care sa conduci la prozelitism religios si partizanat politic,
actiuni care pun in pericol integritatea fizica si morala a elevilor sau care permit
exploatarea prin munca a acestora.
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Capitolul VIII
ELEVII

SECTIUNEA 1 - DREPTURI

Art.67. Elevii din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto se bucurd de toate drepturile
legale.

Art.68. Elevii au drepturi egale de acces la toate nivelurile si formele de invatamant.

Art.69. Elevii beneficiaza de invitamant de stat gratuit.

Art.70. Elevul poate solicita, in scris si cu acordul périntelui/reprezentantului legal, transferul
de la o clasi la alta, de la un profil la altul.

Art.71. Elevii pot beneficia, la cerere, de un sprijin material/financiar din partea si cu acordul
Comitetului reprezentativ al parintilor.

Art.72. Elevii pot folosi, in mod organizat si sub supravegherea cadrelor didactice, baza
materiala si baza sportivd pentru pregétire suplimentara si actiuni in timpul liber.

Art.73. In timpul scolarizirii elevii beneficiazi, gratuit, de asistent psihopedagogici, prin
cabinetul de consiliere si de asistentd medicala, prin cabinetele medicale din scoala.

Art.74. Elevii au dreptul si propuni si si opteze CD$ (Curriculum la decizia scolii) —
optional, {indnd cont de resursele scolii.

Art.75. Elevii au dreptul si-si depund candidatura si sd fie alesi in Consiliul elevilor, in
Consiliul de administratie al institutiei de invagamant si in grupul de lucru antibuling.

Art.76. Elevii au dreptul si participe la activitatile extrascolare si extracurriculare organizate
de scoald, cu respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine si Functionare.

Art.77. Elevii au dreptul si facd parte din colectivele redactionale ale revistelor scolii,
programul si continutul acestor activitati va fi avizat de coordonatorul activitatilor
educative/directorul scolii si trebuie sd respecte Regulamentului de Ordine si
Functionare.

Art.78. Elevii au dreptul si participe/sd se implice in proiectele si programele scolare
educative locale, nationale si internationale cu recomandarea dirigintelui si
coordonatorului de program.

Art.79. Elevii pot beneficia de burse de performanti, de merit, de studiu sau sociale.

Art.80. Elevii beneficiazi de gratuitate/decont al abonamentului pentru transportul in comun,
local si judetean, in tot timpul anului calendaristic.

Art.81. Elevii din invitimantul preuniversitar primesc gratuit manuale scolare.

Art.82. Elevii din finvatimantul preuniversitar beneficiazd, in respectul principiilor
pluralismului, de libertatea de informare si exprimare. Exercitarea acestor libertati nu
poate aduce atingere procesului de invatdmant.

Art.83. Dreptul de reuniune se exercitd in afara activitétilor scolare, numai cu aprobarea
directorului scolii. Aprobarea actiunii va fi conditionatd de acordarea de garantii

privind asigurarea persoanelor si bunurilor de cétre organizatori.
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Art.84. In unititile scolare este garantatd libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste

Art.85.

Art.86.

Art.87.

Art.88.

Art.89.

Art.90.

Art91.

Art.92.

scolare proprii. Acestea nu trebuie sd contini elemente contrare legislatiei in vigoare.
Conducerea scolii va garanta elevilor capabili de discernamant dreptul de a-si
exprima liber opinia asupra oricérei probleme care fi privesc, opiniile elevilor urménd
si fie luate in considerare tinindu-se seama de varsta lor si de gradul lor de
maturitate.

Elevul are dreptul la libertatea de exprimare; acest drept cuprinde libertatea de a
ciuta, de a primi si de a difuza informatii si idei de orice naturd, indiferent de
frontiere, sub forma orala, scrisa, tiparitd sau artistica ori prin orice alte mijloace, la
alegerea elevului.

Nici un elev nu va fi supus unei imixtiuni arbitrare sau ilegale in viata sa privatd, in
familia sa, in domiciliul sdu, in corespondenta sa, precum si nici unui fel de atac
ilegal la onoarea si reputatia sa.

Conducerea scolii va lua toate masurile legislative, administrative, sociale si
educative corespunzatoare, in vederea protejérii elevilor impotriva oricéror forme de
violenta, vitdmare sau abuz, fizic sau mental, de rele tratamente sau de exploatare,
inclusiv abuz sexual.

Conducerea scolii se obligd sa asigure eleviilor conditii care si le garanteze
demnitatea, si le favorizeze autonomia si sa le faciliteze participarea activi la viata
comunitatii.

Conducerea scolii se obligd sd urmireascé ca orice elev si fie tratat cu omenie si cu
respectul cuvenit demnititii umane si de o manierd care sd tind seama de nevoile
persoanelor de varsta sa.

Conducerea scolii recunoaste dreptul oricdrui elev, banuit cd a comis o incilcare a
Regulamentului de Ordine §i Functionare, la un tratament conform cu simful
demnititii si al valorii personale, care si intdreascd respectul sdu pentru drepturile
omului si libertatile fundamentale ale altora si care si {ind seama de vérsta sa, precum
si de necesitatea de a facilita reintegrarea sa in societate si asumarea de cétre acesta
a unui rol constructiv in societate.

Elevii care s-au calificat la fazele superioare ale concursurilor scolare pot fi invoiti
de la ore pentru pregitirea suplimentard, la cererea scrisd a profesorului care il
pregateste si cu aprobarea conducerii scolii.

SECTIUNEA 2 — INDATORIRI

Art.93.

Art.94.

Elevii trebuie s3 cunoasca si si respecte legile statului, regulamentul scolar si cel
de ordine si functionare, regulile de circulatie si cele privind apérarea sanatitii,
normele de tehnica securititii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, cele de
protectie civila si protectia mediului.

Elevii trebuie sa aibd un comportament civilizat atit in scoald cét si in afara ei.
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Art.95. Elevii trebuie sd participe la toate activitatile instructiv-educative organizate de
scoald si sa respecte programul scolii: 8% — 14% (15%),

Art.96. Sa frecventeze cu regularitate scoala; sa nu Intirzie la orele de curs si alte activitati
obligatorii; sa-si aduca echipamentul adecvat pentru fiecare ord de curs si sé-si
asume riaspunderea personald pentru comportamentul in gcoala.

a. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie
fizica, putandu-le fi atribuite sarcini organizatorice.

b. Elevii care nu participa la orele de religie se vor prezenta la CDI-ul scolii unde
sub supravegherea profesorului documentarist vor desfisura alte activitafi
(lecturd, desen, etc), daca acesta este in timpul serviciului, in caz contrar vor
rdméane in sala de clasa fard a interactiona la ora de curs. Daca orele de religie
sunt la inceputul/sfarsitul programului, elevii vor veni/pleca la/de la scoald cu
o ord mai tarziu/devreme fati de programul zilei numai la solicitarea scrisi a
parintelui.

c¢. Scutirile se aduc la inceput de an scolar sau cénd situatia o impune.

Art.97. Elevul este obligat si se pregiteasca temeinic pentru lectii, si realizeze in intregime
temele independente propuse, s indeplineasca intocmai cerintele formulate de
catre cadrele didactice in cadrul orelor, in activitatile extragcolare, in pauze.

Art.98. Relatiile dintre elevi, in general, dintre fete si baiefi, in special, trebuie sa se bazeze
pe respect reciproc, sa se foloseascd un limbaj civilizat si adecvat varstei, sd nu se
recurgd la gesturi indecente.

Art.99. Elevii trebuie si se afle in sala de clasd in momentul inceperii orei si sd nu
paraseasci sala decat dupé ce ora de curs s-a terminat.

Art.100. Elevii trebuie s aiba o tinutd vestimentard decenta (elevii nu au voie sd intre la
cursuri in pantaloni scurti, fuste si bluze foarte scurte, este interzisd intrarea in
scoald cu cercei montati in nard, buza sau cu un numar mare de cercei intr-o ureche,
este interzisa intrarea in scoald cu un machiaj strident).

Art.101. Elevii trebuie si aiba o atitudine respectuoasa fatd de profesori, colegi, personalul
administrativ si de ingrijire.

Art.102. Elevii trebuie si piastreze intact mobilierul din salile de clasa si laboratoare,
cabinete, holuri, coridoare, dotarile din sala de sport, terenuri de sport si grupurile
sanitare. La inceputul fiecdrui an scolar elevii vor semna impreund cu
dirigintele/invatitorul, inventarul sélii in care vor invéta in anul scolar respectiv. La
sfarsitul anului scolar elevii si dirigintele/invatatorul vor preda administratorului
sala cu inventarul complet. Eventualele pagube vor fi suportate de faptas daca
acesta este cunoscut sau, de toatd clasa daca autorul este necunoscut.

Art.103. Elevii nu vor solicita invoiri, sub nici un motiv, decat dirigintelui clasei sau
profesorului de serviciu, care va aprecia temeinicia cererii §i va aproba, dupi caz,
invoirea. Profesorii vor nota absentele in catalog, urméand ca dirigintele, in baza
mandatului pe care il detine, sd motiveze ulterior aceste absente.
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Art.104. Elevii trebuie si prezinte dirigintelui sau fnvititorului in termen de cel mult 7 zile

Art.105.

Art.106.

Art.107.

Art.108.

Art.109.

Art.110.

Art.111.
Art.112.

Art.113.

Art.114.

de la revenirea in scoald scutirile medicale (sau cele de la pdrinti). Motivarea
absentelor se face pe baza adeverintei medicale eliberata de medicul de familie, a
unei adeverinte sau certificat eliberate de o unitate spitaliceascd, acestea fiind vizate
de medicul scolii, sau a unei cereri din partea parintilor, in limita a 40 de ore de
curs pe an scolar, firi a depiisi 20% din numirul orelor alocate unei discipline,
aceasti cerere fiind vizata de directorul scolii.
Nerespectarea termenului previzut la art. 148 atrage declararea absentelor ca
nemotivate.
In cazul elevilor minori, parintii/reprezentantii legali au obligatia de a prezenta
personal invatitorului / institutorului / profesorului pentru invatidmaéntul primar /
profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului siu.
La cererea scrisd a unititilor de invatdmant in care este organizat invdtdmént
sportiv, a structurilor nationale sportive, directorul poate aproba motivarea
absentelor elevilor care participa la cantonamente si la competitii de nivel local,
national si international, cu conditia recuperarii materiei, in vederea incheierii
situatiei scolare.
In cazul absentelor nemotivate se vor aplica sanctiunile prevazute in Art. 118 din
Regulamentul de Organizare s§i Functionare a Unitifilor de Invagamant
Preuniversitar de Stat si Particular.
Elevii trebuie si pastreze curdtenia in silile de clasa, laboratoare, cabinete,
grupurile sanitare, sala si terenurile de sport.
Indiferent de momentul si locul unde se afl, elevii trebuie s aibd un comportament
civilizat, corect, dovedind prin aceasta ca sunt elevi si respectd numele scolii.
Elevii vor astepta in ordine si liniste intrarea invagatorului/profesorului la lectii.
In cazul absentei/intarzierii unui cadru didactic elevii clasei respective au obligatia
de a nu pirisi sala de clasi si de a pastra linigtea pentru a nu deranja celelalte clase.
Seful clasei/elevul de serviciu va informa profesorul de serviciu.
Elevii trebuie sa poarte asupra lor carnetul de elev si:
a. siil prezinte ori de cite ori sunt ascultati pentru trecerea notelor de cétre cadrele
didactice;
sd 1l prezinte parintilor pentru a lua la cunostintd si pentru a semna;
c. siil prezinte dirigintelui/invatatorului pentru control, conducerii scolii cand este
cazul.
Elevii au obligatia si pastreze in stare bund manualele i cértile imprumutate de la
biblioteci. Elevii trebuie si predea manualele scolare primite gratuit sub semnatura,
pe bazi de tabel dirigintelui/invatatorului la sfarsitul anului scolar in-stare buna.
Elevul care deterioreazd/pierde manualul are obligatia sd il inlocuiasca. in cazul
pierderii/deteriorarii cartilor de la biblioteca se aplica regulamentul bibliotecii.
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Art.115. Transferul elevilor se face numai in perioada vacantelor scolare (in cazuri
exceptionale si pe parcursul anului scolar) in acord cu prevederile Legii Educatiei si
ale ROFUIP.

Art.116. Elevii din invatimantul preuniversitar retrasi se pot reinmatricula, la cerere, de regula
la inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de invitamant si aceeasi forma de
invitamant, cu sustinerea, dupi caz, a examenelor de diferenta, redobandind astfel
calitatea de elev.

Art.117. Elevilor le este interzis:

(1) sa paraseascd perimetrul scolii in timpul pauzelor sau in timpul programului
(orelor); Daca, in cazuri exceptionale (boald, participarea la o competifie organizata
de scoald, proiecte/activititi ale unitatii de invitamant, etc.), elevul trebuie sa
pardseasca scoala, el este obligat sa solicite permisiunea dirigintelui/ invataitorului
care va emite un bilet de voie (care se va inregistra in registrul special de invoiri).
Ulterior, dirigintele/invatitorul va motiva absentele elevului pe baza documentului
de motivare dupa caz.

(2) sadistrugd documentele scolare (cataloage, foi matricole, carnete de note, materiale
didactice, etc).

(3) sa aduci si si difuzeze in scoald materiale care prin continutul lor atenteazi la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii.

(4) sa consume bauturi alcoolice in perimetrul scolii sau sa intre in scoald in stare de
ebrietate.

(5) sa aducd sau sd consume tigéri sau droguri in scoald sau in curtea acesteia.

(6) si posede sau sa difuzeze material cu caracter obscen sau pornografic.

(7) si participe la jocuri de noroc in scoala si in afara ei pe tot parcursul programului
scolar (jocuri de carti de orice fel, jocuri mecanice, etc.).

(8) si utilizeze 1n alte scopuri decét cele instructiv-educative (si numai sub directa
indrumare a personalului didactic calificat) a aparatelor electrice de orice tip,
cablurilor, firelor, prizelor, aparatelor de gimnasticd etc.

(9) sautilizeze in timpul orelor telefoane mobile si aparate audio (walk-man). Folosirea
telefoanelor este permisd doar cu acordul cadrului didactic in scopul folosirii in
scop educativ sau in situatii de urgentd. Scoala nu isi asuméa raspunderea in cazul
in care elevilor li s-au furat, in incinta scolii, telefoanele mobile, aparatele audio
sau alte bunuri.

(10)escaladarea gardurilor, geamurilor, acoperisului, pomilor, a altor cladiri etc.

(11)rezolvarea conflictelor de unul singur (s& se batd), In aceste cazuri elevii fiind
obligati sa informeze dirigintele, profesorul de serviciu sau directiunea.

(12)participarea pe timpul pauzelor sau in alte cazuri exceptionale la jocuri ce le-ar
putea periclita integritatea corporala.

(13) consumul de seminte in perimetrul scolii.

(14) aruncarea pe fereastra a oricdrui obiect.
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(15)s4 se ,,batd” cu zipada in scoald si sa arunce cu bulgari in cladirea scolii.

(16) aducerea, in perimetrul scolii, a unor persoane striine, care pot tulbura activitatea.

(17)s4 introduci si si utilizeze in perimetrul scolii obiecte periculoase precum: petarde,
pocnitori, substante chimice toxice, arme albe (bricege, cutite, etc), brichete, gaze
imbuteliate (spray-uri) de orice tip, substante explozive sau inflamabile, orice tipuri
de arme.

(18)lansarea amenintarilor telefonice care conduc la perturbarea activitatilor didactice.

(19) sa filmeze sau sa fotografieze in scoald fara acordul conducerii scolii.

(20)s3 utilizeze numele scolii, sau al unei persoane din scoald (cadru didactic, elev,
membru al personalului scolii) si orice referire la acestea, pe site-uri de socializare,
bloguri s.a.

(21)s3 se apropie, s manipuleze sau si foloseascd instalatiile electrice, aparate si
materiale de laborator, instalatii de apa, aparaturd sportiva, in absenta cadrelor
didactice.

(22)s4 aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discrimimare si sd
manifeste violenti in limbaj si in comportament fata de colegi si fatd de personalul
unitdtii de invatidmant.

Art.118. Elevii de serviciu in clasa:

(1) Zilnic, 1-2 elevi efectueazi serviciul pe clasd, in baza unui grafic intocmit de
profesorul diriginte.

(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasd sunt urmétoarele:

a. urmireste prezenta elevilor pe intreaga duratd a cursurilor si comunica
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti;
asiguri creta, marker si buretele pentru tabla, intretine curétenia tablei;

c. vegheazi la pastrarea curdteniei in clasd, atrage atentia elevilor sd nu arunce
hartii sau resturi alimentare pe pardoseald si s foloseasca pentru acestea cosul
de gunoi;
aeriseste clasa pe durata pauzelor;

e. controleazi impreund cu seful clasei, daca in timpul folosirii cabinetelor si
laboratoarelor de citre alti elevi s-a pastrat integritatea tuturor bunurilor si
sesizeazd imediat dirigintelui, administratorului sau conducerii scolii neregulile
constatate;

f.  se prezintd in ziua serviciului cu 15 minute mai devreme pentru a descuia sala
de clasa, a verifica starea clasei; rimane la sfarsitul cursurilor pand la plecarea
ultimului coleg din sal3, verifica starea clasei si o incuie sau o preda personalului
de ingrijire.

Art.119. In cazul abaterilor repetate sau in cazul in care nu se observa o ameliorare a atitudinii
elevului/familiei se vor lua, gradual, urméatoarele masuri:

a. invitarea parintelui/reprezentantului legal si a elevului in Consiliul profesoral al
clasei;

b. invitarea parintelui/reprezentantului legal si a elevului in biroul directorului;
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c. informare scrisi acasa sau la locul de munci al parintelui/reprezentantului legal;
d. informarea scrisé a politistului de proximitate.

SECTIUNEA 3 - RECOMPENSE

Art.120.

Art.121.

Art.122.

Art.123.

Art.124.

Art.125.

Cu acordul Comitetului de périnti va fi constituit un fond de premiere, din fondul
Asociatiei de Parinti, destinat recompensirii elevilor care se remarcd in timpul anului
scolar si respectd Regulamentul de Ordine i Functionare al scolii; acestei prevederi
i se va anexa un regulament elaborat de catre Comitetul de périnti.

Seful de promotie va primi: diploma de onoare a scolii.

Elevii merituosi pot solicita gi primi recomandari pentru burse, proiecte, programe
interne si internationale, candidaturi pentru Consiliul elevilor, Consiliul de
administratie s.a.

Rezultatele pozitive ale elevilor se popularizeaza prin afisarea la avizierul scolii, pe
monitor, prin publicare in revistele scolii, pe site-ul scolii; evidentiere, de ctre
profesor/director, in fata colegilor clasei; evidentiere, de catre director, in fata
colegilor de scoald sau in fata consiliului profesoral.

Vor primi premii, mentiuni, diplome speciale:

a. Premii: primele 3 medii din clas&, dar nu mai mici de media 8,50;

(10 > premiul I > 9,50; 9,50 > premiul II > 9,00; 9,00 > premiul III > 8,50)
Mentiuni: urmitoarele 3 medii din clasd, dar nu mai mici de 8,00;

elevii premiati la Olimpiade i concursuri scolare judetene si nationale;

cei cu frecventd 100%;

cei care initiazi si finalizeaza activitatea educativa cea mai originald / interesanti

o po o

/ cu impactul cel mai puternic in scoald si in comunitate;
f. consiliul elevilor poate propune cite un premiu.
Elevii merituosi vor fi selectionati in proiectele/programele scolare si educationale
locale, nationale si internationale (mobilitéti, elaborare de proiecte, activitati, s.a.).

SECTIUNEA 4 — ABATERI DISCIPLINARE

Art.126.
M
@)
)
4)

Sunt considerate abateri disciplinare fiind sanctionate de cétre Consiliul profesoral
al LTTA in functie de gravitate:

nerespectareca Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invatimant Preuniversitar de Stat si Particular;

furtul de bunuri personale, din inventarul scolii sau de la firmele partenere la care
elevii isi desfagoard stagiul de practici;

incercarea de a sustrage colegii, de la activitdti scolare si extragcolare, prin orice fel
de actiuni;

introducerea in colegiu a unor persoane striine scolii;
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(5) implicarea unor persoane striine de colectivul clasei in rezolvarea eventualelor
neintelegeri;

(6) agresiunile fizice, verbale si non-verbale impotriva vreunei persoane, altercatiile
dintre elevi sau reglarile de conturi;

(7) intrarea in incinta scolii prin sau peste garduri, cataratul pe ziduri, iegirea sau intrarea
pe ferestrele inciperilor, cobordrea pe balustradd, jocul cu mingea in spatiile de
instruire sau pe holuri, lovirea peretilor exteriori cu mingea sau cu alte obiecte care
ar pricinui deteriorarea lor;

(8) folosirea telefonului mobil in timpul orelor;

(9) machiajul, vopsitul si accesoriile ostentative;

(10)nerespectarea tinutei decente.

Art.127. Sunt considerate abateri disciplinare grave urmatoarele actiuni ale elevilor:

(1) si distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole etc.;

(2) si deterioreze bunurile din patrimoniul unitétii de invatamant;

(3) si aduci si si difuzeze, in unitatea de invatamant, materiale care, prin continutul lor,
atenteazi la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a {arii, care cultiva
violenta si intoleranta;

(4) si organizeze si sd participe la actiuni de protest, care afecteazi desfasurarea
activititii de Invatimant sau care afecteaza frecventa la cursuri a elevilor;

(5) sdblocheze ciile de acces in spatiile de invatamant;

(6) si detind si si consume, in perimetrul unitdtii de invafimant si in afara acestuia,
droguri, bauturi alcoolice si tigari si sd participe la jocuri de noroc;

(7) si introducd, in perimetrul unititii de invatamant, orice tipuri de arme sau alte
instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori etc., care, prin actiunea lor, pot
afecta integritatea fizica si psihica a colectivului de elevi si a personalului unitétii de
invatamant;

(8) s# posede si sd difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

(9) si utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al

concursurilor;

(10)s4 lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in

perimetrul unitatii de invatdmant;

(11)sa aiba tinuta, comportamente si atitudini ostentative si provocatoare;
(12)s3 aduci jigniri si s3 manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fa{d de

Art.128.

Art.129.

colegi si fata de personalul unitatii de invatdmant.

Detinerea in perimetrul unititii de invatamant si in afara acestuia a figérilor,
bauturilor alcoolice, participarea la jocuri de noroc, precum si detinerea si difuzarea
materialelor cu caracter obscen / pornografic se sanctioneazi cu sciderea notei la
purtare si, in caz de repetare, eliminare;

Pentru consumul de alcool se aplica sanctiunea de eliminare de la cursuri pentru o
perioadd de 3 zile, absentele consemnédndu-se in catalog; pentru stare de ebrictate
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Art.130.

Art.131.
M
@

Art.132.

Art.133.

Art.134.

Art.135.

Art.136.
Art.137.

constatatd la elevi se acorda media 4 la purtare pe anul gcolar in care s-a savarsit
abaterea;

Introducerea si posesia in perimetrul unitétii de invatimant a drogurilor, a oricdrui
tip de arme, substantelor explozibile sau toxice, obiectelor contondente, s.a. care, prin
actiunea lor, pot afecta integritatea sa fizica si psihicé si a celorlalti, se sanctioneaza
prin sciderea notei la purtare la 4, perderea definitivi a bursei (dacad elevul
beneficieaza de bursd) si deferirea organelor de politie.

Vor fi sanctionati elevii care:

alearga prin silile de clasa, holuri, trntesc usile, le deschid sau le inchid cu piciorul;
degradeaza instalatiile electrice, tablele, gletul, peretii, geamurile, mobilierul
(zgérieturi, desene, inscriptiondri), aparatele si instalatiile din laboratoare si sli de
clasé, terenul si sala de sport.

Elevii vinovati de abaterile de mai sus vor pliti toate lucrérile necesare reparatiilor
si/sau vor efectua activitdti administrative in scoald dupa orele de curs. Daca aceste
abateri se repetd, din prezenta sectiune, se va adduga si scaderea notei la purtare.

In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, clasa/clasele va/vor rispunde material de
striciciunile provocate si va fi sanctionatd conform art. 121.

Cei care se fac vinovati de deteriorarea, instriinarea sau sustragerea bunurilor scolii,
de prejudicierea sub orice forma a acestora, vor acoperi contravaloarea prejudiciului
produs si vor suporta sanctiunea disciplinara corespunzatoare.

Furtul de bunuri personale sau din inventarul scolii se pedepseste cu achitarea
baneasca a daunelor si cu mutarea disciplinara sau deferirea organelor de politie.
Abaterile disciplinare vor fi sanctionate gradual mergand pana la mutare disciplinara.
Elevii cu abateri disciplinare de la Regulamentul de Ordine si Functionare pot presta
activitati in folosul scolii si comunitétii. Numarul de ore va fi stabilit de Comisia de
Disciplina in functie de gravitatea faptelor.

SECTIUNEA S — SANCTIUNI

Art.138.

Art.139,

Elevii care incalci prevederile prezentului regulament vor fi sanctionati, in functie
de gravitatea faptei, de cétre directorul institutiei de invatimant, la propunerea
dirigintelui sau a oricarui alt cadru didactic care a constatat abaterea. Orice abatere
savarsitd, indiferent de gravitatea ei va fi adusa la cunostinta périntilor elevului sau
tutorelui.

Elevii care incalca prezentul Regulamentul de Ordine si Functionare vor fi supusi
sanctiunilor, conform fiecérui caz in parte:

a. Observatia individuala si mustrarea in fata clasei;

Mustrarea scrisa;

Retragerea temporard sau definitiva a bursei;

Mutarea disciplinara in alta clasé paraleld;

Scéderea notei la purtare;

o po o
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f. Eliminarea din scoald pe o perioada de 3-5 zile;

a. Observatia individuala, se aplica elevilor de catre diriginti/ invétatori sau director i se
consemneaza in caietul dirigintelui. Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b. Mustrarea scrisd, constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei
sau a directorului, de catre diriginte/invatator si director. Se aplicd in scris la propunerea
consiliului clasei sau a directorului de cétre diriginte/ invatitor. Documentul scris va fi
inmanat parintilor/ tutorilor legali sub semnétura. Sanctiunea se inregistreaza in catalogul
clasei, precizandu-se numirul documentului. Sanctiunea se consemneazd in raportul
Consiliului clasei prezentat Consiliului Profesoral la sfarsitul anului scolar. Sanctiunea este
insotitd de scaderea notei la purtare.

c. Retragerea temporari sau definitivi a bursei (unde este cazul), se aplica de director, la
propunerea consiliului clasei sau a directorului. Sanctiunea este insotitd de scdderea notei
la purtare.

d. Mutarea disciplinari intr-o altd clasi, se aplica prin inméanarea in scris a sanctiunii de
ciitre diriginte/invitator parintelui/tutorelui legal. Sanctiunea se consemneazi in raportul
consiliului clasei, la sfarsitul anului scolar. Sanctiunea se consemneazd in registrul de
evidenti a elevilor, in catalogul clasei si in registrul matricol. Sanctiunea este insotita de
scaderea notei la purtare.

e. Sciiderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 20 absente nemotivate sau la 20%
absente nejustificate din numarul de ore pe an la o disciplind. Daca elevul céruia i s-a
aplicat o sanctiune mentionatd la punctele b,c,d,e di dovadd de un comportament
ireprosabil pe o perioadid de cel putin 16 saptamani de scoald pana la incheierea anului
scolar, prevederea privind sciderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, se poate anula.
Anularea este decisi de cel care a aplicat sanctiunea. Contestatiile impotriva sanctiunilor
se adreseazi, in scris, consiliului de administratie al unitatii de invatamant, in termen de 5
zile de la aplicarea sanctiunii. Contestatia se soluioneazd in termen de 30 de zile de la
depunerea acesteia la secretariatul unitdtii de Invagimént. Hotdrdrea consiliului de
administratie este definitiva.

Art.140. Elevii care incalcd regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi

sanctionati in functie de gravitatea faptelor savérsite, dupd cum urmeaza:
a. observatie si mustrare individuald pentru:
» perturbarea orelor de curs;
» tinutd neregulamentara;
> manifestiri zgomotoase in sali de clas3, holuri, gesturi brutale asupra
mobilierului;
b. mustrarea in fata Consiliului Profesoral al clasei pentru:
» folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii;
» folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu profesorii;
c. mustrarea scrisi inméanati personal sau trimisd prin postd parintilor pentru:
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> lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si
instalatiilor din laboratoare;
» degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi), hidrantilor;
> fumatul in incinta scolii, folosirea telefoanelor mobile in timpul orei fara
acordul cadrului didactic sau a directiunii scolii, filmare/inregistrare in
ora sau pauza;
> elevii care absenteazi nejustificat 10 ore la diferite discipline sau 10%
din totalul orelor la o singura disciplina;
d. retragerea temporard a bursei pentru:
> manifestari agresive fatd de colegi si profesori;
> orice abatere catalogata ca fiind infractiune (furt, lovire, distrugere, etc.);
pierderea definitiva a bursei pentru:
> jigniri aduse personalului didactic si nedidactic;
> orice abatere catalogati ca fiind infractiune (furt, lovire, distrugere, etc.);
> abateri repetate de la disciplina scolara.
Art.141. Exmatricularea nu se aplici elevilor din invatimantul obligatoriu.
Art.142. Se aplici mai urmitoarele sanctiuni:

a. lafiecare 20 absente nejustificate pe an din totalul orelor de studiu sau la 20%
absente nejustificate din numérul de ore pe an la o disciplind se scade un punct
la purtare;

b. elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii vor pléti toate lucrérile necesare
reparatiilor sau inlocuirii obiectelor deteriorate; in cazul in care nu se cunoaste
vinovatul, raspunderea materiald devine colectivd. Conducerea liceului va
stabili suma ce trebuie recuperata pentru distrugerile savarsite;

c. pentru introducerea de persoane striine in incinta scolii, cu un comportament
necivilizat si/sau savarsirea de catre acestea de infractiuni — eliminare 3-5 zile
si scaderea notei la purtare conform hotarérii Consiliului Profesoral al clasei;

d. altercatii sau comportament necivilizat intre colegi sau fatd de profesori —
mustrare verbald, scrisi, eliminare 3-5 zile §i sciderea notei la purtare conform
hotararii Consiliului Profesoral al clasei;

e. bursa profesionali nu se acordd pe o perioadd de o lund dacd elevul
inregistreazd mai mult de 10 absente nemotivate in luna precedentd; Aceasta
sanctiune nu se aplica in cazul absentelor inregistrate in ultima lund a anului

o

scolar anterior;

f.  bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de 3 luni calendaristice din luna
in curs sau luna urmitoare comiterii abaterii, in cazul in care elevul a comis
abateri disciplinare grave, care conduc la scidderea mediei la purtare sub nota 7
in anul scolar in curs;

g. bursa profesionala nu se acorda pe o perioada de 3 luni calendaristice din anul
scolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la scadereca mediei la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent;
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Abaterile mentionate la alin. 2 si 3 nu se refera la sciderea notei la purtare din
cauza absentelor nemotivate pentru care se aplicd sanctiunile precizate la alin.

(1.

NOTA: Eliminarea pentru o perioadi de 3-5 zile poate fi inlocuitd, cu acordul
elevului/parintelui, cu munci in cadrul scolii in afara orelor de curs.

SECTIUNEA 6 — CONSILIUL ELEVILOR, ASOCIATIA ELEVILOR

Art.143.

Art. 144,

Art.145.

Art.146.

Art.147.

Art.148.

Elevii se implicd in luarea deciziilor la nivelul scolii prin Consiliul elevilor care

functioneaza conform regulamentului propriu, anexa a prezentului regulament.

Consiliul elevilor este format din reprezentanti ai elevilor din fiecare clasa.

Consiliul elevilor desemneazi 1 reprezentant in:

» Consiliul de Administratie — 1 elev din clasa a XII-a;

» Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in scoald;

Cei care doresc si candideze pentru Consiliul elevilor pe scoald, trebuie sd aiba

recomandare din partea profesorilor.

Consiliul elevilor pe scoald este format dintr-un presedinte, un vicepresedinte si 3

membrii.

Consililul elevilor pe scoala:

> reprezinta interesele elevilor in stabilirea ofertei educationale a scolii;

> sprijind profesorii diriginti in activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor
elevilor incrisi si de imbunétatire a frecventei;

» se implicd in evitarea conflictelor dintre elevi si in solutionarea lor;

» asigurd o bund relationare intre profesori — elevi — périnti;

> se implicd in redactarea revistelor gcolii si a ziarului scolii, pentru exercitarea
dreptului la opinie al elevilor;

» se implicd in organizarea activitatilor cultural — distractive pentru elevi.
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Art.149.
()

@)

3

4)
®)

Art.150.
M

)

€)
(4)
)
(6)
(7)
(8)
©)

Art.151.

Capitolul IX
PARINTII

Drepturile parintilor

Toate prevederile referitoare la implicarea périntilor in viaga scolii sunt cuprinse in

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitafilor de nvatdmant

preuniversitar, art. 168—185.

Parintii au dreptul sa cunoasci conditiile in care se desfasoara procesul instructiv din

scoald — starea claselor, a grupurilor sanitare, daca scoala asigurd sau nu protectia

elevilor.

Parintii au dreptul si sesizeze in scris, pastrand ordinea ierarhic, orice incalcare a

ROF de catre angajatii scolii, raspunsurile vor fi formulate in scris in termen de 3

zile.

Parintii au dreptul, cu acordul conducerii scolii, s participe la orele de curs — o dati

pe lund — in cadru organizat si sé fie anuntat din timp.

Parintii au dreptul, cu acordul conducerii scolii, sa participe alaturi de invatatori si

diriginti la unele activitati organizate.

Obligatiile pirintilor

Sa accepte si si respecte programul de functionare a gcolii, Regulamentul de ordine

si functionare si alte dispozitii si regulamente privind ordinea si disciplina in scoala.

S evite disputele neprincipiale menite sd umbreasca prestigiul profesiei de educator,

precum si a disputelor care vizeazi aspecte ale vietii personale a elevilor, ale

familiilor acestora, ale cadrelor didactice si ale personalului nedidactic.

Sa raspunda solicitdrilor scolii de céte ori este nevoie la sedintele cu périntii sau alte

solicitari.

S3 procure elevilor toate materialele didactice necesare desfésurérii in bune conditii

a orelor de curs.

Sa urmareasca frecventa la cursuri a elevilor.

Sa-i trimitd pe elevi la scoald cu imbracdminte decenta.

Parintii vor suporta toate costurile bunurilor gcolii deteriorate intentionat de cétre

proprii copii.

Nu vor deranja profesorii/ invitatorii/educatorii in timpul programului, nu i vor

retine de la ora.

Parintele/reprezentantul legal este obligat s ia legétura cu dirigintele/invétitorul/

educatorul, cel putin, o datd pe luna.

in cazul abaterilor repetate si daci nu se observa o ameliorare a atitudinii elevului si

a familiei se vor lua urmétoarele masuri:

a) invitarea parintelui/reprezentantului legal si a elevului in fata Consiliului
clasei/Consiliului profesoral/Comitetului reprezentativ al périntilor;
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b) invitarea pirintelui/reprezentantului legal si a elevului in Consiliul de
administratie;
c) informarea scrisi la locul de munca al parintelui/reprezentantului legal;
d) informarea politistului de proximitate.
Art.152. Comitetele de parinti si Consiliul reprezentativ al parintilor
4+ Comitetele de pirinti se aleg la nivelul fiecérei clase si au in componenta:
» 1 presedinte
» 1 vicepresedinte
» 1 membru
4 Consiliul reprezentativ al pirintilor se alege in Adunarea Generald a
Comitetelor de parinti de la nivelul claselor. Este format din:
> 1 presedinte
» 2 vicepresedinti
> 1 secretar
> 5 membrii
Art.153. Comitetele de pirinti i Consiliul reprezentativ al parintilor au urmétoarele atributii:
a. Incheie cu scoala un acord de parteneriat conform model anexat;
b. Sprijind conducerea scolii in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei
materiale, atit pentru activititi curriculare cat si extracurriculare;
c. Sprijind profesorii diriginti in activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor
copiilor inscrisi si de imbunatétire a frecventei;
d. Sprijini conducerea scolii in activitatea de consiliere si orientare socio-
profesionald sau de integrare sociald a absolventilor;
e. Sprijini dirigintii si conducerea scolii in organizarea consultatiilor si dezbaterilor
pedagogice cu périntii, pe probleme privind educarea elevilor;
f.  Sprijind clasa in organizarea i desfisurarea activititilor extracurriculare;
Au initiative si se implicd in imbunatatirea conditiilor de studiu si viafa din
scoala;
h. Atrag persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale,
sustin programe de modernizare a educatiei si bazei materiale din coala.
Art.154. Activitatea financiard a comitetelor de parinti va respecta Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant din invatimantul preuniversitar.
Art.155. Comitetele de parinti se pot organiza in Asociatii de périnti care realizeazi venituri
proprii prin organizarea, in colaborare cu unitatea de invétimant, a unor manifestari
cultural artistice sportive, turistice sau din donatii si sponsorizéri din partea unor
persoane fizice sau juridice.
Art.156. Veniturile realizate se utilizeaza pentru:

a. acordarea de premii elevilor care s-au distins la concursurile si activititile
scolare;
b. organizarea de tabere si excursii pentru elevii cu rezultate de exceptie la
invatatura;
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dezvoltarea si modernizarea bazei didactico materiale;

acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu
situatie materiala precara.
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Capitolul X
CENTRUL DE DOCUMENTARE SI INFORMARE
Art.157. In unitatea scolard functioneazi Centrul de Documentare gi Informare, denumit in

Art.158.
M

)

€)

4)

continuare CDI — o structurd infodocumentard modernd care pune la dispozitia

elevilor, cadrelor didactice si comunitétii locale informatii pe suporturi multiple.

Accesul, primirea, comportamentul, consultatea si imprumutul

Accesul in CDI este rezervat:

a. elevilor care doresc si studieze in vederea pregitirii lectiilor, a temelor de casa,
a referatelor sau in vederea orientarii scolare si profesionale;

b. elevilor care doresc si citeasci sau sa consulte fondul documentar;

c. cadrelor didactice sau nedidactice din unitatea scolard;

d. comunititii locale.

Primirea elevilor

a. CDI-ul este deschis dupa orarul afisat;

b. o programare a ocuparii CDI-ului, pe clase/grupe, poate fi consultati la
profesorul documentarist;

c. laintrarea in CDI, elevii isi vor pune bagajele in SPATIUL DE PRIMIRE.

Comportamentul in CDI

a. desfasurarea oricirei activitdti se face fira bagaje;

b. in CDI se vine pentru a citi, a asculta, a studia, a lucra. CDI-ul nu este nici sald
de discutii, nici sald de mese. NU se bea, NU se ménancd si se discutd in soapta
pentru a nu-i deranja pe ceilalti;

c. NU se vine in CDI pentru a nu face nimic! Se vine, in primul rand, pentru a face
o cercetare care implica utilizarea documentelor (dictionarelor, enciclopediilor,
etc.). In al doilea rand, se vine pentru activitati de destindere, lectur, reviste,
jurnale, auditia unor casete si CD-uri;

d. NU este admis accesul la internet pentru jocuri, descircare de filme, muzicd
sau pentru a sta pe chat; de asemenea este interzisd vizitarea site-urilor
dedicate persoanelor peste 18 ani;

e. NU se pot consulta CD-uri sau alte suporturi de stocare a informatiei din altd
parte;

f.  materialul pus la dispozitie NU trebuie deteriorat;
elevii NU sunt autorizati s3 puna in functiune sau s opreasca aparatura existenta
in CDI;

h. dupi consultarea unui document, acesta trebuie pus corect la locul sdu. Nu uitati,
un document prost plasat e un document pierdut!

Consultarea i imprumutul:

a. imprumutul cartilor se poate face de la biblioteca scolii;
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fondul de carte existent tn CDI se consultd DOAR in CDI.

(5) Deteriorari

a.

in cazul deterioririi documentelor sau logisticii, utilizatorul va primi o amenda
stabilitd in functie de gravitatea daunei si de importanta documentelor;

Art.159. In CDI este interzis cu desivarsire:

a.

oo o

utilizarea internetului in alte scopuri decét pentru pregatirea lectiilor;

deteriorarea mobilierului;
deteriorarea documentelor (sa scrie, sa sublinieze, sd rupa foi);
modificarea setérii calculatoarelor si instalarea de soft nedidactic.

43



»\@““OLOGIC

;77\' TR ) INSPECTORATUL $COLAR AL JUDETULUI MARAMURES
»* *

[ R N B

-t

W

/ #UTO =

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO @ MINISTERUL EDUCATIEI

BAIA SPRIE

$COALA EUROPEANA
2023

Art.160.

Art.161.

Art.162.

Art.163.

Art.164.

Art.165.

Art.166.

Art.167.

Capitolul XI
Reguli privind protectia, igiena si securitatea in munca,
precum si gestionarea situatiilor de urgenta

In scopul aplicarii si respectirii in cadrul institutiei a normelor legale privind
protectia, igiena si securitatea in munca corespunzitoare conditiilor specifice in care
se desfisoard activitatea, responsabilul cu protectia muncii va asigura instruirea
tuturor persoanelor Incadrate in munci in ceea ce priveste instructajul general si cel
periodic; instructajul specific, la locul de muncd, va fi ficut de sefii de
compartimente, respectiv sefii comisiilor metodice.

Responsabilul cu protectia muncii numeste prin dispozitie scrisa, una sau mai multe
persoane cu atribufii privind punerea in aplicare, controlul si supravegherea
situatiilor de urgentd, volumul i riscurile de incendiu prezentate de activititile
desfisurate si asigurd persoanelor respective timpul necesar executdrii atributiilor
stabilite.

Responsabilul cu protectia muncii asigura inscrierea in fisele posturilor a atributiilor
si responsabilitatilor persoanelor desemnate prin dispozitii scrise sd gestioneze
situatiile de urgentd, precum si luarea la cunostintd de catre acestea a obligatiilor ce
le revin.

Verifica, prin cadrele tehnice sau persoanele cu atributiuni de prevenire si stingere a
incendiilor, cuprinderea in documentatiile tehnice de proiectare si execufie a
obiectivelor de investitii noi si a lucrarilor de modernizare, dezvoltare ori schimbare
de destinatie a celor existente, a miasurilor, instalatiilor si sistemelor de prevenire si
stingere a incendiilor necesare conform reglementarilor tehnice, urmérind periodic
stadiul si modul de realizare a acestora pentru finalizarea lor inaintea punerii in
functiune a lucrérilor de constructii si instalatii.

Asigurd intocmirea documentatiilor tehnice necesare pentru solicitarea si obtinerea
avizelor si a autorizatiilor de prevenire si stingere a incendiilor, previzute de lege.
Asigurd elaborarea planurilor de apdrare impotriva incendiilor si verificd, prin
specialistii desemnati, modul de cunoastere si capacitatea de punere in aplicare a
acestora.

Instructajul se va efectua si pentru personalul nou angajat, cele transferate in
institutie, cele detasate in cadrul institutiei, pentru elevii si studentii care efectueazi
practica profesionald in cadrul institutiei, precum si pentru personalul delegat in
interesul serviciului.

Conducerea scolii va asigura cadrelor didactice, personalului auxiliar, personalului
nedidactic si elevilor conditii normale de munci si igiend, de naturd s le ocroteasca
sandtatea si integritatea fizica.
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Se vor realiza 2 actiuni/an scolar de exersare a comportamentului elevilor si
personalului scolii in cazul unui incendiu, cutremur.
Comportarea personalului scolii si elevilor in caz de accidente la locul de munca va

fi urmétoarea:

a.

toate accidentele in care au fost implicati vor fi aduse imediat la cunostinta
conducerii scolii, indiferent daca s-au petrecut in sediul institutiei sau in afara
acestuia;

accidentul care a produs invaliditate, accidentul mortal, precum si accidentul
colectiv vor fi comunicate de indati directorului sau inlocuitorului acestuia,
responsabilului cu protectia muncii, Inspectoratului teritorial de munca, precum
si organelor de urmérire penald competente, potrivit legii.

Echipamentele tehnice, de protectie si de lucru din dotare se vor utiliza astfel:

a.

fiecare cadru didactic, personal didactic auxiliar si nedidactic este obligat s
utilizeze echipamentul tehnic, de protectie si de lucru conform instructiunilor
specifice acestora si numai in scopul indeplinirii atributiilor de serviciu;

este interzisd interventia personalului gcolii sau elevilor, din proprie initiativa,
asupra echipamentului tehnic sau de protectie, daca iIntretinerea acestuia este
incredintata unui specialist;

personalul scolii care utilizeazad echipamente tehnice sau de lucru este obligat si
le intretind si sd le curete, conform instructiunilor specifice acestora. Prin
echipament tehnic se intelege, in sensul prezentului regulament, calculatoare,
aparate de birotici si alte aparate tehnice utilizate in procesul instructiv-educativ
si realizarea atributiilor de serviciu.

In cazul unor calamitati sau catastrofe se va actiona astfel:

a.

in cazul unui cutremur de magnitudine ridicatd, personalul scolii va scoate de
sub tensiune echipamentele tehnice, va opri alimentarea cu gaze a centralei
termice si va proceda conform instructiunilor specifice acestui tip de calamitate;
in cazul unei inundatii majore a imobilului, personalul scolii va scoate de sub
tensiune echipamentele tehnice, va opri alimentarea cu gaze a centralei termice,
se va deplasa in zonele protejate impreund cu lucrarile si echipamentele care pot
fi salvate si va anunta Inspectoratul teritorial pentru situatii de urgenta;

in cazul unui incendiu se vor lua primele masuri de stingere de catre personalul
scolii si se va anunta Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgentd; se va
actiona pentru evacuarea elevilor si bunurilor, conform Planului de evacuare in
caz de incendii dezbatut si afisat la fiecare clasi;

in cazul unei explozii de proportii, indiferent de natura ei, va fi anuntat
Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgentd si se va actiona pentru
evacuarea elevilor si bunurilor, conform planului de evacuare in caz de incendii.

In vederea asigurdrii securititii si protectiei obiectivului, cat si pentru buna
desfagurare a intregii activitati educative, pe parcursul programului scolar camerele
de luat vederi aflate pe holurile de acces cét si cele amplasate pe exterior se vor afla
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in stare de functionare; rispunderea pentru administrarea acestora apartine
directorului sau unui membru desemnat de citre acesta; nici un fel de informatii nu
vor putea fi furnizate decét pe baza unei adrese scrise din partea organelor abilitate.

Art.173. Incilcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform ROFUIP si
Regulamentului de ordine si functionare.
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Capitolul XII
Solutionarea petitiilor
Art.174. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic, elevii i parintii acestora

Art.175.

Art.176.
Art.177.

Art.178.
Art.179.

Art.180.

au dreptul de a adresa conducerii scolii, in scris, petitii individuale, dar numai in
legatura cu problemele proprii apérute in activitatea desfasuraté.

Cererile sau reclamatiile individuale vor fi adresate conducerii scolii §i vor fi
inregistrate la secretariat.

Petitiilor anonime nu li se va da curs, acestea fiind clasate.

Directorul scolii are obligatia si comunice petentului raspunsul séu in termen de 30
de zile de la data primirii cererii sau reclamatiei, indiferent de solutia data.

Petentii nu pot formula doua petitii la aceeasi problema.

In situatia in care un petent adreseazi in aceeasi perioadi de timp mai multe petitii,
cu acelasi obiect, i se va formula un singur raspuns;

Daci, dupa trimiterea raspunsului, se primeste o noud petitie cu acelasi continut,
aceasta se claseazi la numarul initial.
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Art.181.

Art.182.

Art.183.

Art.184.

Art.185.

Art.186.

Art.187.

Art.188.

Capitolul XIII
Dispozitii finale

La baza alcatuirii prezentului Regulament, se afla dispozitiile Legii nr. 53/24 ianuarie
2003 — Codul muncii, Decretului pentru promulgarea Legii —Codul muncii nr. 68 /
24 ianuarie 2003, publicate in Monitorul Oficial nr.72/5 februarie 2003, Contractul
Colectiv de Munci precum si alte prevederi cuprinse in legislatia actuala.

In situatii de urgent (pandemie, calamitati, etc) la nivelul institutiei se intocmesc
proceduri operationale specifice care tin cont de ordinele si metodologiile in vigoare.
Regulamentul de Ordine Interioard constituie parte integrantd din contractul colectiv
de munci, este intocmit de cétre conducerea institutiei cu consultarea sindicatului si
reprezentantilor salariatilor si intra in vigoare o daté cu aprobarea sa in Consiliul de
Administratie.

Activitatea specifica postului pe care 1l ocupa fiecare angajat, este reglementata de
fisa postului si de procedurile si prescriptiile elaborate pentru catedra, serviciul,
compartimentul in care isi desfésoara activitatea fiecare salariat.

Conducétorul locului de muncd are datoria sd furnizeze salariatilor subordonati
informatiile necesare referitoare la prevederile acestui regulament.

Prezentul regulament nu poate contraveni legislatiei muncii in vigoare, la data
elaboririi lui. Orice revizuire sau completare ulterioard a regulamentului, va trebui
sd aibd in vedere eventualele modificéri intervenite in legislatia muncii.

Avénd in vedere caracterul dinamic al institutiei, este posibil ca unele prevederi ale
prezentului regulament sa se modifice inainte de revizuirea lui. In acest caz, deciziile
sau reglementarile elaborate de catre conducerea institutiei devin obligatorii si au
caracter de anexd la prezentul regulament.

Toate cadrele didactice, personalul angajat al unititii, elevii si périntii vor semna de
luare la cunostinta.

DIRECTOR,
prof. Schlesinger Flavia
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ANEXA 1 la Regulamentul de Organizare si Functionare nr. 3696 /17.10.2023

al Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
Str. Aleea Minerilor, nr. 1A

Tel. 0262262355/Fax: 0262261440

Email: autobaiasprie@gmail.com

AN SCOLAR: 2023 - 2024

Centrul de documentare si informare

Profesor: Adina Udrescu

Prezentat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 21.11.2023

Anexa 1 la Proiectul Anual de Activitate al Centrului de Documentare si Informare.

REGULAMENT DE FUNCTIONARE INTERNA
AL CENTRULUI DE DOCUMENTARE SI INFORMARE (CDI)
an scolar 2023 — 2024

Art. 1. ACCES

(1) Centrul de Documentare si Informare (CDI) functioneaza 40 de ore /sdptdmaéna,
dupa urmatorul program:
+ LUNL 800 — 14%;
« MARTL 8% _ 13%,;
4 MIERCURI: 8% - 14%;
< JOIL: 800 — 13%;
< VINERL: 8% -14%,
din care 18 ore vizind activititi didactice programate si 10 ore acces liber pentru
activititi neprogramate, 12 ore ramin la dispozitia profesorului documentarist
(activititi de pregatire metodico-stiintifica, culegerea de informatii in/din interiorul
si exteriorul unitafii scolare, pregitirea si evaluarea materialelor si activitailor).

(2) Nu este permis accesul elevilor in CDI in absenta profesorului documentarist sau a
profesorilor de disciplina.

(3) Un calendar al activitatilor CDI pe clase/grupe de elevi poate fi consultat la panoul
de informare de la intrarea in CDI, precum si la cel din sala profesorala.

(4) Situatiile in care CDI este inchis vor fi semnalate la aceleasi panouri de informare.

(5) Planificarea activititilor didactice desfasurate in CDI se realizeazd cu minim 48
de ore inainte de desfasurarea lor propriu-zisd prin anuntarea responsabililor CDI
si completarea planningului din sala profesorala.

(6) Centrul de Documentare si Informare este deschis tuturor categoriilor de public.

(7) Au drept de imprumut doar elevii, cadrele didactice si angajatii de la Liceul
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie.

1



o .*“q“ INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES

S
g R 3 N
3 § MINISTERUL EDUCATIEI

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURIAUTO
‘ BAIA SPRIE
$COALA EUROPEANA
2023

Art. 2. COMPORTAMENT iN CDI

(1) Intrarea in CDI se face in linigte si fard bagaje. Acestea vor fi depuse in spatiul
special amenajat la intrarea in CDI.

(2) La CDI se vine, in primul rand, pentru a face o lucrare sau o cercetare care necesit
utilizarea documentelor (dictionare, enciclopedii, materiale audio-vizuale, lucrari
documentare); in al doilea rdnd se vine pentru a se destinde citind (lucrédri de
fictiune, articole de jurnal, reviste), ascultind muzica, viziondnd casete, diapozitive,
consultind CD-ROM-uri. CDI este, de asemenea, spatiul organizarii unor expozitii,
concursuri, intlniri cu personalitéti ale vietii culturale.

(3) Pentru utilizarea in bune conditii a resurselor CDI este recomandabild parcurgerea
unei sedinte de initiere in cercetarea documentara. Planificarea acestor activitéfi se
realizeazi in colaborare cu echipele pedagogice, in limita spatiului si a orarului
CDL

(4) Nu se consultd CD-ROM-uri sau dischete personale.

(5) In CDI nu se consumi alimente i bauturd de nici un fel si se vorbeste in soapta
pentru a nu-i deranja pe ceilalti utilizatori.

(6) Materialul pus la dispozitie trebuie respectat. Orice deteriorare atrage dupa sine
aplicarea de sanctiuni.

(7) Elevii nu sunt autorizati sd opreascd sau sd pund in functiune aparatele existente in
CDI (televizor, video, casetofon, calculator), ei trebuie si agtepte profesorul
documentarist sau cadrul didactic responsabil.

(8) Dupa consultarea unui document, acesta trebuie agezat corect la locul sdu. Daci se
intdmpinad dificultiti la reordonarea documentelor consultate se solicitd ajutorul
documentaristului.

(9) La terminarea activitatilor, mesele de lucru trebuie si rdméand curate §i scaunele
agezate la locul lor.

Art. 3. UTILIZAREA CALCULATORULUI $I A INTERNETULUI iN CDI

(1) Accesul la calculatorul pe care este instalatd baza de date a CDI este permis doar
sub supravegherea responsabililor CDI;

(2) Se interzice modificarea configuratiei sistemului, a fisierelor etc.

(3) Nu se deschid, modifica sau sterg fisierele altcuiva.

(4) Pentru a se evita virusii informatici nu se utilizeaza dispozitive de stocare a datelor
din exterior.

(5) Nu este permisa instalarea jocurilor.

(6) Nu se modificd desktop-ul si nici nu se editeazd documente cu caracter rasist,
extremist sau pornografic.

(7) Nu se imprima nici un document fara acordul responsabililor CDI.

(8) 1n cazul unor probleme tehnice, se avertizeazi fira intirziere responsabilul CDI.

Art. 4. CONSULTAREA $I iIMPRUMUTUL DOCUMENTELOR

(1) Accesul la resursele CDI este supus acceptarii i semnérii unui angajament scris al
utilizatorului.

(2) Inscrierea cititorilor si gestionarea imprumuturilor se realizeazd in sistem
traditional. Toate operatiunile se efectueaza de cétre profesorul documentarist.

(3) Documentele necesare la inscriere sunt urméatoarele:

2



<eNOLogy,
* * %

INSPECTORATUL $COLAR AL JUDETULUI MARAMURES

‘l?v * * %\ R
@ 4 -
- ; LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURIAUTO § MINISTERUL EDUCATIEI

L AUTO o

$SCOALA EUROPEANA
2023

BAIA SPRIE

4 buletin de identitate;
=k carnet de elev;
4 legitimatie de serviciu.

(4) Se pot imprumuta maxim 3 (trei) documente.

(5) Durata imprumutului pentru lucrarile de fictiune i documentare este de 14 zile, cu
posibilitatea prelungirii cu incd 7 zile a perioadei de imprumut.

(6) Sunt excluse de la imprumut (se consultd in CDI) urmaétoarele categorii de
documente:

lucrarile de referintd (dictionare, enciclopedii, atlase);

periodicele;

hartile;

documentele audio-vizuale;

dosarele documentare;

documentele unicat.

e

Art. 5. INTARZIERI SI DETERIORARI

(1) Pentru publicatiile nerestituite de cétre elevi la data prevdzutd se vor emite
INSTIINTARI DE RESTITUIRE, transmise elevilor si parintilor prin intermediul
profesorilor diriginti. Celorlalte categorii de cititori, instiintérile le sunt trimise la
domiciliu. Dupa doua instiintdri de restituire, publicatia este considerata pierduta si
se imputd utilizatorului urménd procedura legala.

(2) In cazul deteriorarii unei publicatii, utilizatorul va pliti o amenda stabilita in functie
de gravitatea daunei si importanta publicatiei care a suferit-o.

(3) Utilizatorului ciruia i s-au imputat publicatii sau i s-au perceput amenzi i se va
interzice accesul la CDI pe perioada limitata sau nelimitata.

Art. 6. ORDONAREA DOCUMENTELOR iN CDI

(1) Lucrarile de fictiune sunt ordonate pe literaturi si alfabetic.

(2) Documentarele sunt ordonate pe domenii, conform Clasificérii Zecimale Universale
(CZU), iar in cadrul domeniului alfabetic.

(3) Documentele audio-vizuale sunt ordonate in functie de suport, pe domenii (conform
CZU) si alfabetic.

(4) Periodicele sunt ordonate pe titluri si cronologic.

(5) Dosarele documentare sunt ordonate pe domenii si alfabetic.

(6) Manualele scolare sunt ordonate pe discipline si pe ani de studiu.

(7) Dobandirea calitatii de cititor, cu drept de imprumut si/sau de consultare a fondului
documentar al CDI presupune cunoasterea si acceptarea prevederilor acestui
regulament.
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ANEXA 2 la Regulamentul de Organizare si Functionare nr. 3696 /17.10.2023

al Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
Str. Aleea Minerilor, nr. 1A

Tel. 0262262355/Fax: 0262261440

Email: autobaiasprie@gmail.com

AN SCOLAR: 2023 — 2024

Prezentat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 21.11.2023

CODUL ETIC S1 DE INTEGRITATE
A PERSONALULUI DIDACTIC AL
LICEULUI TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO BAIA SPRIE
an scolar 2023 — 2024

DISPOZITII GENERALE

Art. 1.

(1) Prezentul Cod de Etica (denumit in continuare Cod) este elaborat in baza MEN Nr.
4831/2018 din 30 august 2018 privind aprobarea Codului-cadru de eticd al
personalului didactic din invatiméantul preuniversitar

(2) Codul este aplicabil tuturor persoanelor din Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto Baia Sprie, responsabile cu instruirea si educatia si care, in conformitate cu
prevederile “Statutului personalului didactic” din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, indeplinesc functia de personal didactic/cadru didactic,
personal didactic auxiliar, personal didactic asociat, precum si functii de conducere,
de indrumare si control in cadrul unitdtilor/institutiilor de invatdmant
preuniversitar, in inspectoratele scolare si casele corpului didactic.

(3) Reglementarile din acest cod vizeazi, in mod particular, persoanele care
indeplinesc functia de cadru didactic in Liceul Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie, indiferent de statutul definut.

Art. 2. Codul functioneaza atit ca un contract moral intre parinti/tutori legali, elevi,
comunitatea locali si diferitele categorii de personal din sistemul de invatdmant preuniversitar
responsabile cu instruirea si educatia, cat si ca un sistem de standarde de conduité colegiald
capabile si contribuie la coeziunea institutionald si a grupurilor de persoane implicate in
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activitatea educationald, prin formarea si mentinerea unui climat bazat pe cooperare si
competitie dupd reguli corecte.

Art. 3. Respectarea prevederilor prezentului Cod reprezintd o garantie a cresterii calitatii
si prestigiului invatadmantului preuniversitar, scop posibil de atins prin intermediul urmétoarelor
obiective:

a. autodisciplinarea persoanelor responsabile cu instruirea si educatia, prin asumarea
continutului acestui cod;

b. mentinerea unui grad inalt de profesionalism in exercitarea atributiilor si functiilor
personalului din sistemul de invatiméant preuniversitar de stat, responsabile cu
instruirea si educatia, in mod special a persoanelor care indeplinesc functia de cadre
didactice;

¢. ameliorarea calitativa a relatiilor dintre actorii educationali;

d. reducerea practicilor inadecvate si/sau imorale ce pot apéarea in mediul educational
preuniversitar;

e. cresterea gradului de coeziune a personalului implicat in activitatea educationald;

f. facilitarea promovarii si manifestérii unor valori si principii aplicabile in mediul
scolar preuniversitar, inserabile i in spatiul social;

g. sensibilizarea opiniei publice in directia sustinerii valorilor educatiei.

Art. 4. Orice persoand din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie,
responsabild cu morala, instruirea si educatia, are datoria profesionald de a
cunoagte, de a respecta si de a aplica prevederile prezentului Cod.

VALORI, PRINCIPII SI NORME DE CONDUITA

Art. 5. Personalul din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie, responsabil cu
instruirea si educatia, in mod particular cadrele didactice, trebuie si isi desfasoare
activitatea profesionald in conformitate cu urmatoarele valori si principii:
impartialitate, independenta si obiectivitate;

responsabilitate moral, sociald si profesionala;

integritate morald si profesional;

confidentialitate;

activitate in interesul public;

respectarea legislatiei generale si a celei specifice domeniului;

respectarea autonomiei personale;

onestitate si corectitudine intelectuali;

respect si toleranta;

autoexigentd in exercitarea profesiei;

interes si responsabilitate in raport cu propria formare profesionald;

M B R e e oo
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1. implicarea in democratizarea societatii, in cresterea calitatii activitatii didactice si a
prestigiului Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie, precum si a
specialitétii/domeniului in care lucreaza;

m. respingerea conduitelor didactice inadecvate.

Art. 6. In vederea asigurarii unui invatimant de calitate, in relaiile cu elevii, persoanele
responsabile cu instruirea si educatia, in mod particular cadrele didactice, au
obligatia de a cunoaste, respecta i aplica un set de norme de conduitd. Acestea au
in vedere:

(1) Ocrotirea sinatatii fizice, psihice si morale a elevilor prin:

a. supravegherea permanentd a acestora pe tot parcursul activititilor in cadrul
Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie, cét si in cadrul celor
organizate de unitatea scolard online, in afara acesteia, in vederea asigurérii
depline a securitatii tuturor celor implicati in aceste actiuni;

b. interzicerea agresiunilor fizice si tratamentelor umilitoare, sub orice forma,
asupra elevilor;

c. asigurarea protectiei fiecdrui elev, prin denuntarea formelor de violenti fizicd
exercitate asupra acestora, a oricdrei forme de discriminare, abuz, neglijenta
sau de exploatare a elevilor, in conformitate cu prevederile Legii nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificirile si
completirile ulterioare;
excluderea oricaror forme de abuz sexual, emotional sau spiritual;

e. interzicerea harfuirii sexuale si a relatiilor sexuale cu elevii, inclusiv a celor
consensuale;

(2) Responsabilitate in vederea atingerii de cétre elevi a standardelor de performanta
prevazute de documentele scolare.

(3) Respectarea principiilor docimologice.

(4) Interzicerea oricaror activitati care genereazi coruptie:

a. fraudarea examenelor de orice tip contra bani, obiecte, servicii etc;

b. solicitarea de citre personalul didactic a unor sume de bani sau cadouri in
vederea obtinerii de citre elevi a unor rezultate scolare incorecte;

c¢. traficul de influenta si favoritismul in procesul de evaluare;

d. colectarea de fonduri de la elevi sau de la périntii acestora pentru cadouri sau
pentru protocolul destinat cadrelor didactice antrenate in organizarea si
desfisurarea unor activitdti de evaluare (examene si evaludri nationale,
olimpiade, alte concursuri scolare etc.);

e. interzicerea meditatiilor cu proprii elevi, contra unor avantaje materiale.

(5) Interzicerea implicarii elevilor in activititi de partizanat politic si de prozelitism
religios, organizate special in acest sens de cétre persoanele responsabile cu
instruirea si educatia elevilor, in cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie sau in afara unitatii.



(6““0"0@/0
v

g? *

3

*

X
-
* og LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURIAUTO

 QUTO o

$COALA EUROPEANA
2023

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES

* ¥ %
*

&

B MINISTERUL EDUCATIE!

BAIA SPRIE

(6) Excluderea din relatiile cu elevii a oricdrei forme de discriminare, asigurarea
egalitatii de sanse §i promovarea principiilor educatiei inclusive.

(7) Respectarea demnitatii si recunoasterea meritului personal al fiecérui elev.

Art. 7. In relatia cu parintii/tutorii legali, persoanele responsabile cu instruirea si educatia,
in mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica urmatoarele norme de
conduita:

a. acordarea de consultantd parintilor/tutorilor legali in educarea propriilor copii si
sustinerea rolului parental;
stabilirea unei relatii de incredere mutuald, a unei comunicéri deschise i accesibile;

c. disponibilitatea pentru rezolvarea problemelor educative enuntate de cétre
parinti/tutori legali;

d. informarea périntilor/tutorilor legali despre toate aspectele activitatii elevilor prin
furnizarea explicatiilor necesare intelegerii si aprecierii continutului serviciilor
educative;

e. informarea parintilor/tutorilor legali despre evolutia activititii scolare, evitdnd
tendintele de prezentare partiald sau cu tentd subiectiva;

f. respectarea confidentialitatii datelor furnizate si a dreptului la intimitate individuala
si familiala;

g. persoanele responsabile cu instruirea §i educatia, in mod particular personalul
didactic, nu vor impune, in relatia cu parintii/tutorii legali, dobandirea/primirea de
bunuri materiale sau sume de bani pentru serviciile educationale oferite;

h. consilierea parintilor/tutorilor legali privind alternativele de formare si dezvoltare
optima a copiilor lor, din perspectiva expertizei psihopedagogice si a respectarii
interesului major al copilului.

Art. 8. Personalul din cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie,
preuniversitar responsabil cu instruirea si educatia, In mod particular cadrele
didactice, vor respecta si aplica urmétoarele norme de conduité colegiala:

a. relatiile profesionale trebuie si se bazeze pe respect, onestitate, solidaritate,
cooperare, corectitudine, toleranti, evitarea denigrarii, sprijin reciproc,
confidentialitate, competitie loiala, interzicerea fraudei intelectuale si a plagiatului;

b. orice membru al personalului didactic va evita lezarea libertatii de opinie, vizdnd
convingerile politice si religioase;

c. orice membru al personalului didactic va evita practicarea oricirei forme de
discriminare in relatiile cu ceilalti colegi;

d. intre persoanele din sistemul de invitamant preuniversitar responsabile cu instruirea
si educatia se interzice solicitarea de servicii personale de orice tip de la colegi care
sunt sau urmeaza si fie in proces de evaluare, angajare sau promovare;

e. 1in evaluarea competentei profesionale se vor utiliza criterii care au in vedere
performanta si rezultatele profesionale;
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incurajarea diseminarii cunostintelor profesionale, in vederea atingerii unor
standarde superioare de calitate in activitatea didactica;

orice cadru didactic trebuie si evite, prin afirmatii, aprecieri sau actiuni, si afecteze
imaginea profesionald si/sau sociala a oricdrui alt membru al corpului profesoral,
cu exceptia situatiilor prevazute si formalizate de actele normative in vigoare (
evaludrile anuale, comisia de disciplind etc.);

intreaga activitate a persoanelor din sistemul de invitimént preuniversitar
responsabile cu instruirea si educatia, trebuie sa permitd accesul la informatiile care
intereseaza pe toti membrii comunitatii scolare, posibilii candidati, institutiile cu
care entitatea colaboreazi si publicul larg, asigurind astfel o informare corectd si
facilitarea egalititii de sanse, precum si asigurarea accesului echitabil la resursele
scolare si ale sistemului de invatdmant;

reactia publicd — prin drept la replica, discurs public, intrunire etc. sau atunci cand
0 anumitd situatie creatd de citre membrii comunititii educationale sau de cétre
oricine altcineva din afara acesteia afecteazd imaginea unitatii/institutiei scolare,
sistemului de invAtimant preuniversitar romanesc, oricirei persoane, membrd a
comunitatii educationale.

Personalul din sistemul de invitdmant preuniversitar responsabil cu instruirea si
educatia, in mod particular cadrele didactice care indeplinesc functii de conducere,
de indrumare si control sau care sunt membri in structuri de conducere, vor respecta
si aplica urmatoarele norme de conduitd manageriala:

respectarea criteriilor unui management eficient al resurselor;

promovarea standardelor profesionale i morale specifice;

evaluarea corecta conform prevederilor din fisa postului;

selectarea personalului didactic si personalului didactic auxiliar de calitate, conform
legislatiei in vigoare;

interzicerea oricirei forme de constrangere ilegald si/sau ilegitima, din perspectiva
functiei detinute;

respingerea oricirei forme de abuz in exercitarea autoritatii;

interzicerea oricérei forme de hartuire a personalului didactic, indiferent de statutul
si functia persoanei hartuitoare;

exercitarea atributiilor ierarhic-superioare, din perspectiva exclusivd a evaludrii,
controlului, indrumdrii si consilierii manageriale corecte si obiective.

In exercitarea activititilor didactice (scolare si extragcolare), membrilor
personalului didactic le sunt interzise:

consumul de substante psihotrope sau alcool;

sa incurajeze consumul de substante psihotrope, etnobotanice si alcool de citre
educabili;

organizarea pariurilor si a jocurilor de noroc;
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d. folosirea dotirilor si a bazei materiale din spatiile de invatiméant in vederea obtinerii

de beneficii financiare personale directe sau indirecte;

distrugerea intentionata a dotarilor si a bazei materiale din spatiile de Invatimant;

distribuirea materialelor pornografice scrise, audio ori vizuale;

utilizarea de materiale informative interzise prin lege;

organizarea de activititi care pot pune in pericol siguranta si securitatea elevilor sau

a altor persoane aflate in incinta Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia

Sprie.

Art.11.  Inrelatia cu institutiile si reprezentantii comunititii locale, persoanele responsabile
cu instruirea si educatia, in mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica
urmitoarele norme de conduita:

a. colaborarea si parteneriatul cu institutiile/reprezentantii comunitétii locale vor avea
in vedere asigurarea sprijinului reciproc, in scopul furnizirii unor servicii
educationale de calitate;

b. colaborarea si parteneriatul cu organizatiile non-guvernamentale ce au ca obiect de
activitate educatia vor avea in vedere asigurarea sprijinului reciproc, in scopul
furnizirii unor servicii educationale de calitate;

c. responsabilitate si transparenta in furnizarea de informatii cétre institutiile de stat
in protejarea drepturilor copilului, atunci cdnd interesul/nevoia de protectie a
copilului impun acest lucru;

d. parteneriatele cu agenti economici vor avea in vedere asigurarea sprijinului
reciproc, in scopul furnizarii unor servicii educationale de calitate;

e. Inrealizarea colaborarii i a parteneriatelor cu institutiile/reprezentantii comunitatii
locale, organizatiile non-guvernamentale si agentii economici nu se vor angaja
activitafi care si conduca la prozelitism religios si partizanat politic, actiuni care
pun in pericol integritatea fizica si morald a elevilor sau care permit exploatarea
prin munca a acestora.

R

RASPUNDERI PRIVIND RESPECTAREA PREVEDERILOR CODULUI

Art.12.  Orice persoana, participantd/implicati in mod direct sau indirect in activitétile din
domeniul educational preuniversitar, care considerd, in mod intemeiat, prin
raportare la prevederile prezentului Cod, c& este victima sau martorul unui
comportament lipsit de eticd profesionald din partea unei/unor persoane din
sistemul national de invatimant preuniversitar de stat, particular si confesional,
responsabile cu instruirea si educatia, are dreptul de a sesiza responsabilul de etica
de la nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie sau comisia
judeteana de eticé.

Art. 13.  Procedurile privind functionarea comisiei de eticé de la nivelul Liceului Tehnologic
de Transporturi Auto Baia Sprie sau a comisiei judetene de etica, precum si cele
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privind anchetarea si solutionarea incalcérii prevederilor Codului sunt conforme cu

prevederile stabilite prin ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si

sportului nr. 5550/ 2011. MEN Nr. 4831/2018 din 30 august 2018 privind aprobarea

Codului-cadru de etici al personalului didactic din invitamantul preuniversitar

Prezentul Cod face distinctia intre incdlcarea neintentionatd si cea intentionata a

prevederilor sale.

in cazul incilcarii neintentionate a prevederilor codului, fapt dovedit in urma

anchetei si audierilor comisiei de eticd de la nivelul Liceului Tehnologic de

Transporturi Auto Baia Sprie/comisiei judetene de eticd, persoana in cauzd va fi

consiliatd cu privire la Intelegerea situatiei de incalcare a principiilor codului de

eticd si, respectiv, va fi sprijinitd pentru concilierea amiabild cu partea reclamanta.
in cazul incilcarii intentionate a prevederilor codului, fapt dovedit in urma anchetei
si a audierilor comisiei de eticd de la nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi

Auto Baia Sprie/comisiei judetene de eticd, aceasta din urmd poate inifia

urmitoarele misuri, in functie de gradul de incdlcare a prevederilor Codului, de

repetarea comportamentului respectiv, precum si in functie de punctul de vedere al

Consiliului Profesoral sau a altor organisme precum, Consiliul Reprezentativ al

Pirintilor, Consiliul Scolar al Elevilor:

a. concilierea amiabild cu partea reclamant;

b. atentionarea colegiald in cadrul comisiei de eticd de la nivelul Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie / comisiei judetene de etici si
informarea Consiliului de Administratie al Liceului Tehnologic de
Transporturi Auto Baia Sprie pentru luarea in considerare a neconformarii
persoanei respective cu prevederile codului;

c. propunerea de includere a persoanei respective intr-un program de remediere
comportamentald, prin consilierea §i monitorizarea sa pe o perioada decisd de
citre Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie. Continutul programului de remediere comportamentala va fi stabilit
de citre o comisie compusi dintr-un reprezentant al profesorilor-membru al
Consiliului de Administratie, un reprezentant al parintilor si consilierul scolar.
Acest program va fi aprobat de cétre Consiliul de Administratie al Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie;

d. comisia de etica de la nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia
Sprie /comisia judeteana de etic3, in functie de gradul de incélcare a normelor
Codului, poate propune Comisiei de cercetare disciplinard de la nivelul
Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie / inspectoratului scolar,
MEC, analiza cazului in vederea sanctiondrii disciplinare, in conformitate cu
prevederile “Statutului personalului didactic” din cadrul Legii invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023
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(3) Conform ordinului MEN Nr. 4831/2018 din 30 august 2018 privind aprobarea
Codului-cadru de eticd al personalului didactic din invataméntul preuniversitar,
atunci cand apar cazuri care sunt de domeniul legii penale, comisia de eticé de la
nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie / comisia de etici a
judetului notific3 institutiile statului abilitate cu realizarea cercetdrii penale.

(4) Consilierea comisiei de etica de la nivelul unitétii /comisiei de eticd a judefului
privind decizia de notificare si notificarea propriu-zisd adresata institutiilor statului
abilitate cu realizarea cercetirii penale, sunt realizate de catre serviciul juridic al
Inspectoratului Scolar Judetean Maramures.

DISPOZITII FINALE

Art. 15.  Prezentul Cod nu se substituie legilor si regulamentelor in vigoare din domeniul
educatiei si nici nu poate contraveni acestora.

Art. 16.  Prin prevederile Cod, activititile comisiei de etica de la nivelul Liceului Tehnologic
de Transporturi Auto Baia Sprie/comisiilor judetene de eticd nu se substituie activitafilor
comisiilor de cercet prezentului are disciplinard, constituite la diferite niveluri, conform
prevederilor “Statutului personalului didactic” din Legea invatdméantului preuniversitar nr.
198/2023 si nici activitatilor institutiilor statului abilitate cu realizarea cercetérii penale.

Art. 17.

(1) Modificarea prevederilor prezentului Cod se poate face ca urmare a propunerilor
votate de 2/3 din totalul membrilor comisiei de etica.

(2) Modificirile la Cod se realizeaza de cétre un grup de lucru special constituit in acest
scop si sunt aprobate cu 2/3 din voturile exprimate, cu conditia ca numérul
reprezentantilor Consiliului Profesoral si fie cel putin egal cu 2/3 din numaérul total
al membrilor.

(3) Modificdrile la Cod intrd in vigoare incepand cu luna urmétoare aprobdrit lor.

Art. 18. La prima intilnire a Consiliului Profesoral, dupd aprobarea acestui Cod, se vor
stabili si sanctiunile specifice. Aprobarea lor se va face cu votul a 2/3 din membrii
Consiliului Profesoral.

Art. 19.  Prezentul Cod se aproba prin hotirdre a Consiliului de Administratie al Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie.
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ABATERI PRIMA DATA | DE MAI MULTE ORI
Intarziere la ore Notarea in | = Atentionare in fata Consiliului
condica de | Profesoral si a Consiliului de
prezenta Administratie

*

(o]
*x * x
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= Neplata orei dacd intarzierea
depaseste 10 minute

Absenti nemotivata de la ore

Neplata orei

= Neplata orelor

= Diminuarea calificativului anual
= Sanctiune salariald stabilitd de
Consiliul de Administratie al
institutiei de invatdmant

in relatia cu parintii/tutorii legali

Incalcarea unor norme de conduita
in relatia cu institutiile si
reprezentantii comunitatii locale

Absenta nemotivatd de la Consiliul | Avertisment = Atentionare in fata Consiliului
Clasei/Consiliul Profesoral verbal Profesoral/Consiliului de

Administratie

» Diminuarea calificativului anual |
Atitudine necorespunzitoare fatd | Avertisment » Atentionare in fata Consiliului l
de colegi sau fata de elevi verbal Profesoral

» Diminuarea calificativului anual |
Incalcarea unor norme de conduiti | Atentionare  in | » Atentionare in fata Consiliului
colegiala fata Consiliului | Profesoral si a Consiliului de
Incalcarea normelor de conduitd in | Profesoral si a | Administratie
relatiile cu elevii Consiliului de | = Propune Comisiei de cercetare
Incalcarea unor norme de conduiti | Administratie disciplinard analiza cazului in

vederea sanctiondrii disciplinare

Incilcarea prevederilor Art. 10 si
anume:

— consumul de substanta
psihotrope sau alcool;
—1incurajarea  consumului  de

substante psihotrope, etnobotanice
si alcool de catre educabili;

Analiza cazului in
cadrul Comisiei
de etica

Atentionare
fata  Consiliului
Profesoral si a
Consiliului de
Administratie

in

» Propune Comisiei de cercetare
disciplinara de la  Liceul
Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie analiza cazului in
vederea sanctiondrii disciplinare

= Diminuarea calificativului anual
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—organizarea pariurilor i a
jocurilor de noroc;

—folosirea dotarilor si a bazei
materiale  din  spatiile  de
invitamant in vederea obtinerii de
beneficii financiare personale
directe sau indirecte;

—distrugerea  intentionatd  a
dotarilor si a bazei materiale din
spatiile de invatadmant;
—distribuirea materialelor
pornografice scrise, audio sau
vizuale;

—utilizarea de materiale
informative interzise prin lege;
—organizarea de activititi care pot
pune in pericol siguranta i
securitatea elevilor sau a altor
persoane aflate in incinta Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie.

Dupi elaborare, acesta trebuie comunicat tuturor partilor interesate atit din interiorul
cat si din afara entitatii. Etica si responsabilitatea sociala necesitd un angajament zilnic si total
din partea scolii (lider, profesori, elevi si parinti etc.). Périntii elevilor sau tutorii lor legali sunt
chemati sa se implice in activitatile organizate de scoal3, sé facd propuneri pentru imbunétitirea
calititii educatiei copiilor lor, s ia la cunostintd si sd respecte prevederile contractului de
parteneriat cu scoala. Promovarea valorilor etice se face prin lucru in echipd si prin initiativa,
iar rezultatele apar prin cresterea reputatiei si a imaginii scolii.

10
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CODUL ETIC SI DE INTEGRITATE

A PERSONALULUI NEDIDACTIC AL

LICEULUI TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO BAIJA SPRIE
an scolar 2023 — 2024

DISPOZITII GENERALE

Prezentul cod etic si de integritate a personalului nedidactic al Liceului Tehnologic de
Transporturi Auto Baia Sprie, reflecta sistemul de valori din unitatea scolara prin directionarea
comportamentelor umane individuale si de grup.

Art. 1.

(1) Prezentul Cod de Etica are drept scop ghidarea conduitei intregului personal
nedidactic In interiorul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie si in
afara acestuia.

(2) Codul de etica si integritate a personalului nedidactic functioneaza ca un contract
intre comunitatea personalului nedidactic si comunitatea liceului ca intreg,
contribuind la coeziunea membrilor, la crearea unui climat bazat pe cooperare si
competitie, la cresterea prestigiului Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia
Sprie pe plan local si national.

(3) Nicio dispozitie a prezentului Cod nu restringe drepturile conferite expres prin
Constitutia Romaniei prin legi sau prin contractul colectiv (individual) de munca.

DOMENIU DE APLICARE

Art. 2. Codul etic si de integritate a personalului nedidactic din Liceul Tehnologic de
Transporturi Auto Baia Sprie se aplicd tuturor salariatilor care au fost angajati cu
un contract pe perioadd nedeterminatd sau determinatd, ca ficand parte din
personalul nedidactic.

Art. 3. Obiectivele documentate in prezentul cod de etic si integritate vizeaza:

asigurarea cadrului de imbunétatire continua a activitatii in unitate;

eficacitatea si eficientizarea desfasurdrii tuturor activitétilor;

eliminarea faptelor de coruptie;

promovarea valorilor i a principiilor etice;

crearea unui climat etic adecvat activitatii profesionale in acord cu telurile Liceului

Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie, institutie reprezentatd in mod legal de

directorul liceului si care sunt aprobate de Consiliul de administratie al liceului in

sedintele sale si facute cunoscute in mod transparent tuturor angajatilor si tuturor
elevilor acestui liceu;

o a0 o
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f. prevenirea si rezolvarea conflictelor etice in Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto Baia Sprie;

g. descurajarea practicilor imorale si sanctionarea abaterilor de la valorile Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie.

PRINCIPII GENERALE

Art. 4. Salariatii Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie au obligatia de a-si
indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficientd,
corectitudine si constiinciozitate.

Art. 5. PRINCIPIUL LIBERTATII GANDIRII SI EXPRIMARII

(1) Orice salariat al Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie isi poate
exprima in mod liber in interiorul liceului sau in exteriorul acestuia opiniile bazate
pe competenta sa profesionald, fiind incurajatd cooperarea cu ceilalti salariati
indiferent de opiniile politice sau convingerile religioase prin respectarea
drepturilor si libertafilor celorlalti.

(2) Nu se inscriu in cadrul libertatii gAndirii si exprimarii si nu-si gésesc locul in spatiul
scolar:

a. propaganda cu caracter politic desfasuratd in interiorul sau in legiturd cu
actiuni ale liceului;
prozelitismul religios;

c. promovarea unor doctrine sau idei cu caracter rasist, xenofob, nationalist,
comunist;

d. defaimarea Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie de citre
personalul nedidactic in orice mod, in interiorul liceului sau in afara acestuia,

e. atacurile personale sau afirmatiile defdiimatoare la adresa altor membri ai
comunitatii scolare.

Art. 6. PRINCIPIUL CINSTEI SI CORECTITUDINII

(1) Salariatii Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie trebuie sa fie de
buni credinta si sa actioneze pentru indeplinirea conforma a sarcinilor de serviciu.
(2) Atunci cand un salariat nu mai poate sd-si indeplineascd in mod corespunzitor
atributiile incredintate prin fisa postului are obligatia de a aduce acest lucru la
cunostinta conducerii liceului.
Art.7.  PRINCIPIUL LOIALITATII
(1) Loialitatea fatd de Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie presupune

obligatia fiecirui membru al personalului nedidactic de a actiona in interesul unitatii

12
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scolare din care face parte, de a sustine viziunea, obiectivele, strategiile si tintele

(2) Constituie incalcari ale obligatiei de loialitate, desfasurarea de actiuni individuale
sau colective care si discrediteze Liceul Tehnologic de Transporturi Auto si
prestigiul acestuia;

Art. 8. LOIALITATEA FATA DE UNITATE

(1) Salariatii trebuie sa apere prestigiul unitatii scolare.

(2) Si se abtini de la orice act sau faptd care poate aduce prejudicii de imagine ori
intereselor Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie.

(3) Salariatilor le sunt interzise urméatoarele:
a. si exprime in public aprecieri cu activitatea unitatii, cu politicile si strategiile

acesteia;
b. siformuleze aprecieri in legaturi cu litigiile in curs de cercetare si solutionare.
Art. 9. CADRUL RELATIILOR IN EXERCITAREA SARCINILOR DE SERVICIU

(1) Salariatii trebuic sd aibd un comportament bazat pe respect, bund credinta,
corectitudine si amabilitate.

(2) Nu trebuie sa utilizeze expresii jignitoare.

(3) Nu trebuie sd dezviluie aspecte din viata privata.

(4) Este interzis consumul de bauturi alcoolice pe timpul indeplinirii sarcinilor de
serviciu.

(5) Sinu formuleze sesizari sau plangeri calomnioase.

(6) Saisiindeplineasca sarcinile care sunt incluse in figa postului si sd nu isi depaseasca
atributiile.

Art. 10.  Personalul de conducere, indrumare si control are obligatia de a evalua cu
obiectivitate performanta profesionald dar si respectarea de cétre personalul
nedidactic a Codului etic si de integritate parte integrantd in acordarea
calificativelor anuale.

REGULI PROCEDURALE

Art. 11.  Organul insircinat cu supravegherea aplicarii prezentului Cod este Comisia de etica
si integritate a Liceului Tehnologic de Transporturi Auto, care se constituie in
subordinea Consiliului de administratie.

13



g\'\NOLOG

6?\. RN Qﬁ\ INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES 1N
3 * M * o% LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO MINISTERUL EDUCATIEI
l.é..o. BAIA SPRIE v
$COALA 2Eo(;§OPEANA
Art. 12,

(1) Comisia de etica este numitd de Consiliul de administratie si este formata din 5
membri cu prestigiu profesional si autoritate morald, reprezentdnd personalul
didactic, personalul didactic auxiliar si administrativ (2 cadre didactice, un cadru
didactic auxiliar, un reprezentant al personalului nedidactic, si observator liderul de
sindicat).

(2) Directorul unititii gcolare participa la lucrérile Comisiei cu drept de vot consultativ.

(3) Lucridrile de secretariat al Comisiei sunt asigurate de secretariatul unitétii scolare.

Art. 13.  Comisia de etici si integritate are urmétoarele atributii:

a. elaborarea sau dupi caz, modificarea si completarea codului etic si de integritate a
personalului nedidactic;

b. analiza sesizérilor privind incilcérile Codului.

DISPOZITII FINALE

Art.14. RASPUNDEREA

(1) Incalcarea dispozitiilor prezentului Cod de etici si integritate, atrage raspunderea
disciplinari a salariatilor in conditiile legii.

(2) Comisia de etica si integritate are competente de a putea cerceta salariatii care
incalca prezentul cod de etica si integritate.

(3) Comisia de etica si integritate propune Consiliului de Administratie aplicarea
sanctiunilor disciplinare in conditiile legii.

(4) Prezentul cod se afigeaza in fiecare compartiment al unitatii si pe site-ul liceului.

(5) Prezentul cod se aduce la cunostinta salariatilor prin grija angajatorului si produce
efecte din momentul ingtiintérii acestora.

(6) Toti salariatii fiecarui compartiment vor lua la cunostintd de continutul prezentului
Cod de etica si integritate prin semnétura.

(7) Orice modificare adusd Codului de eticd si integritate este supusd procedurii de
informare. Prezentul Cod este act aditional al Regulamentului de Ordine Interioara
al liceului.

14
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Aplicare . .
. 9 Responsabil Tirean
3.3. | Evidentd 1 CEAC CEAC Ancuta
Informare
3.4. | Aplicare 1 Administrativ | Administrator | Pisla Lioara
3.5. | Informare | Elect | Elevi, cadre Conform Conform
Aplicare | ro- didactice, cataloagelor PV anexat
nic personal scolare,
didactic Statului de
auxiliar, functii
personal
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nedidactic, alte
persoane care
doresc sa intre
1n unitate

. Membru Udrescu
3.6. | Arhivare 1 CEAC CEAC Adina
37 Alte 1 Postare pe Membru Udrescu
" | scopuri site-ul scolii | CEAC Adina

4. SCOPUL PROCEDURII

4 Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor, cadrelor didactice a personalului
didactic auxiliar si a personalului nedidactic, 1n incinta scolii.

4 Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor striine in incinta scolii.

4 Stabilirea regulilor privind accesul auto in curtea scolii.

= Asigurarea securitiii si sigurantei elevilor in perimetrul unitafii scolare.

4 Stabilirea responsabililor privind gestionarea modului de acces In unitatea de
invatdmant.

Scopul specific al procedurii — stabilirea modului in care se face accesul in unitatea
de invatimant prin aplicare a prevederilor dispozitilor OMECTS 67843/09.11.2012, a
Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invafamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd si se adreseazd tuturor persoanelor care intrd in unitatea de
invatamant.
» Directorilor unitétii de invatamant;
» Cadrelor didactice;
» Elevilor;
» Personalului didactic auxiliar;
» Personalului nedidactic;
> Persoanelor striine din exteriorul scolii care au probleme in unitatea de
invatimant (parinti, inspectori, alte persoane).
Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobarii ei de cétre directorul unitétii de
invatimant si inregistrarea in registrul de intrari-iesiri.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

XY

0

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023;

ORDIN privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a
unititilor de invatimant preuniversitar — OMEC 5079/31.08.2016, cu modificérile si
completarile ulterioare;

R/
0 050
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OMECS 4742/10.08.2016 privind statutul elevului, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Legea Nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de invdtimant, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Nota Nr. 67843/09.11.2012, cu privire la asigurarea securitatii si a sigurantei elevilor
in perimetrul unitatilor scolare;

OME Nr. 5338/01.09.2021, cu modificérile si completérile ulterioare, pentru aprobarea
conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul
SARS-CoV-2;

ORDIN Nr. 1456/28.08.2020, cu modificdrile si completirile ulterioare, pentru
aprobarea Normelor de igiena din unitétile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna
si recreerea copiilor si tinerilor;

OME Nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatiméant preuniversitar si superior;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectuvelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic de Transporturi Auto
Baia Sprie, an scolar 2023 —2024;

Procedura operationald POAO1 privind accesul persoanelor in incinta unitatii aprobata in
CA.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA

DEFINITH

> Proceduri operationald — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor si procedeelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la
aspectul procesual.
Editie — forma initiald sau actualizatd a unei proceduri operationale.
Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor
componente ale PG.
Comisie metodicd — forma de organizare a activititii personalului didactic din unitatea
scolard, incadrat in invafimantul preuniversitar. Se constituie conform prevederilor
ROFUIP.

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
PO — procedurd operationald;

E - elaborare;

V - verificare;

A — aprobare;

Ap. - aplicare;

Av. — avizare;

Ah, — arhivare;

VVYVVVYVY
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» CP - consiliu profesoral;
» CA — consiliu de admninistratie;
» LTTA - Liceul Tehnologic de Transporturi Auto

8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic in scoala

1. Accesul tuturor persoanelor se va face doar pe intrarea principala.

2. lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisa,
cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupé ce au obtinut de
la diriginte/profesorul de serviciu un bilet de voie; dirigintele/profesorul de serviciu va trece
intr-un registrul special motivul invoirii, iar elevul va semna.

3. Accesul elevilor in incinta scolii se realizeazi conform orarului sau ori de céte ori
este nevoie (activitafi extracurriculare, participare la cercuri, eteliare, pregétiri suplimentare).

4. Acestia se legitimeaza prin carnetul de elev vizat pe anul scolar in curs sau cu cartea
de indentitate.

5. Personalul de la poarta este obligat si cunoasca si sé respecte obligatiile ce i revin,
fiind direct rispunzitor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii §i securititii persoanelor in incinta unitiii de inva{amant.

6. Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii insotifi de céini sau sa
aibi asupra lor arme au obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avind caracter obscen sau instigator, precum si
stupefiante sau bauturi alcoolice.

Iesirea elevilor din scoali

1. Parasirea incintei scolii de catre elevi, se face la terminarea programului, pe poarta
principala din str. Aleea Minerilor.

2. Parasirea incintei scolii de citre elevi, nainte de terminarea programului, se realizeaza
exclusiv in baza formularului eliberat de medicul/asistentul cabinetului medical scolar sau a
biletului de voie emis in cazuri exceptionale de catre profesorul de serviciu/diriginte.

3. in cazul in care medicul/asistentul medical/profesorul de serviciu nu obtine
confirmarea plecirii elevului de la parinte/tutore legal, formularul medical/biletul de voie
nu este eliberat iar elevului 1i este interzisi plecarea mai devreme de la scoala decat ora
prevazuti in orar.

4. Elevii parasesc incinta gcolii dupa ce au predat portarului unul din urmétoarele:

a. Biletul de voie eliberat de profesorul de serviciu. Biletul de voie NU ESTE
considerat act prin care se pot motiva absentele. In acest caz pentru motivarea
absentelor, elevii trebuie sa respecte prevederile PO;

b. Formularul eliberat de medic/asistent in cazul unor situatii medicale spontane.
Formularul medical ESTE considerat act prin care se pot motiva absentele.

5. Personalul de la poartd anunti cazurile medicale prin apel vocal cu profesorul de

serviciu. ‘

6. Profesorul de serviciu preia de la personalul de la poartd formularele medicale.
Anunti dirigintele clasei.
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7. Formularele medicale sunt preluate de diriginti i péstrate tot anul scolar.

8. Biletele de voie se pastreazi de citre personalul de la poartd timp de 10 zile
lucratoare de la data eliberarii.

9. Profesorii de serviciu/medicul/asistentul medical au acces la datele de contact ale
parintilor conform Anexei 2, respectiv ale dirigintilor.

10. Exceptie de la prevederile prezentei proceduri sunt: cazurile elevilor care pardsesc
incinta scolii mai tarziu (au participat la pregitiri suplimentare, activititi extragcolare,
sedinte etc.), cazurile de urgentd medicald in care este nevoie de serviciul medical de
urgentd, suspendarea orelor de curs cu Hotardre MEN, ISJ, Directiunea liceului si orice altd
situatie de urgenta extrema.

Accesul parintilor si a persoanelor striine

1. Accesul parintilor si a persoanelor striine se va face doar pe intrarea principala.

2. Accesul pirintilor elevilor din cadrul unitétii de Invatimant se realizeaza doar in
urmatoarele situatii:

a. a fost solicitat/programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatdmant;

b. desfasoari activititi in comun cu cadrele didactice;

c. depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invajimant;

d. participa la actiuni organizate de parinti, aprobate de conducerea unitatii de
invitimant (conform art. 223 alin. (2) din Legea invatimantului preuniversitar);

e. la sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic
in unitatea de invatamant;

f. la intAlnirile solicitate de parinti, programate de comun acord cu dirigintii,
invatatorii, conducerea scolii;

g. la diferite evenimente publice si activitéti scolare §i extragcolare organizate in
incinta unitdtii de Iinvatimant la care sunt invitafi sd participe
parintii/reprezentantii legali/ reprezentantii comunitétii;

h. parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea in curtea scolii;

i. parintii/tutorii legali nu au acces in gcoald decat in pauze, cu exceptia cazurilor
de forta major3.

3. Toate persoanele din afara unititii care intrd in scoald vor fi legitimate de
personalul de poartd — care Inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-
iesire In/din unitate — (numit Registrul pentru evidenta vizitatorilor), ora intrérii, motivul
vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sd mearga.

4. BY/CI vor ramane la personalul de la poarti pe intreaga durati a vizitei, urmand si
fie recuperate la iesirea din unitatea scolara.

5. Personalul de la poartd raspunde in orice moment de prezenta oricdrei persoane
straine 1n incinta gcolii.

6. Persoanele striine se legitimeazi 1n incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator”.

7. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeazi, se consemneaza in Registrul
pentru evidenta vizitatorilor, dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

8. La parasirea scolii, in acelasi registru, personalul de pazd completeaza ora iesirii

6
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din unitatea scolars, dupi ce a inapoiat ecusonul de vizitator.

9. In cazul in care persoanele striine patrund in scoald fird a se legitima si a fi
inregistrate in registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va
solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului
persoanelor strdine in institutiile publice.

10. Accesul persoanelor strdine de unitatea de invatdmant este interzis cu exceptia
situatiilor in care:

a. sunt organizate activititi cu participarea unui public anume desemnat pe baza
unor invitatii/tabele nominale intocmite de unitatea de invatdmant;

b. pentru audiente desfisurate in intervalul orar comunicat public de cétre
conducerea unitatii de invitdmant, in baza unei programari telefonice anterioare
solicitdrii accesului in unitate;

c. este solicitat de persoane care desfasoara lucrdri, presteaza servicii (salubritate,
alimentare cu energie/gaze naturale/asigurd mentenanta unor echipamente,
bunuri, servicii, etc), in baza unor contracte de prestiri
servicii/aprobari/solicitéri etc,;

d. in alte situatii specifice pentru care fiecare UPJ (ex.: eliberare acte de studii
absolventi din promotiile anterioare, etc.).

11. Accesul reprezentantilor mass-media se realizeazi numai in timpul programului
de lucru al unitatii de invatimant. Acestia pot filma, fotografia, desfasura activitdti specifice
mass-mediei, doar cu acordul conducerii institutiei de invitamant, fara a perturba ordinea si
linigtea in institutie sau procesul educativ.

12. Accesul fortelor destinate pdstrdrii ordinii si  sigurantei publice
(politie/jandarmerie/politie locald) se face pe orice cale de acces pentru aplicarea mésurilor
urgente de restabilire a ordinii §i asigurare a conditiilor normale de desfasurare a desfisurare a
procesului educativ.

13. Este interzis accesul in scoala:

a. apersoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor turbulente, a
celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita
de a deranja ordinea si linistea in institutia de invatdmant;

b. avizitatorilor insotiti de ciini, sau care au asupra lor arme albe/de foc sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau
usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum gi
stupefiante sau bauturi alcoolice;

c. a persoanelor cu produse destinate comercializarii/promovérii comerciale, cu
exceptia situatiilor in care existd acordul conducerii unitatii de invatdmant;

d. in alte situatii reglementate de legislatia in vigoare sau stabilite de cétre
conducerea unitdtii de Invatamant.

14. Vizitatorii au obligatia, si respecte reglementrile interne ale unitatii de invataméant
referitoare la accesul in scoald si sd nu pardseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele
din scoald.

15. Seinterzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite conform declaratiei
initiale fard acordul conducerii unititii de invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate
conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective, de cétre organele abilitate

7
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si/sau la interzicerea ulterioard a accesului acesteia in scoala.

Accesul cu masini in curtea scolii este interzis pentru persoanele striine, cu exceptia
celor care livreazi lapte si corn/masa calda si cei care asigurd serviciile de catering, cu
acordul personalului de la poarta si este permis pentru profesorii scolii doar in situatii speciale,
caz in care numiarul de inmatriculare al autovehiculului va fi inregistrat intr-un registru special,
de catre personalul de la poarta.

Personalul unititii de invatamant (didactic, didactic — auxiliar, nedidactic/profesorii de
serviciu pe scoald) este obligat sa anunte de indata conducerea unitatii/secretariatul despre
orice incilcare a regulilor de acces sau fapte care pot tulbura ordinea interioard sau buna
functionare a procesului educativ, urménd a fi anuntate institutiile abilitate/competente in
asigurarea ordinii si linistii publice/securitaii unitatii scolare prin apelare la numérul unic de
urgenta 112.

Nerespectarea regulilor de acces constituie contravantie si se sanctioneazd conform
Legii nr. 61/27 septembrie 1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de
convietuire social3, a ordinii gi linigtii publice sau conform altor acte normative in vigoare,
in functie de gravitatea faptelor savarsite.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

Nr. Crt. Compartimentul I I 11} v \%

1. Responsabil comisie E

2. DIRECTOR ADJUNCT V, Av

3. DIRECTOR A
Cadre didactice, diriginti, elevi,

4. personal didactic auxiliar, Ap
personal nedidactic

5. Secretariat Ah
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CUPRINS
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1 editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
operationale
9 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii )
operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazd edifia sau, 2
dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referintd aplicabile activititii procedurale 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitdti si rdspunderi in derularea procedurii 8
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ANEXA 4 la Regulamentul de Organizare si Functionare nr. 3696 /17.10.2023

al Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
Str. Aleea Minerilor, nr. 1A

Tel. 0262262355/Fax: 0262261440

Email: autobaiasprie@gmail.com

AN SCOLAR: 2023 — 2024

Prezentat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 21.11.2023

CRITERII
de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru
elevii din cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie, stabilite de
Consiliul de Administratie al
Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie

BAZA LEGALA

1. Legea nr.38/21.01.2019 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2011.

2. Ordinul nr.5870/22.12.2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatdmatul preuniversitar de stat.

3. Hotirirea nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor
pentru elevii care frecventeaza invatdmantul profesional.

4. Hotirirea Consiliului Local al orasului Baia Sprie privind cuantumul burselor.

5. Ordinul nr.4839 din 1 octombrie 2004 privind criteriile specifice si metodologia de
acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani
de liceu".

6. HG. Nr. 712/2018 privind cuantumul sprijinului financiar din cadrul Programului national
de protectie sociald "Bani de licen"; de 250 lei lunar.

7. Hotirirea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale scolarizati in sistemul de invitdmant preuniversitar.
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Art.1. Elevii de la cursurile cu frecventd zi din invitimantul preuniversitar de stat
beneficiaza lunar de burse de performants, burse de merit, burse de studiu si burse
de ajutor social, denumite in continuare burse, cu finantare din bugetele locale ale
unitatilor administrativ-teritoriale de care apartin unititile de Invatdimant
preuniversitar.

Art. 2.  Elevii de la scoala profesionald cu frecventd zi din invitimantul preuniversitar de
stat beneficiaza lunar de burse profesionale, acordate in conformitate cu prevederile
legale.

Art.3. Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe
timpul pregatirii si sustinerii examenului de bacalaureat, a examenului de certificare
a calificirii profesionale si pe perioada pregatirii practice.

Art. 4.  In cazulin care elevul comite abateri disciplinare grave, care conduc la sciderea
notei la purtare cu cel putin 1 punct, i se suspenda dreptul la bursi, incepand

cu luna in care a comis abaterea disciplinara.

BURSELE DE PERFORMANTA

Art. 5.
(1) Bursele de performanta se acordi elevilor care se incadreazi in cel putin unul din
cazurile urmatoare:

a. au obtinut locurile I, II sau III la etapele nationale ale competitiilor scolare
nationale organizate de Ministerul Educatiei, denumit in continuare MF;

b. s-au calificat in loturile de pregétire organizate de Ministerul Educatiei pentru
competitiile internationale;

c. auobtinut locurile L, IT sau I1I la etapele nationale ale
competitiilor/concursurilor cultural-artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter
tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de Ministerul Educatiei;

d. au obtinut locurile I, II sau III la competitiile sportive internationale la care

participé loturile nationale ale Roméniei;

(2) Lista competitiilor scolare nationale, precum si lista competitiilor/concursurilor
pentru care se acordd bursele de performanta mentionate la alin. (1) este aprobati si
publicatd de ME.

(3) Bursele de performanti obtinute in baza prevederilor alin. (1) se acorda pe perioada
anului scolar urmétor celui in care s-au obtinut rezultatele mentionate la alin. (1).
Prin exceptiec de la aceste prevederi, pentru elevii din clasele terminale ale
invatdmantului liceal si profesional, bursa de performantd se poate acorda in
semestrul al II-lea al anului scolar si pe baza rezultatelor obtinute in semestrul I;

(4) Pot primi bursa doar elevii promovati.

Art. 6. Bursele de performantd se acorda elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform
prevederilor alin. (1) lit. a), b), ¢) si d), atestate prin documente scolare, respectiv
prin copii certificate conform cu originalul, la nivelul unitatii de invatdmant, de pe
diplomele obtinute la competitii, la propunerea dirigintelui, nefiind conditionata de
depunerea unei cereri in acest sens.
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Art. 7. Bursele de merit si bursele de studiu se acorda elevilor de la cursurile cu frecventi
din Invatimantul preuniversitar de stat, in functie de rezultatele obtinute la invatatura.

ACTE NECESARE:
& cerere;
4 copie Carte de Indentitate elev;
+ adeverinte/diplome — copie;
+ extras IBAN pe numele elevului beneficiar.
BURSELE DE MERIT
Art. 8.

(1) Bursele de merit se acorda elevilor care au rezultate deosebite la invatiturd si se
incadreazi in cel putin unul din cazurile urmaétoare:

a. au obtinut media generala de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 20 absente
nemotivate in anul scolar anterior, cu exceptia clasei a V-a si a clasei a IX-a;

b. au obtinut media generali de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 10 absente
nemotivate in primul semestru al anului scolar, pentru elevii din clasa a V-a;

c. au obtinut media de admitere in invitdmantul liceal sau profesional de cel putin
9,50, pentru elevii din clasa a IX-a, pentru cei care vor beneficia de bursa de
merit in semestrul I, respectiv au obtinut media de cel putin 9,50 si au acumulat
cel mult 10 absente nemotivate in semestrul I, pentru cei care vor beneficia de
bursd de merit in semestrul al II-lea;

d. au obtinut locurile I, II sau III la etapele judetene ale competitiilor scolare
nationale organizate de ME;

e. auobtinut locurile L, I sau III la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor
cultural-artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, de nivel
national, organizate de ME.

(2) Bursele de merit obtinute in baza prevederilor alin. (1)lit. a), b) si ¢) se acorda
incepand cu semestrul al II-lea, pentru elevii din clasa a V-a, respectiv incepénd cu
semestrul I, pentru elevii din celelalte clase ale invatimantului gimnazial, liceal sau
profesional.

(3) Lista elevilor care beneficiazi de bursele de merit obtinute in baza prevederilor alin.
(1) lit. a), b) si c) este revizuitd semestrial, In functie de modificarile intervenite in
situatia scolara a elevilor.

(4) Lista competitiilor scolare nationale, precum si a competitiilor/concursurilor
cultural-artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, pentru care se
acorda bursele de merit mentionate la alin. (1) lit. d) sau e), este aprobati si publicata
de ME.
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(5) Bursele de merit obtinute in baza prevederilor alin. (1) lit. d) si €) se acordd pe
perioada anului scolar care urmeaza anului in care s-au obtinut rezultatele mentionate
la alin. (1) lit. d) si e).

Art. 9. Bursele de merit se acordi elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform prevederilor
alin. (1) lit. a), b), ¢), d) si e), atestate prin documente scolare, respectiv prin copii
certificate conform cu originalul, la nivelul unitatii de invatamant, de pe diplomele
obtinute la competitii, la propunerea dirigintelui, nefiind conditionatd de depunerea
unei cereri in acest sens.

ACTE NECESARE:

4 cerere;

4 copie Carte de Indentitate elev;

+ adeverinte/diplome — copie;

4 extras IBAN pe numele elevului beneficiar.
BURSA DE STUDIU
Art. 10.

(1) Bursa de studiu se acordi elevilor care provin din familii cu un venit mediu net lunar
pe membru de familie, pe ultimele 3 luni anterioare cererii, cel mult egal cu salariul
minim net pe economie si care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

a. au obtinut media generald de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 10 absente
nemotivate/semestru in anul scolar anterior, cu exceptia clasei a V-a si a clasei a
1X-a;

b. au obtinut media generald de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 10 absente
nemotivate in primul semestru al anului scolar, pentru elevii din clasa a V-a;

c. au obtinut media de admitere in invitamantul liceal sau profesional de cel putin
7,50, pentru elevii din clasa a IX-a, pentru cei care vor beneficia de bursa de
studiu in semestrul I, respectiv au obtinut media de cel putin 7,50 si au acumulat
cel mult 10 absente nemotivate in semestrul I, pentru cei care vor beneficia de
bursa de studiu in semestrul al II-lea.

(2) Bursele de studiu sunt revizuite semestrial, in functie de modificarile intervenite in
veniturile nete lunare ale familiei si in situatia scolard a elevilor.

(3) Pentru obtinerea bursei de studiu, elevii majori sau pdrintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori, depun la comisia de atribuire a
burselor din unitatea de invatdmant o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de
acordare a bursei de studiu, in primele 10 zile lucritoare ale fiecdrui semestru.

(4) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile cu caracter permanent realizate de membrii familiei, inclusiv alocatia
complementara pentru copii.
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Art. 11. Bursele de studiu se acorda incepand cu semestrul al II-lea, pentru elevii din clasa a
V-a, respectiv incepand cu semestrul I, pentru elevii din celelalte clase ale
invatamantului gimnazial, liceal sau profesional.
ACTE NECESARE:

<+ cerere;

+ copie Carte de Indentitate elev;

4 copii xerox dupi certificate de nastere sau acte de identitate, dupd caz, ale celorlalti
membri ai familiei;

+ acte doveditoare in original privind veniturile cu caracter permanent ale membrilor
familiei pe ultimele trei luni anterioare depunerii dosarului, inclusiv alocatia
suplimentar3 pentru copii;

4+ certificat fiscal de la administratia financiard (ANAF) pe ultimele 3 luni —- unde nu
exista venit, declaratie notarial3 cu mentiunea: ,,pe lunile . . . (ultimele 3 luni) . . .
nu s-a realizat venit”;

4 adeverinte frati/surori (scoala sau facultate) cu mentiunea dacé au beneficiat de bursa
pe ultimele 3 luni;

4+ extras IBAN pe numele elevului beneficiar.

BURSA DE AJUTOR SOCIAL

Art. 12. Bursele de ajutor social se acorda elevilor, la cerere, in functie de situatia materiald
a familiei sau a sustinatorilor legali

Art. 13. Bursele de ajutor social se stabilesc la inceputul anului scolar, fiind revizuite
semestrial, In functie de modificarile intervenite in veniturile nete lunare ale familiei.

Art. 14. Elevii care acumuleazi 10 absente nemotivate intr-o luni nu primesc bursa de
ajutor social pentru luna respectiva.

Art. 15.

(1) Bursele de ajutor social se acorda urmétoarelor categorii de elevi inscrisi la cursurile
cu frecventd, inclusiv cei scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala
de spital, din invatamantul preuniversitar de stat:

A. Bursa de ajutor social — venituri mici

a. Elevi proveniti din familii care nu realizeaza un venit mediu lunar, pe ultimele
12 luni, pe membru de familie, mai mare de 50% din salariul minim pe
economie. La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau
in calcul toate veniturile cu caracter permanent realizate de membrii familiei,
inclusiv alocatia complementara pentru copii;
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ACTE NECESARE:

+ cerere de inscriere elev major/parinte/tutore legal;

4 adeverinte/taloane de pensii parinti cu venitul net pe ultimele 12 — unde nu exista
venit;
declaratie notariala cu mentiunea: ,,pe ultimele 12 luni nu s-a realizat venit”;
adeverinte frati/surori (scoald sau facultate) cu mentiunea daca au beneficiat de bursa
pe ultimele 12 luni si valoarea acesteia;
adeverintd Primarie cu mentiunea cd nu detin terenuri agricole;
copii C.I. — périnti/tutore;
copii certificat nastere si C.I. — frati, surori;
extras IBAN pe numele elevului beneficiar.

e

-+

B. Bursa de ajutor social — orfani/familii monoparentale/ plasament
b. Elevi orfani sau crescuti de un singur parinte sau elevi abandonati de périnti
asupra cérora a fost instituitd o masurd de protectie sociald;

ACTE NECESARE:

cerere;

copie certificat de deces;

decizia de plasament;

dovezi pentru familii monoparentale;
extras IBAN pe numele elevului beneficiar.

R S AR

BURSA DE AJUTOR SOCIAL - MEDICALE

c. Elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburdri sau
afectiuni ale structurilor si functiilor organismului, structurate tipologic conform
Ordinului ministrului s&natatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si
persoanelor vérstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor

eg0 e

0

modalititilor de aplicare a acestora, cu modificérile si completirile ulterioare,

astfel:

I.  boli si tulburari ale sistemului nervos si ale functiilor mentale globale;

II.  boli ale structurilor si functiilor senzoriale;

II.  boli ale structurii laringelui si functiilor sale;

IV. boli ale structurii sistemului cardiovascular si ale functiilor sale;

V. Dboli ale structurii aparatului respirator si ale functiilor sale;

VI. boli ale structurii sistemului imunitar si ale functiilor sale;

VII. boli ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

VIIL. boli ale structurii functiilor aparatului urinar cu sau fara insuficientd renala
cronicd (IRC), indiferent de cauza;
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IX. boli ale structurii si functiilor aparatului locomotor §i corespunzitoare
miscarii;

X.  boli ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

XI. boala canceroasi(indiferent de localizare, inclusive recidivele si
metastazele);

XII. boli genetice;

XIII. transplantul de organe, tesuturi si celule, stérile posttransplant;

XIV. orice altd boald, tulburare sau afectiune, de exemplu, cronicé/geneticéd/care
necesitd tratament indelungat pentru cel putin 6 luni sau servicii de
abilitare si reabilitare pentru cel putin 6 luni sau ingrijiri paliative si care
se inscrie in vreuna dintre categoriile enumerate la pct. I — XIII este luati
in considerare;

ACTE NECESARE:

4
-

n

D.

cerere;

certificatul eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie/medicul de
la cabinetul scolar;

extras IBAN pe numele elevului beneficiar.

BURSA DE AJUTOR SOCIAL - RURALE
d. elevi din mediul rural, care sunt gcolarizati intr-o altd localitate, intrucét nu au
posibilitatea sa studieze intr-o unitate de invatamant din localitatea de domiciliu.

ACTE NECESARE:

-+ ¥

cerere;

copie C.I elev/a — domiciliu in mediu rural;

adeverinta Primérie cu mentiunea: ,.In comuni/sat nu exista liceu tehnologic”
extras IBAN pe numele elevului beneficiar.

(2) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului eliberat

de

medicul specialist (tip A5) si avizat de medicul de familie/medicul de la cabinetul

scolar, respectiv a certificatului de incadrare in grad de handicap, fard a fi conditionata

de
Art. 16.

Art. 17.
1

venitul net lunar al familiei.

Pentru obtinerea bursei de ajutor social, elevii majori sau parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la comisia de atribuire a
burselor din unitatea de invatdmant o cerere insotita de acte care dovedesc dreptul de
acordare a bursei de ajutor social, in primele 10 zile lucrétoare ale fiecdrui semestru

Bursa de ajutor social se poate acorda ocazional, o datd pe an, si elevilor de la
cursurile cu frecventd din invitamantul preuniversitar de stat, ale céror venituri nete
lunare pe membru de familie nu depasesc 75% din salariul minim net pe economie.
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(2) Acordarea bursei de ajutor social ocazional se face pe baza documentelor doveditoare
ale veniturilor, prevazute la art. 14 si 15.

(3) Cuantumul bursei de ajutor social ocazional trebuie sa fie cel putin egal cu cuantumul
lunar al bursei de ajutor social.

Art. 18.

(1) Bursa de ajutor social se poate cumula cu bursa de performantd, cu bursa de merit
sau cu bursa de studiu.

(2) Elevii care au dreptul sa primeasci atat bursd de performanta, cat si bursd de merit
sau bursa de studiu trebuie sa opteze pentru una din acestea, putdnd sé o aleagé pe
cea cu valoare mai mare sau acordati pentru o perioadad de timp mai mare.

(3) Elevii cu cerinte educationale speciale pot obtine bursa de studiu/merit/performantd/
ajutor social, indiferent daca beneficiaza si de o masuré de protectie sociala.

Art. 19. Bursele de ajutor social se acorda si pe perioada vacantelor scolare pentru elevii
previzuti la art. 13, in urmaétoarele situatii:

a. elevilor care au promovat anul scolar sau celor care la sfarsitul anului scolar sunt
corigenti la o singura disciplini de invatdmant si au acumulat cel mult 10 absente
nemotivate/ semestru;

b. absolventilor invitdmantului gimnazial care fac dovada cd au fost admisi in
liceu/invatdmant profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatdimant
preuniversitar de stat;

c. elevilor care repetd anul din motive medicale, dovedite prin documente
medicale.

Art. 20. Nu pot constitui criterii de acordare/neacordare a burselor: religia, rasa, etnia, sexul,
apartenenta politica a elevului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal
constituite, studiile efectuate in striinitate, precum si accesul la burse din alte surse
sau oricare alte criterii discriminatorii.

BURSA PROFESIONALA
Modalitate de acordare

Art.21. Bursa profesionald se acordd tuturor elevilor care frecventeaza Invatdmantul
profesional si consta intr-un sprijin financiar lunar de 200 lei, al cdrui cuantum poate
fi modificat anual prin hotidrare a Guvernului, la propunerea Ministerului Educatiei
Nationale.

Art. 22. De bursa profesionald beneficiazi si copiii strdinilor beneficiari ai unei forme de
protectic in Romaénia sau ai strainilor, respectiv ai cetdtenilor Uniunii
Europene/Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene cu drept de
sedere/rezidentd pe teritoriul Roméniei, care frecventeaza invatdmantul profesional.

Art. 23. Bursa profesionald se acordi in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, a
pregatirii practice si pe timpul pregtirii si sustinerii examenului de certificare a
calificérii profesionale.
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Art. 24. Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar din invatamaéntul profesional nu
beneficiazi de bursa profesionala pentru anul de studiu din invatimantul profesional
pe care il repeta.

Art. 25. Se excepteazi de la prevederile alin. (4) cazurile de repetare a anului scolar din
motive medicale.

Art. 26. Elevii declarati repetenti in invatimantul liceal, care opteazd pentru continuarea
studiilor in invatadmantul profesional, beneficiaza de bursa profesionala.

Art. 27. Bursa profesionald se acordd pe bazi de cerere, formulata de elevul major ori de
parintele sau persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor.

Art, 28. Cererea de acordare a bursei profesionale se inregistreaza pentru fiecare an scolar, in
perioada 15-25 septembrie, la unitatea de Invatimant la care elevul este inscris.

Art.29. In situatia inmatricularii dupi inceperea anului scolar, cererea se inregistreazi in
maximum 5 zile de la inmatriculare, iar dreptul de a beneficia de bursa profesionald
se aplica incepand cu luna urmatoare datei la care elevul a fost inmatriculat.

Art. 30. Elevii din invitimintul profesional nu pot beneficia simultan de bursa
profesionali si de sprijinul financiar previzut in Hotirirea Guvernului nr.
1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar
ce se acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie sociali '"Bani
de liceu", cu modificirile ulterioare.

Art. 31. Elevii din invitamantul profesional care beneficiaza de bursa profesionald pot
beneficia si de burse de performantd sau burse de merit, conform prevederilor
Ordinului ministrului educatiei, cercetérii, tineretului si sportului nr. 5.576/2011
privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatimantul preuniversitar de stat, cu modificérile si completérile ulterioare.

Art. 32. Elevii care se incadreazi in prevederile alin. (11) si care au dreptul s& primeasca atat
bursa de performanta, cat si bursd de merit trebuie sd opteze, dintre acestea doud,
pentru cea cu valoare mai mare sau care se acorda pentru o perioada de timp mai
indelungats.

Art. 33. Beneficiarii Programului national de protectie sociald ""Bursa profesionald' nu
pot beneficia in acelasi timp si de bursi sociala.

Art. 34. Elevii din invitimantul profesional, beneficiari de orice tip de bursa de studii,
finantati total sau partial din bugetul Ministerului Educatiei Nationale, trebuie
s opteze pentru aceastii bursi sau pentru bursa profesionala.

SUSPENDAREA BURSEI

Art. 35. Bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de o luna daci elevul inregistreaza mai
mult de 10 absente nemotivate in luna precedentd. Aceastd sanctiune nu se aplicd in
cazul absentelor inregistrate in ultima lund a anului scolar anterior.

Art. 36. Bursa profesionala nu se acorda pe o perioada de 3 luni calendaristice din semestrul
al II-lea al anului scolar in curs, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare

9
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grave, care conduc la sciderea mediei la purtare sub nota 7 in semestrul} al anului
scolar in curs.

Art. 37. Bursa profesionala nu se acorda pe o perioada de 3 luni calendaristice din semestrul
I al anului scolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave,
care conduc la sciderea mediei generale la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent.

Art. 38. Abaterile mentionate la alin. (2) si (3) nu se referi la sciderea mediei la purtare din
cauza absentelor nemotivate pentru care se aplica sanctiunile precizate la alin. (1).
Nu se cumuleaza absentele de la o luni la alta.

Art. 39. Decizia de retragere a bursei profesionale in situatiile prevazute la alin. (1) - (3) se
aplicd de director, la propunerea Comisiei de monitorizare a acorddrii bursei
profesionale.

Art. 40. Acordarea bursei profesionale inceteazi la pierderea calitatii de elev, conform
prevederilor Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitafilor de
invatamant preuniversitar.

ACTE NECESARE

4 cerere de inscriere elev major/parinte/tutore legal;
& copii C.I./CN — elev/parinti/tutore;
+ extras IBAN pe numele elevului.

PROGRAMUL NATIONAL "BANI DE LICEU"

Art. 41.

Art. 42.

Art. 43.

Art. 44.

Beneficiaza de ,,Bani de liceu” elevii care se afld in intretinerea familiilor al céror
venit brut lunar pe membru de familie, realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii
dosarului, este de maximum 500 lei, precum si elevii care beneficiazd de o méasurad
de protectie ori aflafi sub tuteld sau curateld in cazul respectarii condifiei de venit
precizate mai sus.

La stabilirea venitului brut lunar pe membru de familie sa iau in calcul toate veniturile
cu caracter permanent, realizate de membrii familiei in ultimele 3 luni anterioare
depunerii cererii cu exceptia: alocatiei de stat, alocatiei suplimentare pentru familiile
cu multi copii, burselor de studii si burselor sociale, precum si a altor ajutoare cu
caracter social acordate elevilor;

Sprijinul financiar se sisteaza in urmétoarele situatii:

> elevul absenteazd nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de
invatamant;

» elevul a fost eliminat de la cursuri pe o perioada de 3 - 5 zile;

» elevul a obtinut sub nota 7 la purtare;

> elevul nu mai frecventeaza cursurile unititii de invatimant sau a fost
exmatriculat.

Beneficiarii programului "BANI DE LICEU" nu pot beneficia si de bursi

sociald, in acelasi timp.

10
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ACTE NECESARE

4 cererea-tip completatd de elev/parinte/reprezentant legal se completeazd la secretariat
la depunerea dosarului;

4 copie a actului de identitate a elevului;

4 copii ale certificatelor de nastere sau actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalti
membri ai familiei;

4 acte doveditoare, in original, privind veniturile brute ale familiei pe ultimele 3
luni;daci unul/ambii parinti in cele 3 luni mentionate nu au realizat nici un venit brut
aduc declaratie notariala.

4 adeverinti de la unitatea scolara la care a absolvit anul scolar precedent cuprinzind
media generald la sfargitul anului scolar si numarul de absente nemotivate in anul
scolar respectiv (elevii din cls a [X-a);

4 anchetdi sociald, efectuatid obligatoriu in perioada prevazuti de calendarul de
desfisurare, de citre autoritafile locale (Primédria din localitatea de domiciliu al
elevului);

4 extras IBAN pe numele elevului.

Art. 45. Bursele se acordi in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe
timpul pregétirii si sustinerii examenului de bacalaureat, examenului de certificare a
calificarii profesionale si pe perioada pregatirii practice.

Art. 46.

(1) Un elev nu poate primi doud burse simultan, dar are dreptul sé opteze pentru cea cu
valoare mai mare sau care se acordd pentru o mai mare perioada de timp.

(2) Prin exceptie de la alin. (1), elevii care beneficiaza de burse de studiu pot primi si
burse de performanta sau burse de merit.

(3) Elevii care se incadreazi in prevederile alin. (2) si care au dreptul si primeasca atét
bursa de performanta, cat si bursa de merit, trebuie s& opteze pentru una din acestea,
putand si o aleagd pe cea cu valoare mai mare sau acordatd pentru o perioadd de timp
mai mare.

Art.47. Nu pot constitui criterii de acordare/neacordare a burselor: religia, rasa, sexul,
apartenenta politica a elevului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal
constituite, studiile efectuate in striindtate, precum si accesul la burse din alte surse.

BURSA PENTRU ELEVII CU C.E.S.

Art. 48. Copiii cu CES beneficiaza de alocatie zilnica de hrani si de alocatie pentru rechizite
scolare, cazarmament, imbracaminte si incaltdminte, denumite in continuare drepturi.

Art. 49. Alocatia zilnici de hrani se acord3 lunar, in functie de numarul de zile de scolarizare
si de prezenta scolara, indiferent de numarul de ore de curs pe zi la care participd
copilul, pe perioada de valabilitate a certificatului de orientare scolara §i profesionala.

Art. 50. Alocatia zilnicd de hrand nu se acordd pentru zilele in care copiii cu CES au absentat
nemotivat, zilele de simbitd, duminica, sarbitorile legale si nici in perioada
vacantelor scolare.
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Art. 51. Fac exceptie de la conditia de acordare a alocatiei de hrana, in functie de prezenta
scolara, copiii cu CES scolarizati la domiciliu si/sau internati in unitétile sanitare.

Art. 52. Prin exceptie de la prevederilealin. (1), drepturile nu se acorda in perioada in care
copiii cu CES beneficiazd de aceleasi drepturi acordate ca urmare a stabilirii unei
masuri de protectie speciald, conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 53. Drepturile se acorda pe baza de cerere scrisd, depusa la unitatea de invatamant la care
este inscris copilul cu CES, in perioada 1-30 septembrie a fiecirui an scolar, de
catre beneficiarul major, parintele sau alt reprezentant legal al copilului cu CES, dupa
caz, insotiti de urmétoarele documente, in copie:

a. certificatul de nastere al beneficiarului;

b. actul de identitate al beneficiarului, dupi caz;

c. actul de identitate al parintelui sau, dupa caz, al reprezentantului legal;

d. certificatul de orientare scolard si profesionala eliberat de C/RAE/CMBRAE;

e. declaratie pe propria raspundere a beneficiarului major sau reprezentantului
legal al copilului cu CES conform cireia acesta nu beneficiazid de aceleasi
drepturi acordate ca urmare a stabilirii unei masuri de protectie speciala;

ACTE NECESARE

certificatul de nastere al elevului;

actul de identitate al elevului;

actul de identitate al parintelui/reprezentantului legal;

certificatul de orientare scolari si profesionali eliberat de CJRAE/CMBRAE;
certificatul de incadrare a elevului in gradul de handicap;

declaratie pe propria raspundere a beneficiarului major sau reprezentantului legal al
elevului cu CES conform céreia acesta nu beneficiazi de aceleasi drepturi acordate
ca urmare a stabilirii unei masuri de protectie speciali si alocatiile prevazute la art. 3
alin. (1)

4 Extras IBAN pe numele elevului;

¥

12



eNOL0g;,
* * « @ [INSPECTORATUL $COLARAL JUDETULUI MARAMURES
* oA

I~

I ! B MINISTERUL EDUCATIE!

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURIAUTO
BAIA SPRIE
$COALA EUROPEANA
2023

ANEXA 6 la Regulamentul de Organizare si Functionare nr. 3696 /17.10.2023

al Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
Str. Aleea Minerilor, nr. 1A

Tel. 0262262355/Fax: 0262261440

Email: autobaiasprie@gmail.com

AN SCOLAR: 2023 —2024

Prezentat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 21.11.2023

REGULAMENT

privind modul de utilizare al microbuzelor de transport gcolar in
anul gcolar 2023 — 2024

BAZA LLEGALA

1. Legea nr. nr. 198/2023 a invitimantului preuniversitar (art.20, alin.(1) art 23; art.85, alin
s

2. OUG nt. 109 din 14.07.2005, actualizati, privind transporturile rutiere;

3. Otdinul MTCT nt. 1892 din 17.10.2006, actualizat, pentru aprobarea normelor privind
otganizarea si efectuarea transporturilor rutiere §i a activititilor conexe acestora;

4. Otdinul MLPTL nr. 447 din 24.03.2003 actualizat, pentru aprobarea instructiunilor
ptivind examinarea medicali §i psihologici a personalului din transporturi cu
responsabilitdti in siguranta circulaties;

5. Otdinul MT nr. 761 din 21.09.1999, actualizat, privind desemnarea si atestarea
profesionali a petsoanelor care conduc permanent si efectiv activitati de transport rutier;

6. OUG nr. 37 din 01.08.2007 actualizati, privind stabilirea cadrului de aplicare a regulilor
ptivind perioadele de conducere, pauzelor si a perioadelor de odihni ale conducitorutui
auto;

7. Legea nt. 49 din 20.03.2006 pentru aprobatea OUG nr.195/2002 privind circulatia pe
drumurile publice;

8. HG nt. 1391 din 26.10.2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a OUG
nr.195/2002 privind citculatia pe drumutile publice.

9. ORDIN nr. 4.747 din 16 octombrie 2001 cu ptivire la aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a unititilor de invigimant preuniversitar, actualizat.
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SCOPUL MICROBUZULUI DE TRANSPORT SCOLAR

Art. 1. Scopul ptincipal al utilizarii mijloacelor de transport scolar, este transportul dus-intors al
elevilot, intre domiciliul acestora si unitatea de Invigimant in care isi desfisoari cursurile.
Art. 2. Alte scopuri de utilizare pentru activititi specific educationale sunt:

a) Transportul elevilor cu ocazia manifestirilor culturale si competitiilor sportive
previzute in calendarele de activititi ale Ministerului Educatiei Nationale;

b) Transportul elevilor cu ocazia vizitelor de studiu;

¢) Transportul elevilor cu ocazia parteneriatelor scolare si extrascolare;

d) Transportul cadrelor didactice ale unititii scolare respective si a angajatilor, la
conferinte, Intalniri de lucru, consfituiri, fird a perturba sub nicio formai transportul
elevilor la scoali si spre domiciliul acestora.

Art. 3. Utlizarea microbuzelor scolare pentru transportul elevilor este permisd doar daci acestea
indeplinesc toate conditiile legale (se afli in stare tehnicid corespunzitoare, sunt dotate conform
legislatiei in vigoare, unitatea posedi certificat de transport in cont propriu pentru microbuzul
respectiv, sunt achitate taxele de drum, asigurarea RCA, asigurarea pentru persoanele transportate,
etc.).

Art. 4. Cheltuielile implicate in indeplinirea conditiilor previzute la art. 3 cad in sarcina consiliului
local si trebuie previzute ca atare in bugetul local.

UTILIZAREA MICROBUZELOR $COLARE

Art. 5. Transportul elevilor cu microbuzele oferite de Ministerul Educatiei si de administratia
locali este gratuit. Cu aceste mijloace de transport pot cilitorii, fard plati, si cadrele didactice citre
scoald si citre localitatea de domiciliu.
Art. 6. Pentru mijloacele de transport scolar conducerea unititii de invitimant este cea care
stabileste orarul de functionate, traseul, numirul de elevi transportati intr-o cursd si numirul de
curse efectuate zilnic.
Art. 7. La stabilirea orarului de functionare se vor avea in vedere:

e orele de incepere ale cursurilor;

e timpul necesar parcurgerii traseului;

e starea drumurilot;

e conditiile meteo in functie de anotimp;

e numirul de curse efectuate de respectivul mijloc de transport;

orice alt factor care poate influenta orarul de funcfionare.

In cazuri bine justificate se soliciti printr-un memoriu justificativ aprobarea inspectorului
scolar general pentru decalarea orelor de incepere a cursurilor.
Art. 8. Traseul cu statiile de imbarcare §i debarcare ale elevilor va fi discutat in Consiliul de
Administratie al unititii scolare si propus spre aprobare Consiliului Local al localititilor din care

provin elevil.
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Art. 9. Statiile de imbatcare-debatcare ale elevilor aflate pe diferite tipuri de drumuri (comunal,
otisenesc, judetean, etc), necesiti acordul Autorititii Rutiere Romane, pentru a fi considerate statii
pentru imbarcare — debarcare persoane.

Art. 10. Statiile si orele de imbarcare-debarcare vor fi trecute obligatoriu in foaia de parcurs a
conducitorului (dus si intors).

Art. 11. Soferul este responsabil cu securitatea elevilor pe parcursul transportului.

Art. 12,

a) Directorul scolii de centru financiar desemneazi un cadru didactic pentru insotirea elevilor
in fiecate mijloc de transport. Acesta ate obligatia si supravegheze elevii in timpul
transportului.

b) Ditectorul gcolii de centru financiar creeazi conditii pentru instruirea periodici a elevilor
in legituri cu securitatea transportului.

Art. 13. Pentru otice incident petrecut in timpul imbatcitii-debarcirii elevilor, in alte locuri decat
cele stabilite, va fi rispunzitor direct conducitorul auto si cadrul didactic insofitor.

Art. 14, Numirul de elevi transportati intr-o cursd nu poate depisii numirul locurilor. Numirul
de curse efectuate zilnic se face cu consultatea si cu avizul Consiliului local al localititii respective.
Art. 15. Microbuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane la terte persoane sau
unititi. Se interzice cu desdvarsire transportul simultan al elevilor si al altor persoane care nu sunt
angajati ai unititii/unititilor de invitimant deservite de microbuzul scolar. Rispunderea
disciplinari penttu incilcarea acestei prevederi apartine conducitorului mijlocului de transport st
poate conduce in functie de repetabilitate §i gravitate, pani la desfacerea contractului de munci.
Art. 16. Pirintii copiilor sunt direct rispunzitoti de secutitatea acestora pani la imbarcarea in
microbus la plecarea spre scoala si dupi debarcarea la destinatie (cea mai apropiati statie de
domiciliul elevului).

Art. 17. In cazuri bine justificate si firi a perturba graficul de transport al elevilor, mictobuzele
pot fi folosite (eventual concomitent) si pentru transportul cadrelor didactice, parintilor sau altor
categorii de angajati ai unititii de invitdmant, specificaindu-se exact, nominal persoanele angajate
ale institutiei scolare care se deplaseazi, pe ce rute si grafice orare.

CONDUCATORII AUTO

Art. 18. Ocupatea postutilor de conducitori auto se face numai prin concurs, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Art. 19. Responsabilitatea privind eliberarea foilor de parcurs, semnarea, precum si trimiterea
conducitortilor auto cu microbuzele scolare pe traseele stabilite o are coordonatorul de transport,
cu respectarea cu strictete a tegulamentelor de transport persoane intern si international.

Art. 20. Programul de lucru al conducitorului auto se va stabili de citre angajator conform
legislatiei in vigoare. Acest program va tine cont de orarul de transport al elevilor, orar ce nu poate
fi perturbat.

Art. 21. Documentele care vor insoti permanent conducitorul auto, la bordul microbuzului scolar

sunt:
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e  C(Cartea de identitate sau Buletin de identitate;

e  Permisul de conducere (obligatoriu categotia ,,D");

e  Atestat profesional in original, pentru conducitorii auto care efectueazi transport public
de persoane in termen de valabilitate;

e  Fisa medicald in termen de valabilitate;

e  Aviz psihologic de la cabinet autorizat Ministerul Transporturilor;

e  Carteld tahograf electronic emisid de ARR pe numele conducitorului auto;

e Copie conform cu originalul, vizati de directorul scolii, dupi contractul de munci al
acestuia;

e Tabel nominal cu elevii (sau profesorii) transportati, vizat de citre directorul de unitate
scolati, Consiliul local sau Primitie (daci este cazul);

e Legitimatie de serviciu conducitor auto.

Art. 22. Conducitorul auto va avea la el in permanenti in timpul cat conduce microbuzul gcolar,
urmitoarele documente:

e Copie dupi cartea de identitate a autovehiculului;

e  Certificatul de inmatriculare in original, avand Inspectia Tehnici Periodicid (ITP) la zi,
obligatoriu la 6 (sase) luni, conform prevederilor legale;

e  Asigurarea de rispundete civild auto (RCA), aflati in termen de valabilitate; Asigurare de
petsoane si bunuri transportate, aflati in temen de valabilitate;

e Copie conform cu orginalul, stampilati si semnati de directorul unititii scolare, a
,»Certificatului de transport in cont proptiu" pentru transportul public de petrsoane in
trafic intern si international, al autovehiculului, aflati in termen de valabilitate;

e  Foaia de parcurs eliberatd pentru ziua respectivd, completati, semnati si stampilati;

e Rovinieta (Taxa de drum), aflatd in termen de valabilitate;

e Dovada de verificare a apatatului tahograf electronic, si a limitatorului de vitezd, in
original, aflati in termen de valabilitate;

e Descircarea datelor din aparatul tahograf electronic si descircarea cartelei electronice
tahograf, la o firmi agreati de ARR, conform prevederilor legale.

Art. 23. Responsabilititile conducitorului auto al microbuzului scolar sunt:

e Este responsabil de siguranta elevilor si se asigurd de respectarea masurilor impuse de
pandemia SarsCoV2, dezinfectarea microbuzului conform prevederior legislative in
vigoate, distantarea fizici a elevilor pe durata transportului, inclusiv purtarea mastii de
protectie, pe toatd durata transportului;

e  Respecti cu strictete actele normative care reglementeazi circulatia pe drumurile publice;

o Inaintedea pleca in cursi are obligatia si verifice starea tehnica a autovehiculului pe care
il conduce;

e Efectueazi ingrijirea zilnicd a autovehiculului;

e Nu pleaci in cursd daci se constati defectiuni/nereguli ale autovehiculului §i isi anunti
imediat coordonatorul de transport pentru a se remedia defectiunile;

4
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e  Preia foaia de parcuts pentru ziua respectivi si predi foaia din ziua precedenti completati
la toate rubricile (dupd cum indica formularul), diagrame, bonuti de transport, bonuri de
combustibil;

e Nu circuld firi ca aparatul tahograf/contorul de inregistrare a numirului de kilometrii
patcursi si fie In functiune;

e  Mentine starea tehnici corespunzitoare a autovehiculului avut in primire;

e  Face toate demersurile legale pentru pregitirea de iarni a microbuzului (anvelope de iarni,
lanturi antiderapante, vetificarea instalagiilor de climatizare si incilzire a microbuzului,
etc);

e  Parcheazi autovehiculul la locul si ora stabilite prin foaia de parcurs, respectand regulile
de parcare;

e  Pistreazi certificatul de inmatriculare, copia conformi a licentei de transport, precum si
actele maginii In condiii cotespunzitoare si le prezinti la cerere, organelor de control;

e Se preocupi permanent de imbunititirea cunostintelor sale profesionale si legislative in
domeniul transporturilor;

e Executa operativ si corect sarcinile de setviciu trasate de superiorii ierarhici, respectind
disciplina muncii;

e Se compotti civilizat in relatiile cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu, superiorii
ierarhici si organele de control;

® Vaavea o tinuti decenti §i corespunzitoare unui conducitor auto;

® Respecti regulamentul de ordine interioari al instituties;

e Comunici imediat supetiotului ierarhic — telefonic sau prin orice alt mijloc — orice
eveniment de circulafie in care este implicat;

e  Are obligatia si nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pani la sosirea
otganelor politiei si sd asigure pistrarea urmelor la locul accidentului, daci acesta a avut
ca rezultat moartea, vitimarea integrititii corporale sau a sinititii vreunei persoane sau
daci accidentul constituie infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni;

e  Si se prezinte la examinarea medicali si psihologicd atunci cand este trimis de supetiorul
ierarhic;

e  Respecti si indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii.
UTILIZAREA MICROBUZULUI DE CATRE ELEVI

Art. 24. Elevii care vin sau pleaci de la scoali cu microbuzul au obligatia si respecte urmitoarele
reguli:
a) si astepte sosirea microbuzului in liniste atit in statie la venire, cat si in curtea scolii, la
plecare;
b) si respecte misutile impuse de pandemia cu virusul SarsCoV2, inclusiv purtarea mastii de
protectie pe toatd durata cilitoriei;
©) si pistreze curitenia in locul de asteptare a microbuzului;

5
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d) in microbuz este interzis si minance, si vorbeascd tare, si se joace, sa detetioreze
banchetele, si urce cu inciltimintea murdari de noroi sau incircati de zapadid sau si
manifeste gesturi urate si violents fati de ceilalti elevi;
e) si ocupe locutile stabilite in timpul deplasirii si si nu distrugd bunurile din mijlocul de
transport, in caz contrar rispund disciplinar i material pentru prejudiciile create.

Nerespectatea regulilor mentionate atrage dupi sine interzicerea deplasirii cu microbuzul
pe o durati determinati, repararea sau inlocuirea bunului /bunurilor detetiorat/e, dupi ingtiintarea
patintelui sau tutorelui legal.

PARTICIPAREA LA ACTIVITAII EDUCATIVE $COLARE $I
EXTRASCOLARE

Art. 25.  a) Efectuarea transportului pentru activititi educative scolare §i extrascolare (inclusiv
excursiile) se va efectua de reguld, in afara orelor de curs sau in vacante.

b) Este interzisi cu desdvarsire perturbarea graficului de transport scolar al elevilor la
si de la scoali cu ajutorul microbuzelor scolare.

¢) Transportul de elevi efectuat pentru activititi educative scolare si extragcolare se
supune regulilor transportului scolar previzute de prezentul regulament.
Art. 26. Deplasarea echipajelor cu copii, la toate activititile deservite de cdtre microbuz se va face
doar dupi aprobarea deplasirii de citre conducerea unititii scolare, respectiv directorul institutiei,
dupi prelucrarea si Insusirea elevilor a normelor de comportament si siguranti pe toatd perioada
efectuirii transportului.
Art. 27. Directorul unititii scolare este cel care are responsabilitatea numirii delegatului in cazul
participirii grupurilor de elevi la aceste activititi sau actiuni educative scolare si extrascolare.
Art. 28. Pe toati durata efectuirii deplasirii, soferul este direct rdspunzitor de buna desfasurare a
deplasirii, de integritatea fizici a elevilor, precum si de respectarea programului si a conditiilor
aprobate pentru deplasarea respectivi.
Art. 29. in functie de durata si lungimea traseului sunt absolut obligatorii respectarea conditiilor
legale privind numirul conducitotilor auto si a timpilor de repaus si de mars.
Art. 30. Fiecare unitate gcolari detinitoare de microbuz de transport scolar va intocmi si pastra
un dosatr complet cu toate activitifile efectuate cu microbuzul scolar, separat fati de activititile
zilnice.

| MINISTERUL EDUCATIEI
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DISPOZITII SPECIFICE

Art. 31. Microbuzul scolat este destinat elevilor unititii de invitimant, cu domiciliul in localititile
apartinitoare orasului Baia Sprie.

Art. 32. Mai pot beneficia de transpott cu microbuzul scolar elevii ciclului prescolar, primar si
gimnazial din localitate, care au domiciliul la periferia orasului Baia Sprie respectiv a localititilor
apattinitoare orasului Baia Sprie.

Art. 33. La inceputul anului scolat, pirintii au obligatia de a depune o cerere in vederea beneficierii
de transpotrt cu microbuzul scolar, pe care o depun la diriginte /invititoare/educatoare.

Art. 34. In cazul transpottului elevilor din ciclul prescolar sau primar acestia vor fi obligatoriu
insofiti pe intreaga perioadi a deplasirii de citre un cadru didactic numit prin decizie a directorului

in acest sens.

Art. 35. Orarul de functionare, statiile de oprire, traseul microbuzelor scolare, precum si numirul
de elevi transpottati intr-o cursd i numirul de curse efectuate zilnic, sunt stabilite 1 aprobate de
citre Consiliul de Administratie al scolii in functie de zonele de domiciliu ale elevilor.

Art. 36. Elevii care vin sau pleaci de la scoali cu microbuzul au obligatia si respecte urmitoarele
reguli:
e trebuie si se grupeze in statiile de oprire ale microbusului stabilite;
e trebuie si respecte orarul traseelor microbuzului In caz contrar nu vor beneficia de
transport in ziua respectiva;
e trebuie si se aseze pe unul din scaunele libere din microbus §i sd isi puni centura de
siguranti,
e NU AU VOIE si-si deschidi centura se siguranti pand ce microbusul nu se opreste in
statia la care coboari;
¢ NUAUVOIE si isi schimbe locul in timpul deplasirii microbuzului;
e NU AU VOIE si aduci umbrele mari sau alte obiecte cate pot pune in pericol siguranta
celorlalti elevi;
e NU AU VOIE si adreseze cuvinte jignitoare persoanelor din microbus si trebuie s se
comportte civilizat;
e atit la coborare, cit si la urcare in microbus fiecare elev isi agteapti randul firi si se
imping3, fird si alerge, fird si ii loveasci §i fard si 1i jigneasca pe ceilalti elevi;
Art. 37. Pirintii au tesponsabilitatea de a-§i conduce copilul la microbus si de a-1 prelua la sfargitul
cursurilor din locul in cate opteste microbusul in apropierea domiciliului acestora.






