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ARGUMENT

Regulamentul de ordine inferioari a fost redactat in temeiul Legii nr.1/2011 — Legea
Educatiei, a Legii nr. 53/ 2003 — Codul Muncii, a Regulamentului de Organizare si Functionare a
Unitatilor de Tnvatimant Preuniversitar, pe baza propunerilor cadrelor didactice, a parintilor si a
elevilor.

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invaaméant Preuniversitar cu prevederi specifice Liceului Tehnologic de Transporturi Auto,
Baia Sprie.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioard vor fi completate si Iimbunitagite
periodic de cétre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi,
périnti sau la aparitia unor noi acte normative.
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CAPITOLULI
Dispozitii generale

TEMEIUL LEGAL

Art. 1.
(1)

)
()
G

©)

(6)

Art, 2.

Art. 3.

In temeiul legal al Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de

invatimant preuniversitar in vigoare Art. 1, alineatul 3 si 4, proiectul regulamentului de

organizare §i func{ionare a unitétii de invatimant se elaboreazi de citre un colectiv de

lucru, coordonat de un cadru didactic. Colectivul de lucru, numit prin hotirirea

consiliului de administratie, particularizeazi prevederile generale ale ROFUIP la

specificul acestei unititi scolare.

Regulamentul de ordine interioard intrd in vigoare dupd validarca Iui in Consiliul

Profesoral $i dupd aprobarea in Consiliul de Administratie.

Dupé aprobare, directiunea si dirigintii vor comunica elementele de continut intregului

personal, elevilor si parintilor (tutorilor legali), pentru punere in aplicare.

Prezentul regulament este Intocmit in spiritul prevederilor Constitutiei Roméniei, al

Legii invi{dmantului, al Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de

invatdmant preuniversitar de stat si ale altor acte normative privitoare la procesul de

invdtdimant, El face parte integranti din REGULAMENTUL DE ORDINE SI

FUNCTIONARE.

Regulamentul defineste calitatea de elev, stabileste conditiile de dobéndire, de

exercitare §i de pierdere a acesteia, reglementeaza drepturile si indatoririle elevilor si

prevede sanctiunile si recompensele care se aplica acestora,

Elevii si personalul angajat al Liceului Tehnologic de Transporturi Auto, Baia Sprie,

sunt obligafi si cunoascd i si respecte prezentul Regulament precum si toate

dispozitiile date de conducerea scolii, diriginte, profesori si invititori, Nerespectarea

acestui regulament atrage aplicarea imediatd a sanctiunilor previzute de acest

regulament.

Prezentul regulament de ordine interioar#, denumit in continuare ,regulament”,

reglementeazi raporturile de munci din cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi

Auto si are In vedere ca intreaga activitate s3 se desfiisoare respectindu-se regulile de

disciplini a muncii, de igien si de securitate in munca, avindu-se n vedere cresterea

calitatii educatiei, a prestigiului institutiei.

Regulamentul cuprinde norme privind;

> organizarea si desfisurarea procesului de invitimant;

> protectia, igiena §i securitatea in munc3 n cadrul unititii;

> drepturile si obligatiile cadrelor didactice, ale personalului didactic auxiliar si
nedidactic;

»  serviciul de scoali;
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Art. 4.

Art. 5.

Art. 6.

Art. 7.

drepturile si obligatiile elevilor;

drepturile i obligatiile parintilor;

accesul in scoald;

gestionarea situatiilor de urgenta.

Conform art. 1 alin. 8 din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de
Invatimant Preuniversitar de Stat si Particular, respectarea Regulamentului de Ordine

YVVVYY

* si Functionare este obligatorie pentru tot personalul salariat al scolii, pentru elevii si

périntii/reprezentantii legali-ai acestora, precum si persoanelor care desfiigoar3 temporar
activita{i in unitate.

Regulile de disciplind si obligatiile reciproce ale intregului personal, precum si ale
elevilor si périntilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite in vederea
desfaguririi in conditii optime si la standarde ridicate de calitate a procesului instructiv
— educativ, precum i a activitétilor conexe care se desfigoari in cadrul liceului.
Regulamentui de Ordine §i Functionare este adoptat in conformitate cu legislatia in
vigoare si nu i se substituic acestein; necumoasterea prevederilor prezentului
Regulament nu absolvi personalul liceului, elevii si pdrintii acestora de consecintele
incdledrii lui, '

In rezolvarea problemelor scolii vor fi atrasi si implicati urmatorii factori: familia,
comitetul de périnti pe clasd, Comitetul reprezentativ al pirintilor, Consiliul elevilor.
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CAPITOLUL II
Organizarea scolii

Art. 8. Programul de lucru al personalului: 8 ore pe zi.
(1) Personalul didactic: conform orarului, la care se adaugi alte activititi extracurriculare

(40 ore/saptdmana).

(2) Personalul didactic de conducere: 8 ore pe zi in intervalul orar 7%° — 19% in functie de
activititile desfisurate in unitatea de Invatimant.
(3) Profesorul documentarist: 40 de ore siptimanal, repartizate dupd cum urmeaz:

a. 18 ore de activitate didactici (initiere in cercetarea documentard, proiecte in
colaborare cu cadrele didactice);

b. 22 de ore pentru animatie culturali, punerea CDI la dispozitia elevilor in cadrul
activititilor neprogramate, gestionarea CDI, comunicare (culegerea §i transmiterea
informatiilor din interiorul si exteriorul unitatii scolare, corespondenta), pregitirea
activitatilor, documentare in afara scolii.

(4) Personal didactic auxiliar: 7% — 15%;
(5) Personal nedidactic:

a. muncitorii: 7% — 15%;

b. bucitireasa: 8% — 12%;

¢. ingrijitorii:

i. 1incladirea liceului si a gcolii primare din Baia Sprie:
% schimbul I; 700 _ 1500,
4 schimbul II: 13% .. 20%;
ii. 1in cladirea scolii gimnaziale din Tautii de Sus: 8% — 16%,;
ili. Incladirea gridinitei din THutii de Sus:
#% schimbul I: 700 _ 15%;
% schimbul II: 1299 — 190
iv. inclidirea gridinitei din Satu Nou de Sus: 7% — 15%,
Art. 9. Cursurile se desfgoar3 in cele cinci corpuri de clddire ale scolii, cu program exclusiv de
dimineat3, astfel:
(1) Pentru invitdmdntul prescolar, in Gradinita Tautii de Sus si Satu Nou de Sus.
a. Grupa cu program normal; 7°¢ — 123,
b. Grupa cu program prelungit:
i. schimbull:  73°-12%,;
ii. schimbul I 129 —17%;
iii. Educatoarele repartizate acestor grupe se rotesc in schimburi siptdménal.
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Pentru invitdmdntul primar:

a. Clasa pregititoare: activititile de invitare sunt de 30 de minute si se completeazid .. . .

_pani la durata de 45 de minute cu activititi recreative; Orele sunt separate prin
pauze de cite 10 minute;

b. Clasele I-1V: activititile de invitare sunt de 45 de minute; Orele sunt separate prin
pauze de cite 10 minute;

In cladirea structurii din THugii de Sus, orele au 50 minute pentru ambele nivele de
invaiAmant — primar si gimnazial, acestea desfaguridndu-si activitatea in acelasi corp de cladire —
cu mentiunea ci nivelul primar desfigoara activititi de invitare timp de 45 de minute, restul de 5
minute completindu-se Tn clasi cu activititi recreative. Pauzele dintre ore sunt de cite 10 minute

fiecare.

Programul orelor este urmitorul: 8% — §%0; 990 _ 950, 1010 . 1100; 1110 — 129,

(3)

Pentru invatdmdntul gimnazial:

Orele sunt de cite 50 de minute cu pauze de 10 minute si 0 pauzé mare de 20 de minute.
Programul orelor este urmitorul: 8% — 850; 99¢ — 950, 1000 . 10%0; 1110 — [299; 1210 — 13%0;
13[0 _ 1400. 1400 _ 1450

4)
Orel

Pentry invdgdmantul liceal si profesional:

e sunt de cite 50 de minute cu pauze de 10 minute si 0 pauzéd mare de 20 de minute.

Programul orelor este urmitorul: 890 — §50; 990 _ 950, 100 _ 1030, 1110 _ 200, 1210 — 1300;
1310 1499; 1490 _ 14%,

(5)
Orel

Pentru invdtdmdntul seral:
e sunt de céte 50 de minute cu pauze de 10 minute.

Programul orelor este urmitorul: 16% — 16°0; 1790 — 1759, 18%0— 185D 1900 _ 1950, 20% _ 2050,

Art.10.
(H

@)

3)

(4)

)
(6)

Accesul in unitatea scolarii:

Accesul tuturor persoanelor se va face, in functie de clddire, pe intrarea desemnatd in
acest sens.

Intrarea elevilor In scoald se realizeazi intre orele 7'° ~ 7°°, sub supravegherea
profesorului si invatitorului de serviciu, cu exceptia elevilor navetisti, conform listei
avizate de conducerea unititii scolare. '
Iegirea elevilor din incinta scolii in timpul programului sau in pauze este strict
interzisa, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupi
ce au obtinut de la profesorul de serviciu/diriginte un bilet de voie; profesorul va trece
intr-un registru special motivul invoirii, iar elevul va semna.

In cazul in care elevii (unele clase) desfisoard activitati in afara orarului clasei, intrarea
lor In gcoali se va face numai in prezenta cadrelor didactice care au organizat activitatea.
Pe intreaga durati a programului, fiecare elev rispunde de curiifenia si ordinea din
spatiul sdu de activitate.

Accesul persoanelor striine in scoald este permis doar dup ce acestea au fost legitimate
si au fost consemnate in registrul de intréri, seria §i numérul BI/Cl/pasaportului sau
legitimatiei de serviciu, scopul vizitei, persoana/compartimentul din unitate caruia
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doreste s i se adreseze; fiecare persoand primegte un ecuson de vizitator, pe care il va
preda la iesirea din unitate.

Persoanelor care reprezintd mijloacele mass-media nu i se va permite accesul in unitate
decat dupi ce a fost Instiintati conducerea scolii; acestia vor fi legitimati §i Tnregistrati
in cazul in care li se va permite accesul.

Accesul autovehiculelor in curtea scolii este permis dupd ce acestea au fost nregistrate
si verificate; aceeasi proceduri se Indeplineste la iesirea acestora din unitate; cadrelor
didactice si personalului scolii le este permis accesul cu autovehiculele proprii in incinta
scolii cu acordul conducerii si au obligatia de a le parca intr-un spafiu delimitat, unde
nu se efectueazi activititi scolare sau nu sunt blocate ciile de acces; responsabilitatea
asupra integrititii acestora sau a oricdror daune produse nu revine scolii.

Accesul copiilor in gridinit se face de la ora 7% sub supravegherea unei ingrijitoare.

(10)Parintii nu au acces in grupd si nici in sala de mese.

Art.11.
A,

Comisii la nivel de scoald

La nivelul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto, functioneazd urmitoarele comisii
cu caracter permanent conform art. 79 din ROFUIP:

Comisia pentru Curriculum

Comisia pentru Evaluarea i Asigurarea Calititii

Comisia de securitate si sinitate in munca si pentru sitvatii de urgentd

Comisia pentru control managerial intern

Comisia pentru prevenirea §i eliminarea violentei, a faptelor de coruptie, a
discriminérii Tn mediul scolar i promovarea intercularitatii

6. Grupul de actiune antibullyng

7. Comisia pentru mentorat didactic i formare in cariera didactica

8. Comisia pentru evident3 zilelor de concediu de odihni i a concediilor medicale
Comisii cu caracter temporar

1. Comisia pentru intocmirea orarului a graficului de practici §i a serviciului pe gcoala
2. Comisia pentru gestionarea sistemului informatic integrat ai inva{iméntului din
roménia — SIIIR

Comisia pentru coordonarea activitéfilor din cadrul consiliului elevilor

Comisia pentru proiecte i programe educative gcolare §i extrascolare

Comisia pentru evidenta manualelor scolare

Comisia de monitorizare a absentelor i ritmicitatea notérii elevilor

Comisia de elaborare si implementare a proiectelor cu finantare externd

Comisia responsabili de Programul in coli a Romaniei de distributie a produselor
lactate si de panificatie

9. Comisia Sportului in UPJ

10. Comisia de actualizare si aplicare a ROFU

11. Comisia de monitorizare a segregérii scolare

12. Comisia de aprobare a burselor sociale

13. Comisia de aprobare a burselor de performant, de merit si de studiu

14. Comisia de aprobare a tichetelor sociale si a rechizitelor scolare

15. Comisia “Bani de liceu”

Bl S
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17.
i8.
. Comisia pentru organizarea si actualizarea site-ului gcolii

. Comisia de monitorizare a perfomantei gcolare, a rezultatelor obtinute la olimpiade
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Comisia de acordare a burselor profesionale
Comisii metodice
Comisia de promovare a imaginii scolii, legitura cu mass media

si concursurile scolare

. Comisia pentru actualizarea avizierelor si a altor spatii pentru afigaj
. Comisia privind numirea Consiliului Profesoral

. Comisia dirigintilor

. Comisia Paritard

Componenta nominald a comisiilor se stabileste prin decizia directorului, in baza
hotérarii Consiliului de Administratie al scolii.
Organizarea, atributiile si modul de lucru, sunt stabilite prin regulamente proprii.
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Art.14.

Art.15,

Art.l6.
(1)

2)
Art17,
Art.18,
Art.19.

Art.20.

Capitolul I1I
Conducerea scolii

Conducerea Liceului Tehnlogic de Transporturi Auto este asiguratd in conformitate cu
prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu meodificarile si completirile
ulterioare. )

Directorul/directorul adjunct isi exerciti atributiile conform prevederilor ROFUIP
(art. 20 — 27) si a altor normative in vigoare.

Consiliul Profesoral (CP) se constituie si isi exercitd atributiile conform prevederilor
ROFUIP (art. 54 — 56) si a altor acte normative in vigoare.

Consiliul Profesoral numeste, alege si revocd membrii Consiliului de Administratie, cu
un cvorum de 75% din efectivul CP.

Consiliul de Administratie (CA) se constituie si 1§i exercitd atributiile conform
prevederilor ROFUIP (art. 18 — 19) si a altor normative in vigoare.
Catedrele/Comisiile metodice se constituie si Isi exercitd atributiile conform
prevederilor ROFUIP (art. 65 — 67) si a altor normative in vigoare.

Consiliul clasei se constituie gi 131 exercitd atributiile conform prevederilor ROFUIP
(art. 57 — 59) si a altor normative in vigoare.

In Liceul Tehnologic de Transporturi Auto se formeazi si functioneazd comisii pe
domenii de activitate, conform normativelor in vigoare. Comisiile se formeazi prin
decizia CA.

10
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Capitolul IV
Organizarea serviciului pe scoali

Atributiile profesorilor de serviciu pe scoala:
(1) Planificarea serviciului pe scoali asigurat de cadrele didactice:

a.

discutarea si stabilirea profesorului/comisiei responsabil cu realizarea graficului
serviciului pe scoala al personalului didactic, in consiliul profesoral si, ulterior in
consiliul de administratie;

in baza hotédrdrii consiliului de administratie, directorul emite dispozitia privind
desemnarea profesorului/comisiei responsabil cu realizarea graficului serviciului pe
scoald al personalului didactic §i cu organizarea serviciului pe scoald, in
conformitate cu atributiile care sunt previzute in Regulamentul Intern al fiecirei
unité{i de invitimant;

profesorul/comisia desemnata, elaboreazi graficul serviciului pe scoald, astfel incat
sd se asigure cel putin un cadru didactic de serviciu pe fiecare palier i doui cadre
didactice in curte;

graficul serviciului pe sgcoald se supune aprobdrii directorului unititii de
Tnvitimant;

atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoala vor fi precizate ca anexi la
fisa postului fiecdrui cadru didactic;

se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciv, astfel incat s3 poatd
fi purtate la vedere pe tot parcursul serviciului.

Derularea serviciului pe scoali asigurat de cadrele didactice:

a.

Graficul serviciului pe scoald, aprobat de director, devine obligatoriu pentru
intregul personal didactic;

fn fiecare zi lucritoare, conform graficului, cadrele didactice Isi exercitd atributiile
care le revin conform regulamentului de ordine interioari.

Sarcinile si atributiile profesorului de serviciu pe scoald cuprind, in principiu,
urmétoarele:

a.

e

Profesorul de serviciu se prezintd la scoald cu 15 minute inainte de inceperea
programului de lucru pentru ziua respective.

Supravegheazi intrarea elevilor la primele ore de curs.

Verificd si asigurd ordinea si disciplina. Supravegheazi elevii in timpul pauzelor.
Se intereseazi la secretariat, la intrarea in schimb, de situatiile speciale anuntate
pentru a lua mésurile ce se impun;

Va aviza pdrdsirea unititii de cétre elevii aflati in situatii speciale, dupi ce a fost
luata legétura cu dirigintii acestora.

Controleazi intrarea punctuaii la ore a elevilor si profesorilor.

11
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Ia act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale
care apar intre elevi, de abaterile de la disciplina scolard sévarsite de acestia sau alte
nereguli apdrute in gcoald si incearcd rezolvarea lor operativi; pentru faptele
deosebite solicitd sprijinul conducerii scolii.

in situatii in care apar probleme de sinitate, loviri, vitimari corporale ale elevilor
sau cadrelor didactice, anun{d operativ directorul scolii, dirigintele clasei si
concomitent medicul scolar/medicul de la cea mai apropiata circumscriptie sanitara
sau unitate medicald de urgente/ ambulanta, in functie de gravitatea evenimentului.
Anunti conducerea scolii 51 concomitent organele de ordine si interventie, in cazul
producerii unor evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin telefon,
cazuri de fortd majors, s.a.).

Nu permite prezenta nejustificati pe culoare sau in silile de clasi a persoanelor
striine; da indrumarile necesare celor care doresc si ia legétura cu profesorii gcolii.
Controleazi respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice
sau a drogurilor in scoald; urméregte s nu se utilizeze materiale explozibile si
inflamabile (petarde, pocnitori, arme artizanale si de orice alt tip, sprayurilor
lacrimogene si paralizante, alte materiale care pun In pericol viata si securitatea
elevilor precum si a personalului unititii),

Réspunde de securitatea elevilor §i informeazi imediat conducerea scolii despre
orice Incélcare a prevederilor legale.

Informeazd conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul
efectudrii serviciului §i propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalititi si de
imbundtatire a activititii scolare,

Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul si dea dispozitii personalului de
intretinere in scopul remedierii diverselor probleme care apar in timpul serviciului
sdu.

Se asigurd de desfasurarea tuturor orelor in silile stabilite,

Se asigurd la sfirsitul zilei dacé cataloagele, condica de prezenta si registrul de
procese verbale sunt la locul lor si in deplind siguranti.

La terminarea perioadei de serviciu, profesorul de serviciu pe scoald noteazi intr-
un proces verbal, deficientele semnalate, misurile luate in perioada cit a fost de
serviciu.

Profesorul de serviciu pirdseste localul scolii cu 15 minute dupd terminarea
programului orar.

Anun{d profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald in cazul
imposibilitdtii efectudrii serviciului, pentru a fi inlocuit.

Atributiile personalului nedidactic planificat de serviciu pe scoalii:

Asigurd desfasurarea programului in bune conditii — sunatul la timp pentru intrarea si
iesirea elevilor la si de la ore.

Vegheazd asupra respectirii de cétre elevi a Regulamentului $colar si a regulilor de
ordine interioara.
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Art.23.

(1)

2)

€)

4)

Verificé starea coridorului, a grupurilor sanitare la inceputul si la sfarsitul programului,
precum si in timpul desfasurdrii programului, pentru asigurarea normelor de curifenie.

Interzic elevilor accesul pe poarta scolii, dupi inceperea programului.

Se prezintd in fiecare pauzi la posturile desemnate de administrator (holuri, parter, etaj)
si supravegheazi comportamentul elevilor.

Conduce persoanele ce fac dovada intrérii oficiale in unitate, proceddnd conform
regulamentului de ordine intrioaré.

[a méasuri ca In timpul orelor s nu fie elevi pe holuri, grupuri sanitare sau alte persoane
care pot deranja orele de curs; si nu riménd elevi in silile de clasd cind acestia au
laborator sau educatie fizici.

Raporteazd cadrului didactic de serviciu pe gcoald orice situatie care le depigeste
competentele, precum si elevii care dovedesc un comportament necivilizat sau lipsi de
respect.

Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoali:

Se analizeazi de citre conducerea unititii scolare, procesele verbale intocmite de
profesorii de serviciu, in mod curent si sistematic.

Se analizeaza situatiile deosebite apirute §i consemnate sau nu in procesele verbale, in
cadrul consiliului de administratie sau profesoral, dupi caz, aplicindu-se misurile care
se impun.

Conducerea unititii, in urma analizei gi valorificarii rezultatelor serviciului pe scoala,
va aduce la cunostinfa organismelor §i institutiilor abilitate, sau parintilor, situatiile
deosebite apérute gi demersurile intreprinse pentru solutionarea operativi a acestora,
dupi caz.

Prin intermediul dirigintilor, se asigurd informarea parintilor/tutorilor legali, despre
comportamentul elevilor, situatii deosebite apéarute, conflicte, starea de sinitate, abateri
de la regulamentul intern sau norme de conduitd; informarea in aceste cazuri se
realizeazd in cadrul intdlnirilor cu périnii, in ora destinatd acestui scop, la sfarsitul
fiecarui an gcolar, precum si ori de céte ori este nevoie.
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Capitolul V
Invititorii si dirigintii

Obligatii ale invatitorilor si dirigintilor

Dirigintii 15 exercitd atributiile conform prevederilor ROFUIP (art. 64 — 72) si a altor
acte normative in vigoare.

Calitatea de profesor diriginte se acorda la inceputul anului scolar de ciitre consiliul de
administratie, cu consultarea Consiliului Profesoral si se retrage de citre acelasi organ
de conducere;

Activitatea dirigintilor este coordonatd de responsabilul comisiei dirigintilor, care
raspunde de domeniul educativ — scolar si extragcolar —in fata directorului, a Consiliului
Profesoral, a Consiliului de Administratie si a organelor de control pentru activitatea
proprie, conform fisei postului;

Dirigintii/invititorii organizeazi si coordoneazi activitatea claselor pe care le conduc,
intretin relatia educativd optimd intre profesorii claselor, elevi si périnti, intocmesc
situatiile scolare finaie;

Neindeplinirea atributiilor atrage sanctiuni — de la penalizarea salariala la suspendarea
sau chiar anularea calitdtii de diriginte;

Completeazd fisa psihopedagogicd a elevului si celelalte documente din mapa
dirigintelui;

Carnetele de elev sunt vizate la secretariatul scolii prin invétitor/diriginte.

Profesorul diriginte proiecteazi activitatea educativa in conformitate cu recomandarile
responsabilului Comisiei dirigintilor si cu specificul vérstei elevilor consuitind
literatura de specialitate (pentru clasele V — VIII, planificarea se realizeazi conform
programei Consiliere §i dezvoltare personal nr. 3393/28.02.2017, pentru clasele IX —
Xll, planificarea se realizeazd in conformitate cu Programa Nr. 5287/09.10.2006 si
respectd prevederile ROFUIP Ordinul MEC nr. 5447/2020 din 31 august 2020, art. 64
— 72 privind activitaile specifice functiei de diriginte).

Completeaza corect catalogul clasei, verificd si corecteazi eventualele medii gresite.

(10) Urmareste frecventa elevilor, cerceteazd cauzele absentelor unor elevi si ia misurile

corespunzitoare pentru imbunétatirea frecventei.

(11)Motiveazd abseniele elevilor respectind reglementirile in vigoare.
(12) Dirigintele/Invititorul motiveazi absentele elevilor, pe baza adeverintei medicale

eliberati de medicul de familie, a unei adeverinte sau certificat eliberate de o unitate
spitaliceascd, acestea fiind vizate de medicul scolii, sau a unei cereri din partea
parintilor, in limita a 40 de ore de curs pe an scolar, firi a depisi 20% din numéirul
orelor alocate unei discipline, aceasti cerere fiind vizati de directorul scolii.

(13)Motivarea absentelor se face de citre Invatitor sau diriginte, in ziua prezentirii actelor

Justificative;
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(14) Actele pe baza ciirora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maxim
7 zile de la reluarea activititii elevului si vor fi pastrate de citre invitator/diriginte pe
tot parcursul anului scolar;

(15) Dirigintele/invititorul analizeazi periodic situatia scolard a elevilor si ia masuri pentru
mobilizarea acestora la indeplinirea cu succes a indatoririlor lor scolare;

(16) Tine legitura cu toti profesorii care predau la clasa respectivd in vederea coordondrii
eforturilor pentru obfinerea unor rezultate optime in instruirea si educarea elevilor;

(17) Se preocupd de educatia igienico-sanitar3 a elevilor;

{18) Organizeaza si conduce activitatea clasei tindnd seama de problemele educative pe care
le ridicd viafa, colectivul de elevi si de sarcinile educative ale scolii;

(19)Sprijind Tmpreund cu ceilalti profesori, organizeazi desfisurarea activititilor
extragcolare;

(20) Tine legdtura cu pirintii elevilor, 1i informeaza despre rezultatele obtinute de elevi la
invatatura gi purtare;

(21)Trec mediile elevilor in camnete, anunti in scris pdrintii in cazurile de
corigentd/repetentie — instiintérile sunt semnate de director/director adjunct;

(22)Calculeazid media generald a fiecdrui elev, stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului scolar;

(23) Stabileste notele la purtare ale elevilor pe baza consultdrii Consiliului profesoral al
clasei gi propune Consiliului Profesoral, cdnd este cazul, sciderea notei la purtare sub
nota 7.

(24) Prezinta elevilor ROF i ROFUIP —sectiunea elevi si intocmesc procesul-verbal de luare
la cunostintd cu semnitura elevilor, prezintd Regulamentul privind protectia muncii si
toate materialele instructiv-educative transmise pe tot parcursul anului scolar;

(25)Planifici si organizeaza sedintele cu périntii la inceput de an gcolar, periodic si de fiecare
datd cind o cere conducerea scolii sau situatia aparuts; prezinti directorului graficul
desfasurdrii acestor intdlniri si problemele importante pe care le-au discutat,
mentiondndu-le in procesele verbale intocmite in registrul clasei;

(26) Stabileste si informeazi parintii referitor la ziua/ora de consiliere a pirintilor;

(27) Intocmesc, daci este cazul, situatia cu elevii problemd, o prezintd conducerii scolii si
trimit informadri scrise périntilor.

(28) Tnainteaza propuneri Consiliului Profesoral pentru evidentierea si recompensarea
elevilor cu rezultate deosebite in diverse arii curriculare.

(29) La inceputul anului gcolar va prelua sala de clasé pe bazi de proces verbal; la sfarsitul
anului scolar clasa va fi predati in starea existentd la preluare, eventualele pagube vor
f1 recuperate, conform prevederilor ROFUIP;

(30) Dirigintii/invatatorii vor completa situatia manualelor, asigurdndu-se ci fiecare elev a
primit/predat toate manualele. O copie a acestei situatii se va preda administratorului
scolii;

(31) Invitatorii vor prelua in fiecare dimineati elevi de la la intrarea n scoald, incepénd cu
ora 7% i 1i vor supraveghca permanent pe tot parcursul programului orar inclusiv in
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pauze; nu vor parist sala de clasi Inaintea sosirii profesorilor de limbi moderne, religie
§i educatie fizicd; la finalul cursurilor conduc elevii pan3 la iesirea din scoald sau ii
insotesc/supravegheazi pand la sosirea si plecarea microbuzului sau ii vor incredinta
pdrintilor/ tutorilor legali, dupi caz;

(32) Intregul personal didactic are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile Codului
de conduitd, de a contribui la promovarea imaginii Liceului Tehnologic de Transporturi
Auto.
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Capitolul VI

Drepturi i obligatii ale personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

Prezentul Regulament de Ordine si Functionare se aplici si este obligatoriu pentru toti
salariatii indiferent de pozi{ia ierarhici a acestora.

Art.25,

Art.26.
D Art.27.
(1)
@)
©)
4
5)
(6)

Art28.
)

.

@
3)

Personalul didactic de predare, cel didactic auxiliar $i nedidactic au drepturile i
obligatiile previzute de Legea nr.1/2011 si in Codul Muncii, precum si in Codul de
conduitd specific institutiei scolare. -
Personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic rispund disciplinar pentru incilcarea
Indatoririlor ce le revin potrivit prevederilor Legii nr.1/ 2011 si Codului Muncii.

Prin prezentul Regulament, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic are
urmitoarele drepturi:

Sé solicite si sd beneficieze de sprijin material pentru stagii de perfectionare in limita
fondurilor disponibile;

S84 foloseascd spatiile scolare si dotdrile pentru propria perfectionare cu acordul
conducerii scolii;

S& utilizeze sala de sport, in spatiul orar neocupat de elevi, pentru activitiiti sportive,
avénd acordul conducerii scolii;

Sa foloseascd gratuit aparatura de care dispune scoala (copiator, imprimanti, fax,
calculatoare, etc.) pentru elaborarea suporturilor necesare organiziirii activitiitii
didactice. Aceasta se face la solicitarea si cu acordul conducerii liceului;

S# participe la determinarea si ameliorarea conditiilor de munci;

S4 fie recompensali pentru activitatea suplimentard si performantele obfinute de citre
Consiliul de Administratie.

Personalul angajat este obligat:

Sa respecte atributiile previizute in Regulamentul de Organizare si Functionare al
unititii scolare, ROFUIP si Codul muncii;

S& se prezinte la locul de muncé punctual, si respecte programul de lucru stabilit prin
obligatiile generale de serviciu;

S3 indeplineascd cu responsabilitate atributiile previzute in fisa postului;

1. PERSONALUL DIDACTIC

Art.29,
(D

Personalul didactic are urmitoarele obligatii:

S@ elaboreze dupd modelul cerut si sd predea la termenele stabilite de conducerea
liceului planificérile semestriale, programele pentru disciplinele optionale si oricare alte
documente solicitate;
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(2) S4 realizeze integral sarcinile ce revin cadrului didactic care efectueazi serviciul pe
scoald, conform programarii;

(3) Intregul personal al scolii trebuie s sprijine activitatea echipei de serviciu pe scoali,
implicandu-se in mod direct in toate situatiile necesare gi asigurind in permanenti
respectarea de cétre elevi a prevederilor Regulamentelor scolare;

(4) S5& semneze in condica de prezentd aflatd in sala profesorali (la intrarea la ore);

(5) Sdnu intarzie i si nu incheie mai dévreme ora de curs;

(6) Sa foloseascd integral ora de curs pentru activititi de predare-invitare-evaluare;

(7) Si consemneze absentele in catalog;

(8) Sa treacd, lunar, notele in catalog, pentru a respecta notarea ritmici a elevului;

(9) Sa aibad relaii profesionale, bazate pe respect reciproc, cu elevii si parintii acestora;

(10) S aiba o finuti decentd (hainele, parul, machiajul);

(11)Sa nu jigneascd elevii sau si sanctioneze prin notd comportamentul neadecvat al
acestora;

(12) S4 aibi relatii civilizate cu celelalte cadre didactice, cu personalul didactic auxiliar si cu
cel nedidactic;

(13)S& nu pund in discutie, in prezenta elevilor, calitatile si competentele altor cadre
didactice, aducand in felul acesta atingere imaginii persoanelor la care se face referire;

(14)Sd nu foloseascid avantajele cauzate de asimetria relatiei profesor-elevi in scopul
manipuldrii si deturndrii elevilor de la scopurile pentru care frecventeazi scoala;

(15)S& nu initieze si si nu transmita, in spatiul scolar zvonuri care aduc atingerea imaginii
unor persoane sau care creeazi stari tensionate in scoali;

(16) S nu aibd comportamente i atitudini care sd dduneze imaginii si prestigiului scolii;

(17)S& nu scoatd elevii de la cursuri fird aprobarea conducerii seolii si sd nu pedepseasci
elevii prin excluderea lor de la orele de curs;

(18)Se interzice personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic consumul de bauturi
alcoolice sau prezenta sub influenta alcoolului in incinta scolii. Fumatul este permis
doar in locurile special amenajate din afara perimetrului scolii, cu respectarea normelor
P.S.I. si a legislatiei in vigoare;

(19)$4 nu introduci si si difuzeze tiparituri, foi volante, prospecte (inclusiv cele personale),
precum gi si nu comercializeze produse sau s& organizeze simpozioane pentru
promovarea acestora; Orice material tipdrit care vine in sprijinul activitatilor elevilor se
va distribui doar dacd a fost ingtiintat CA 1n scris, argumentand utilitatea acestuia in
procesul instructiv educativ;

(20) S& anunte conducerea scolii in cazul in care nu se poate prezenta la program din motive
medicale la inceputul zilei respective. Neanuntarea in prealabil a absentei se consideri
absentd nemotivata,

(21)Tn caz de invoire, sd Tntocmeascd o cerere scrisd citre conducerea scolii, care intrd in
vigoare doar in cazul semnirii sale de catre directorul/directorul adjunct al unititii de
invatdmant;

BAIA SPRIE
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(22) Concediile medicale se anunti la secretariatul scolii in 24 (doudzecisipatru) ore de la
obtinere; certificatele medicale se depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30
(treizeci) zile de la emitere dar astfel incat si poata fi luate in calculul salariului din luna
respectiva (se vor depune pind in data de 5 a lunii urmétoare lunii pentru care au fost
emise);

(23)Cadrelor didactice care nu-gi desfdgoard una sau mai multe ore din lipsa intregului
colectiv de elevi si care nu au consemnat absentele in catalog la toti elevii li se va retine
din salariu ora/orele astfel neefectuate. Aceste cadre didactice au obligatia de a riméne
n gcoald pe toatd durata programului lor;

(24) Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determini indepirtarea elevilor
de la orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii ROFUIP si Codului muncii;

(25)Se interzice cadrelor didactice colectarea oricdror fonduri materiale de la elevi,
indiferent de scopul propus;

(26) Organizarea oricérui tip de manifestare colectivd cu caracter extragcolar care se va
desfasura prin implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusi la cunostintd conducerii
scolii cu cel putin 7 (sapte) zile inainte de desfisurarea evenimentului pentru a obtine
avizul. In caz contrar, toate responsabilititile revin persoanelor care au organizat
actiunea respectiva.

»
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2. PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR

Art.30. Personalul didactic auxiliar trebuie s3 aibd o tinuta morald demni, in concordanti cu
valorile educationale promovate de scoals, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.

Art.31.  Sunt interzise actiunile de natura sé afecteze imaginea publici a Liceului Tehnologic de
Transporturi Auto.

Art.32. Personalul didactic auxiliar trebuie si semneze condica de prezenti aflati la secretariat,
la Inceperea §i la terminarea programului de lucru,

Art33. Compartimentul secretariat:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 73 — 75 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unititilor de Invifamént Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;

b. elaboreazi dupd modelul cerut si predi la termenele stabilite de conducerea liceului
orice documente solicitate;

¢. elibereazi adeverintele pentru elevi si cadrele didactice;

d. va intoemi si afisa un orar de functionare;

Art.34. Serviciul de contabilitate:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 76 — 80 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unititilor de Tnvitamant Preuniversitar de Stat §i Particular
actualizat;
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Art.33.

Art.34.

b. elaboreazi dupd modelul cerut si pred la termenele stabilite de conducerea liceului
orice documente solicitate.

Serviciul de administratie:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 83 — 86 din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unititilor de Invitimant Preuniversitar de Stat si Particular
actualizat;

b. administratorul raspunde de infregul inventar mobil si imobil al scolii (conform
registrului de inventar si- evidentelor contabile); recuperarea eventualelor
deteriordri/ instriinari revine in obligatia administratorului;

c. recuperarea / remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul
scolii se realizeazi in termen de maximum 48 de ore, In conformitate cu prevederile
Regulamentului de Ordine si Functionare. In caz contrar, va fi sanctionat, material
si administrativ, administratorul;

d. elaboreazd dupa modelui cerut si predi la termenele stabilite de conducerea liceului
orice documente solicitate.

Profesorul documentarist:

a. atributiile sunt cele reglementate in art. 87 din Regulamentul de Organizare si

Functionare a Unitatilor de Tnvaimant Preuniversitar de Stat si Particular actualizat;

b. elaboreazd dup# modelul cerut si preda la termenele stabilite de conducerea liceului

orice documente solicitate;

¢. gestionarea manualelor scolare se va face printr-o comisie de evidend si gestionare;

d. impreund cu administratorul, raspunde de aprovizionarea cu manuale scolare.

3. PERSONAL NEDIDACTIC

Art.35.
Art.36,

Art37.

_Art.38.

Art.39,

Art.40.

Atributiile sunt cele reglementate de fisa postului.

Personalul nedidactic trebuie s semneze condica de prezenis aflati la secretariat, la
inceperea si la terminarea programului de lucru.

Personalul de intrefinere rispunde de intregul inventar mobil si imobil ce-i revine in
subordine si de cel al gcolii (conform registrului de inventar si evidentelor contabile);
Recuperarea/remedicrea eventualelor deteriordri/instriiindri revine in obligatia
personalului ce are in custodie materialele respective sau din a ciirui culpd a apirut
deficienta.

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale a obiectelor, de orice fel, aflate in
patrimoniul scolii se realizeazi in termen de maximum 48 de ore, in conformitate cu
prevederile Regulamentului de Ordine si Functionare. in caz contrar, personalul care are
in custodie materialele respective sau din a cirui culpd a apirut deficienta, va fi
sanctionat material si administrativ,

Personalul nedidactic are obligatia s aiba o tinutd morald demni, in concordanti cu
valorile educationale promovate de gcoald, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.
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Asigurd in timpul fiecérei ore de curs, imediat dupa ce sund de intrare, curitirea
grupurilor sanitare ale elevilor,

Verificd modul Tn care se face accesul si sunt utilizate grupurile sanitare ale elevilor,
raportdnd imediat cadrului didactic de serviciu orice abatere de la prevederile
Regulamentelor gcolare (abateri de la normele de moral3, utilizare necorespunzitoare
sau neconformd scopului grupuriler sanitare, blocarea accesului, acte de vandalism sau
distrugeri accidentale, fumat, etc.).

Intregul personal al scolii trebuie si sprijine activitatea echipei de serviciu pe scoals,
implicindu-se Tn mod direct in toate situatiile necesare §i asigurdnd in permanenti
respectarea de cétre elevi a prevederilor Regulamentelor scolare.

Sunt interzise actiunile de natur3 si afecteze imaginea publici a scolii.

SANCTIUNI

Art.45.
Art.46.

Art.47.

Art.48.

Incilcarea obligatiilor de serviciu se considerd abateri disciplinare si se sanctioneazi.

Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati sd ia masuri in vederea prevenirii

abaterilor cadrelor didactice, iar cind s-au s#vérsit abateri si propuni sanctiuni

disciplinare conducerii scolii. Sanctiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar.

Ele se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului didactic, personalului didactic

auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea

abaterilor, sunt (cf. Legii 1/2011 ) urtitoarele:

a. observatie scrisi;

b. avertisment;

¢. diminuarea salariului de bazd, cumulat, cdnd este cazul, cu indemnizatia de
conducere, de Indrumare si de control, cu pini la 15%, pe o perioadi de 1—=6 luni;

d. suspendarea, pe o perioadi de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs
pentru ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor
didactice ori a unei functii de conducere, de indrumare si de control;

€. destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invi{imant;

f. desfacerea disciplinari a contractului individual de munci.

Se consideri abatere disciplinari grava:

— absente nemotivate de la ore/activititi;

— Intdrzieri nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/activititi;

— mnerespectarea programului zilnic de lucru (atdt in timpul cursurilor céit si al
vacanitelor gcolare, intrarea cu intirziere la orele de curs);

~ absenta nemotivata de la cel mult doua sedinte ale Consiliului Profesoral,

— plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzitoare;

— comportament neadecvat fati de elevi si colegi;

— lipsa comunicarii cu colegii, cu parintii elevilor;
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—  prezentarea la locul de munca in stare de ebrietate;

~ nerespectarea regulilor de tehnica securitafii muncii, a normelor P.S.I.;

— nesupunerea la controlul medical periodic;

— lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare;

—  nerespectarea programei scolare;

- neparcurgerea integrald a materiei scolare;

—  nerespectarea planificirii calendaristice;

— neintocmirea/necompletarea/nepredarea documentelor scolare la  termenele
stabilite de conducerea gcolii (cataloage, carnete de elev, condica de prezents,
situatii statistice si alte documente solicitate de conducerea scolii);

- neimplicare privind pistrarea bazei didactico-materiale a scolii;

— neefectuarea serviciului pe scoald;

— neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine si Functionare §i din
ROFUIP,;

— neindeplinirea obligatiilor din fisa postului cu atributiile de serviciu, anexi la
contractul individual de muncé;

- prejudicierea si denigrarea imaginii scolii la nivel local, judetean sau national prin
orice formd de comunicare, inclusiv spatiul virtual.

Desfacerea contractului de munci se aplicd in cazul incilcdrii repetate a unor abateri
disciplinare grave (din cele enumerate mai sus), a obligatiilor de munci, inclusiv a
normelor de comportare in scoald. Aceastd sanciiune se stabileste pentru repetarea
aceleiasi abateri grave de cel putin dou# ori sau a doud abateri grave diferite de cel putin
doud ori, in intervalul unui an gcolar. Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii
iar cel sanctionat poate face contestatie in termen de 30 de zile de la comunicarea
sanctiunii. Dacd este cazul, sanctiunea se ridici de citre emitent, Sanctiunile disciplinare
se iau Tn considerare la stabilirea calificativelor anuale. Sub sanctiunea nulititii absolute,
nici o masurd nu poate i dispusi mai inainte de efectuarea unei cercetiri disciplinare
prealabile.
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Capitolul VII
Reglementiri ale codului de conduiti

Personalul din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto, responsabil cu instruirea si
educatia, In mod particular cadrele didactice, trebuie si isi desfigoare activitatea
profesionald conform urmatoarelor valori si principii:

1.

impartialitate, independentd, obiectivitate;

responsabilitate morald, sociala si profesionali;

integritate moral3 §i profesional;

confidentialitate;

activitate in interesul public;

respectarea legislatiei generale si a celei specifice domeniului;

onestitate si corectitudine intelectuald;

respect si toleranti;

autoexigentd in exercitarea profesiei;

interes si responsabilitate in raport cu propria formare profesionali;

implicarea in cresterea calitatii activitifii didactice si a prestigiului Liceului
Tehnologic de Transporturi Auto, precum si a specialititii/domeniilor in care
activeazi;

respingerea conduitelor didactice inadecvate.

In vederea asiguririi unui invifimint de calitate, in relatia cu elevii, persoancle
responsabile cu instruirea si educatia, In mod particular cadrele didactice, au obligatia
de a cunoaste, respecta si aplica un set de norme de conduitd. Acestea au in vedere:
Ocrotirea sandtétii fizice, psihice si morale a elevilor prin:

a.

supravegherea permanent3 a acestora pe tot parcursul activititilor in scoalé cét si in
cadrul celor organizate de unitatea gcolard in afara acesteia in vederea asiguriirii
depline a securitatii tuturor celor implicati Tn aceste actiuni;

interzicerea agresiunilor fizice i tratamentelor umilitoare, sub orice forma, asupra
elevilor;

asigurarea protectiei fiecdrui elev, prin denuntarea formelor de violentd fizicd
exercitate asupra acestora, a oricéirei forme de discriminare, abuz, neglijenti sau de
exploatare a elevilor, in conformitate cu prevederile Legii nr.272/2004, privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completirile
ulterioare;

excluderea oricdror forme de abuz sexual, emotional sau spiritual;

interzicerea hirfuirii sexuale si a relatiilor sexuale cu elevii, inclusiv a celor
consensuale; -

Responsabilitate in vederea atingerii de cétre elevi a standardelor de performanti
propuse de unitatea scolard;
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(3) Interzicerea oricdiror activititi care genereaza coruptie:

(4)

Art.40.

Art.47.

a.
b.

e.
f.

g.

fraudarea examenelor de orice tip contra bani, obiecte, servicii etc.;

solicitarea de ciitre personalul didactic a unor sume de bani sau cadouri In vederea
obtinerii de citre elevi a unor rezultate gcolare incorecte;

traficul de influenti si favoritismul in procesul de evaluare;

colectarea de fonduri de la elevi sau de la parintii acestora pentru cadouri sau pentru
protocolul destinat cadrelor didactice antrenate in organizarea si desfisurarea unor
activiti{i de evaluare (examene §i evaludri, olimpiade, alte concursuri scolare);
interzicerea colectarii fondului scolii, fondului clasei sau a oriciror sume de bani;
interzicerea meditatiilor cu proprii elevi, contra unor avantaje materiale;

vénzarea citre elevi §i pirintii acestora a culegerilor sau altor auxiliare didactice.

Interzicerea implicdrii elevilor in activititi de partizanat politic si de prozelitism religios,
organizate special in acest sens de c#tre persoanele responsabile cu instruirea $i educatia
elevilor, n cadrul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto sau in afara acestuia.

In relatia cu parintii/ftutorii legali, persoanele responsabile cu instruirea §i educatia, in
mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica urmitoarele norme de conduit:

a.

(2]

acordarea de consultantd pirintilor/tutorilor legali in educarea propriilor copii si
sustinerea rolului parental;

stabilirea unei relalii de Incredere mutual3, a unei comunicari deschise si accesibile;
informarea périntilor/tutorilor legali despre toate aspectele activitiitii elevilor;
respectarea confidentialititii datelor furnizate si a dreptului la intimitate individualad
gi familiald;

persoanele responsabile cu instruirea i educatia, in mod particular cadrele
didactice, nu vor impune, in relatia cu parintii/tutorii legali, dobdndirea/primirea de
bunuri materiale sau sume de bani pentru serviciile educationale oferite;
consilierea périntilor/tutorilor legali privind alternativele de formare si dezvoltare
optimd a copiilor lor, din perspectiva expertizei psihopedagogice si a respectirii
interesului major al copilului;

Personalul Liceului Tehnlogic de Transporturi Auto, responsabil cu instruirea si
educatia, in mod particular cadrele didactice, vor respecta si aplica urmitoarele norme
de conduiti colegiali:

a.

relatiile profesionale trebuie si se bazeze pe respect, onestitate, solidaritate,
cooperare, corectitudine, tolerantd, evitarea denigrdrii, sprijin reciproc,
confidentialitate, competitie loiald, interzicerea fraudei intelectuale gi a plagiatului;
orice membru al personalului didactic va evita lezarea libertitii de opinie, vizdnd
convingerile politice i religioase;

intre persoanele din Liceul tehnologic de Transporturi Auto responsabile cu
instruirea §i educatia se interzice solicitarea de servicii personale de orice tip de la
colegi care sunt sau urmeaza sa fie evaluati, angajati sau promovati;

in evaluarea competententei profesionale se vor utiliza criterii care au in vedere
performanta si rezultatele profesionale;
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cadrele didactice trebuie sd evite, prin afirmatii, aprecieri sau actiuni, s& afecteze
imaginea profesionald si/sau sociald a oricdrui alt membru al corpului profesoral,
cu exceptia situafiilor previzute si formalizate de actele normative in vigoare
(evaluiri anuale, comisia de disciplind etc.)

reactia publicd — prin drept la replicd, discurs public, intrunire etc., atunci cand o
anumitd situatie creatd de citre membrii comunititii educationale din Liceul
Tehnologic de Transporturi Auto sau de citre oricine altcineva din afara acestuia
afecteazi imaginea scolii, a sistemului national de invitdmént, oricirei persoane,
membra a comunitéfii educationale din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto.

Personalul din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto care indeplineste functii de
conducere (director, director adjunct, membrii Consiliului de Administratie, contabil
sef, secretar gef) va respecta si aplica urmétoarele norme de conduiti manageriald:

.

@ e Ao o

respectarea criteriilor de management eficient al resurselor;

promovarea standardelor profesionale si morale specifice;

aplicarea obiectivd a normelor etice si a reglementdrilor in vigoare;

evaluarea corectd a intregului personal conform prevederilor din fisa postului;
excluderea oricérei forme de abuz in exercitarea autorititii;

interzicerea oricdror forme de hértuire a personalului didactic;

exercitarea atributiilor ierarhic superioare din perspectiva exclusivd a evaluirii,
controlului, indrumdrii §i consilierii manageriale corecte si obiective;

pistarea confidentialititii datelor si informatiilor referitoare la anumite aspecte ale
activitatii;

promovarea imaginii Liceului Tehnologic de Transporturi Auto si contributia la
cresterea prestigiului scolii.

fn exercitarea activititii didactice (scolare si extrascolare), membrilor personalului
didactic le sunt interzise:

a.
b.

© oo o

consumul de substante psihotrope sau alcool;

organizarea pariurilor si a jocurilor de noroc;

folosirea dotérilor §i a bazei materiale din spatiile de invat3mant in vederea obtinerii
de beneficii financiare personale;

distrugerea intentionatd a dotéirilor si a bazei materiale din spatiile de invatimaént;
distribuirea materialelor pornografice;

utilizarea de materiale informative interzise de lege;

organizarea de activitd{i care pot pune in pericol siguranta si securitatea fizicd si
intelectuald a elevilor sau a altor persoane din Liceul Tehnologic de Transporturi
Auto;

in relatia cu institutiile si reprezentantii comunitatii locale, persoanele responsabile cu
instruirea si educatia, In mod particular cadrele didactice, vor respecta si vor aplica
urmétoarele norme de conduiti:

a.

asigurarea sprijinului reciproc, in scopul furnizirii unor servicii educationale de
calitate;
25
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responsabilitate §i transparentd in furnizarea de informatii citre institutiile si
reprezentantii comunitafii locale;

in realizarea colabordrii §i a parteneriatelor cu institutiile §i reprezentantii
comunitifii locale, organizatiile non-guveramentale si agentii economici nu se vor
angaja activitati care si conduci la prozelitism religios si partizanat politic, actiuni
care pun in pericol integritatea fizicd §i morald a elevilor sau care permit exploatarea
prin munci a acestora.
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Capitolul VIIIL
ELEVII

SECTIUNEA 1 — DREPTURI

Art.51,
Art.52.
Art.53,
Art.54,
Art.55,
Art.56,
Art,57,
Art.58,

Art.59.

Art.60.

Art.61.

Art.62.

Art.63,
Art.64.

Art.65,
Art.66.

Elevii din Liceul Tehnologic de Transporturi Auto se bucuri de toate drepturile legale.
Elevii au drepturi egale de acces la toate nivelurile si formele de invitimant.

Elevii beneficiazd de invatimant de stat gratuit,

Elevul poate solicita, in scris §i cu acordul parintelui/reprezentantului legal, transferul
de ia o clasd la alta, de la un profil la altul.

Elevii pot beneficia, la cerere, de un sprijin material/financiar din partea si cu acordul
Comitetului reprezentativ al paringilor.

Elevii pot folosi, in mod organizat i sub supravegherea cadrelor didactice, baza
materiald si baza sportivé pentru pregitire suplimentari i actiuni in timpul liber.

in timpul scolarizdrii elevii beneficiazi, gratuit, de asistentd psihopedagogica, prin
cabinetul de consiliere i de asistentd medical3, prin cabinetele medicale din scoald.
Elevii au dreptul sd propuni si s& opteze CDS (Curriculum la decizia scolii) — optional,
tindnd cont de resursele scolii.

Elevii au dreptul sd-si depuni candidatura si s fie alesi in Consiliul elevilor, in Consiliul
de administraie al institutiei de invititant si in Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii.

Elevii au dreptul sd participe la activitatile extragcolare si extracurriculare organizate de
scoald, cu respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine si Functionare.

Elevii au dreptul si facd parte din colectivele redactionale ale revistelor scolii,
programul si continutul acestor activitdfi va fi avizat de coordonatorul activititilor
educative/directorul scolii §i trebuie si respecte Regulamentului de Ordine si
Functionare.

Elevii au dreptul si participe/sa se implice in proiectele si programele scolare educative
locale, nationale §i internationale cu recomandarea dirigintelui si coordonatorului de
program.

Elevii pot beneficia de burse de performant3, de merit, de studiu sau sociale.

Elevii beneficiazi de tarif redus cu 50% pentru transportul local in comun, de suprafati
gi subteran, precum si pentru transportul intern, auto, feroviar si naval, in tot timpul
anului calendaristic.

Elevii din invitdmantul preuniversitar primesc gratuit manuale scolare.

Elevii din finvitAmantul preuniversitar beneficiazi, In respectul principiilor
pluralismului, de libertatea de informare si exprimare. Exercitarea acestor libertiti nu
poate aduce atingere procesului de invitimant.
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Dreptul de reuniune se exercitd in afara activititilor gcolare, numai cu aprobarea
directorului gcolii. Aprobarea actiunii va fi conditionat3 de acordarea de garantii privind
asigurarea persoanelor §i bunurilor de cétre organizatori.

In unititile scolare este garantata libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste gcolare
proprii. Acestea nu trebuie s contind elemente contrare legislatiei in vigoare.

Elevii au dreptul de a fi reprezentati in Consiliul de administratie al liceului, conform
Legii invataméantului.

Conducerea gcolii va garanta elevilor capabili de discernimant dreptul de a-si exprima
liber opinia asupra oricdrei probleme care 1i privese, opiniile elevilor urmand sa fie luate
n considerare tindndu-se seama de vérsta lor i de gradul lor de maturitate.

Elevul are dreptul la libertatea de exprimare; acest drept cuprinde libertatea de a ciuta,
de a primi si de a difuza informatii si idei de orice natury, indiferent de frontiere, sub
formd orald, scrisd, tiparita sau artistic ori prin orice alte mijloace, la alegerea elevului.
Nici un elev nu va fi supus unei imixtiuni arbitrare sau ilegale in viata sa privati, in
familia sa, in domiciliul siu, in corespondenta sa, precum §i nici unui fel de atac ilegal
la onoarea si reputatia sa.

Conducerea scolii va lua toate misurile legislative, administrative, sociale si educative
corespunzatoare, In vederea protejdrii elevilor Tmpotriva oriciror forme de violents,
vitamare sau abuz, fizic sau mental, de rele tratamente sau de exploatare, inclusiv abuz
sexual.

Conducerea gcolii se obligé sd asigure eleviilor conditii care si le garanteze demnitatea,
s le favorizeze autonomia si si le faciliteze participarea activa la viata comunititii.
Conducerea gcolii se obligh sd urmareascd ca orice elev si fie tratat cu omenic si cu
respectul cuvenit demnititii umane si de o manierd care si tini seama de nevoile
persoanelor de virsta sa.

Conducerea scolii recunoagte dreptul oricdrui elev, binuit ¢i a comis o incileare a
Regulamentului de Ordine si Functionare, la un tratament conform cu simtul demnitiii
si al valorii personale, care si intireasci respectul sau pentru drepturile omului si
libertafile fundamentale ale altora si care si tind seama de vArsta sa, precum si de
necesitatea de a facilita reintegrarea sa in societate i asumarea de citre acesta a unui rol
constructiv in societate.

Elevii care s-au calificat la fazele superioare ale concursurilor colare pot fi Tnvoiti de
la ore pentru pregitirea suplimentard, la cererea scrisa a profesorului care il pregiteste
si cu aprobarea conducerii scolii,

SECTIUNEA 2 - INDATORIRI

Art.78.

Elevii trebuie sd cunoasca si si respecte legile statului, regulamentul scolar si cel de
ordine i functionare, regulile de circulatie si cele privind apérarea sanititii, normele
de tehnica securitdtii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, cele de protectie
civila si protectia mediului.
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Elevii trebuie sd aibd un comportament civilizat atit in scoali cét si in afara ei.

Elevii trebuie s3 participe la toate activititile instructiv-educative organizate de scoali

si sii respecte programul scolii: 80— 1490 (15%),

Si frecventeze cu regularitate scoala; s nu intérzie la orele de curs si alte activititi

obligatorii; sd-si aduca echipamentul adecvat pentru fiecare ord de curs §i si-gi asume

raspunderea personald pentru comportamentul in scoala.

a. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizici,
puténdu-le fi atribuite sarcini organizatorice.

b. Elevii care nu participi la orele de religie se vor prezenta la biblioteca scolii unde
sub supravegherea doamnei bibliotecar vor desfisura alte activitdti (lecturs,
desen, etc), dacé acesta este in timpul serviciului, In caz contrar vor riméne in sala
de clasi fard a interactiona la ora de curs. Dacd orele de religie sunt la
inceputul/stargitul programului, elevii vor veni/pleca la/de la scoald cu o ord mai
tirziu/devreme fatd de programul zilei numai la solicitarea scrisi a périntelui,

¢. Scutirile se aduc la Inceput de an scolar sau cind situatia o impune.

Elevul este obligat si se pregéiteasci temeinic pentru lectii, si realizeze in intregime

temele independente propuse, s indeplineascd intocmai cerintele formulate de catre

cadrele didactice in cadrul orelor, in activititile extragcolare, In pauze.

Relatiile dintre elevi, in general, dintre fete si biieti, in special, trebuie si se bazeze pe

respect reciproc, si se foloseascd un limbaj civilizat i adecvat vérstei, si nu se recurgi

la gesturi indecente.

Elevii trebuie sé se afle in sala de clasd in momentul inceperii orei si si nu pirdseasci

sala decét dupi ce ora de curs s-a terminat.

Elevii trebuie si aibd o tinutd vestimentara decenta (elevii nu au voie si intre la cursuri

in pantaloni scurti, fuste si bluze foarte scurte, este interzisd intrarea in scoald cu cercei

montati in nard, buzi sau cu un numir mare de cercei Intr-o ureche, este interzisi
intrarea in scoald cu un machiaj strident).

Elevii trebuie sd aibd o atitudine respectuoasi fati de profesori, colegi, personalul

administrativ si de Ingrijire.

Elevii trebuie si péstreze intact mobilierul din silile de clasi si laboratoare, cabinete,

holuri, coridoare, dotérile din sala de sport, terenuri de sport si grupurile sanitare. La

inceputul fiecdrui an scolar elevii vor semna fmpreund cu dirigintele/invatitorul,
inventarul silii in care vor fnvéta in anul scolar respectiv. La sfarsitul anului scolar
elevii si dirigintele/invatitorul vor preda administratorului sala cu inventarul complet.

Eventualele pagube vor fi suportate de faptas dacd acesta este cunoscut sau, de toati

clasa dacid autorul este necunoscut.

Elevii nu vor solicita invoiri, sub nici un motiv, decat dirigintelui clasei sau

profesorului de serviciu, care va aprecia temeinicia cererii si va aproba, dupd caz,

invoirea. Profesorii vor nota absentele in catalog, urménd ca dirigintele, in baza
mandatului pe care il detine, s motiveze ulterior aceste absente.
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Elevii trebuie si prezinte dirigintelui sau invititorului in termen de cel mult 7 zile de

la revenirea In gcoald scutirile medicale (sau cele de la parinti). Motivarea absentelor

se face pe baza adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie, a unei adeverinte

sau certificat eliberate de o unitate spitaliceasca, acestea fiind vizate de medicul scolii,

sau a unei cereri din partea périntilor, in limita a 40 de ore de curs pe an gcolar, firi

a depasi 20% din numérul orelor alocate unei discipline, aceasti cerere fiind vizatd

de directorul gcolii.

Nerespectarea termenului previzut la art. 148 atrage declararea absentelor ca

nemotivate,

In cazul elevilor minori, parintii/reprezentantii legali au obligatia de a prezenta

personal invititorului / institutorului / profesorului pentru Invitimantul primar /

profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului siu.

La cererea scrisd a unititilor de invitimant in care este organizat inva{imant sportiv,

a structurilor nationale sportive, directorul poate aproba motivarea absentelor elevilor

care participd la cantonamente si la competitii de nivel local, national si international,

cu conditia recuperdrii materiei, in vederea incheierii situatiei scolare.

fn cazul absentelor nemotivate se vor aplica sanctiunile prevazute in Art. 118 din

Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invitimant Preuniversitar

de Stat gi Particular.

Elevii trebuie si pdstreze curdtenia in silile de clasi, laboratoare, cabinete, grupurile

sanitare, sala si terenurile de sport.

Indiferent de momentul §i locul unde se afla, elevii trebuie si aibd un comportament

civilizat, corect, dovedind prin aceasta ci sunt elevi §i respectd numele scolii.

Elevii vor agtepta in ordine si liniste intrarea nvétatorului/profesorului la lectii.

in cazul absentei/intarzierii unui cadru didactic elevii clasei respective au obligatiade a

nu pérdsi sala de clasd si de a p#istra linigtea pentru a nu deranja celelalte clase. Seful

clasei/elevul de serviciu va informa profesorul de serviciu.

Elevii trebuie s poarte asupra lor carnetul de elev si:

a. si il prezinte ori de cite ori sunt ascultati pentru trecerea notelor de citre cadrele
didactice;

b. si 1l prezinte parintilor pentru a lua la cunostingi si pentru a semna;

c. s il prezinte dirigintelui/invatitorului pentru control, conducerii gcolii cind este
cazul,

Elevii au obligafia si péstreze 1n stare bund manualele si cirtile imprumutate de la

biblioteca. Elevii trebuie si predea manualele scolare primite gratuit sub semniturd, pe

bazd de tabel dirigintelui/invatatorului la sfarsitul anului scolar in stare bund. Elevul

care deterioreazi/pierde manualul are obligatia si il finlocuiasci. In cazul

pierderii/deteriordrii cirtilor de la bibliotecd se aplici regulamentul bibliotecii.

Transferul elevilor se face numai la inceputul anului scolar (in cazuri exceptionale si pe

parcursul anului gcolar) in acord cu prevederile Legii Educatiei si ale ROFUIP. Nu se
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aproba transferul dacéd numaérul elevilor din clasi este afectat (scade sub sau creste peste
normativ).

Elevii din Invitamantul preuniversitar retragi se pot reinmatricula, la cerere, de regulid
la inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de inviitiméant si aceeasi formi de
invitdmant, cu sustinerea, dupd caz, a examenelor de diferentd, redobandind astfel
calitatea de elev. '
Elevilor le este interzis:

sd pardseascd perimetrul scolii in timpul pauzelor sau In timpul programului (orelor);
Daca, in cazuri exceptionale (boald, participarea la o competitie organizati de scoald),
elevul trebuie sd pirdseascd scoala, el este obligat sd solicite permisiunea
profesorului/a invatatorului care preda la ora respectiva, care il poate invoi pe propria
rdspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/ invitatorul va
motiva absenta numai dupa ce va lua legitura cu familia elevului.

si distrugd documentele scolare (cataloage, foi matricole, carnete de note, materiale
didactice, etc).

si aducd si si difuzeze in scoali materiale care prin continutul lor atenteazi la
independenta, suveranitatea si integritatea nationali a tirii.

sd consume bauturi alcoolice in perimetrul gcolii sau sd intre in scoald in stare de
ebrietate.

si aducd sau sd consume figiri sau droguri in scoald sau in curtea acesteia.

s posede sau sa difuzeze material cu caracter obscen sau pornografic.

s& participe la jocuri de noroc in scoald si in afara ei pe tot parcursul programului scolar
(jocuri de carti de orice fel, jocuri mecanice, etc.).

sd utilizeze In alte scopuri decét cele instructiv-educative (si numai sub directa
indrumare a personaluiui didactic calificat) a aparatelor electrice de orice tip,
cablurilor, firelor, prizelor, aparatelor de gimnastici etc.

sd utilizeze in timpul orelor telefoane mobile si aparate audio (walk-man). Folosirea
telefoanelor este permisd doar cu acordul cadrului didactic in scopul folosirii in scop
educativ sau in situatii de urgentd. Scoala nu 15i asuma raspunderea in cazul in care
elevilor li s-au furat, in incinta gcolii, telefoanele mobile, aparatele audio sau alte
bunuri.

(10)escaladarea gardurilor, geamurilor, acoperigului, pomilor, a altor clidiri etc.
(11)rezolvarea conflictelor de unul singur (si se batd), in aceste cazuri elevii fiind obligati

sd informeze dirigintele, profesorul de serviciu sau directiunea.

(12) participarea pe timpul pauzelor sau in alte cazuri exceptionale la jocuri ce le-ar putea

periclita integritatea corporala.

(13)consumul de seminte in perimetrul scolii.

(14)aruncarea pe fereastrd a oricérui obiect.

(15)sd se ,,batd” cu zdpadi in scoali si sd arunce cu bulgiri in clidirea scolii.
(16)aducerea, in perimetrul scolii, a unor persoane striine, care pot tulbura activitatea.
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(17)s3 introducé si sd utilizeze In perimetrul scolii obiecte periculoase precum: petarde,
pocnitori, substante chimice toxice, arme albe (bricege, cutite, etc), brichete, gaze
imbuteliate (spray-uri) de orice tip, substante explozive sau inflamabile, orice tipuri de
arme.

(18)lansarea amenintérilor telefonice care conduc la perturbarea activititilor didactice.

(19)si filmeze sau sa fotografieze in scoala fird acordul conducerii scolii.

(20)sd utilizeze numele scolii, sau al unei persoane din scoald (cadru didactic, elev,
membru al personalului scolii) si crice referire la acestea, pe site-uri de socializare,
bloguri s.a.

(21) s se apropie, si manipuleze sau si foloseascd instalatiile electrice, aparate si materiale
de laborator, instalatii de apé, aparaturd sportivé, in absenta cadrelor didactice.

Art.103. Elevii de serviciu in clasi:

(1) Zilnic, 1-2 elevi efectueazi serviciul pe clasé, in baza unui grafic intocmit de profesorul
diriginte.

(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasi sunt urmitoarele:

a. urmdregte prezenta elevilor pe intreaga duraté a cursurilor gi comunic3 profesorilor,
la inceputul fiecdrei ore, lista elevilor absenti;
asigurd creta, marker st buretele pentru tabld, intretine curdtenia tablei;

c. vegheazi la pdstrarea curdfeniei in clasi, atrage atentia elevilor si nu arunce hartii
sau resturi alimentare pe pardoseald si sd foloseascé pentru acestea cosul de gunoi;

d. aeriseste clasa pe durata pauzelor;

e. controleazd Tmpreund cu seful clasei, dacd in timpul folosirii cabinetelor si
laboratoarelor de catre alfi elevi s-a péstrat integritatea tuturor bunurilor si sesizeazi
imediat dirigintelui, administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate;

f. se prezintd in ziua serviciului cu 15 minute mai devreme pentru a descuia sala de
clasd, a verifica starea clasei; ramane la sfargitul cursurilor pni la plecarea
ultimului coleg din sald, verifica starea clasei si o Incuie sau o predd personalului
de ingrijire.

Art.104. In cazul abaterilor repetate sau in cazul in care nu se observa o ameliorare a atitudinii
elevului/familiei se vor lua, gradual, urmétoarele misuri:

a. invitarea pdrintelui/reprezentantului legal si a elevului in Consiliul profesoral al

clasei;

invitarea périntelui/reprezentantului legal si a elevului In biroul directorului;
informare scrisd acasa sau la locul de munca al parintelui/reprezentantului legal,
d. informarea scrisd a politistului de proximitate.

LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPCRTURI AUTO MINISTERUL EDUCATIEI

BAIA SPRIE

o

SECTIUNEA 3 — RECOMPENSE

Art.105. Cu acordul Comitetulvi de périnti va fi constituit un fond de premiere, din fondul
Asociatiei de Parinti, destinat recompensarii elevilor care se remarca in timpul anului
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gcolar si respectd Regulamentul de Ordine si Functionare al gcolii; acestei prevederi i se
va anexa un regulament elaborat de citre Comitetul de parinti.

Seful de promotie va primi: diploma de onoare a scolii.

Elevii merituosi pot solicita §i primi recomandari pentru burse, proiecte, programe
interne si internationale, candidaturi pentru Consiliul elevilor, Consiliul de
administratie, s.a.

Rezultatele pozitive ale elevilor se popularizeaza prin afigarea la avizierul scolii, pe
monitor, prin publicare in revistele scolii, pe site-ul scolii; evidentiere, de citre
profesor/director, Tn fata colegilor clasei; evidentiere, de citre director, in fata colegilor
de gcoald sau in fata consiliului profesoral.

Vor primi premii, mentiuni, diplome speciale:

a. Premii: primele 3 medii din clasd, dar nu mai mici de media 8,50;

(10 > premiul I > 9,50; 9,50 > premiui IT > 9,00; 9,00 > premiul III > 8,50)
Mentiuni: urmitoarele 3 medii din clasd, dar nu mai mici de 8,00;

elevii premiati la Olimpiade i concursuri scolare judetene si nationale;

cei cu frecventd 100%;

cei care initiazd i finalizeazd activitatea educativi cea mai original3 / interesanti /
cu impactul cel mai puternic in scoald si in comunitate;

f.  consiliul elevilor poate propune cite un premiu,

Elevii merituosi vor fi selectionati in proiectele/programele scolare si educationale
locale, nationale si internationale (mobilititi, elaborare de proiecte, activitifi, s.a.).

® oo o

SECTIUNEA 4 — ABATERI DISCIPLINARE

Art.111.
(1)
2)
€)

(4)
©)

(6)
7

Sunt considerate abateri disciplinare fiind sanctionate de citre Consiliul profesoral al
LTTA in functie de gravitate:

nerespectarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de fnvatimant
Preuniversitar de Stat si Particular;

furtul de bunuri personale, din inventarul scolii sau de la firmele partenere la care elevii
isi desfagoara stagiul de practici;

incercarea de a sustrage colegii, de la activiti{i scolare si extragcolare, prin orice fel de
actiuni;

introducerea in colegiu a unor persoane striine scolii;

implicarea unor persoane striine de colectivul clasei in rezolvarea eventualelor
neintelegeri;

agresiunile fizice, verbale gi non-verbale impotriva vreunei persoane, altercatiile dintre
elevi sau reglirile de conturi;

intrarea in incinta scolii prin sau peste garduri, citératul pe ziduri, iesirea sau intrarea
pe ferestrele incéperilor, coborarea pe balustrada, jocul cu mingea in spatiile de instruire
sau pe holuri, lovirea peretilor exteriori cu mingea sau cu alte obiecte care ar pricinui
deteriorarea lor; '
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(8) folosirea telefonului mobil in timpul orelor;
(%) machiajul, vopsitul si accesoriile ostentative;
(10) nerespectarea tinutei decente.
Art.112, Sunt considerate abateri disciplinare grave urmiatoarele actiuni ale elevilor:
(1) si distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole etc.;
(2) sa deterioreze bunurile din patrimoniul uniti{ii de Tnvitimant;
(3) sd aducd si sd difuzeze, in unitatea de Invitimant, materiale care, prin confinutul lor,

“

(5)
(6)

N

&)
)

atenteazi la independenfa, suveranitatea si integritatea nationald a tirii, care cultivd
violenta si intoleranta;

sd organizeze $i si participe la actiuni de protest, care afecteazi desfisurarea activititii
de invatdmant sau care afecteazi frecventa la cursuri a elevilor;

sd blocheze ciile de acces in spatiile de Invitimant;

sd detind i si consume, in perimetrul unititii de inva{imant si in afara acestuia, droguri,
bauturi alcoolice si tigiri si sd participe Ia jocuri de noroc;

sd introducd, Tn perimetrul unitafii de Invatimant, orice tipuri de arme sau alte
instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori etc., care, prin actiunea lor, pot afecta
integritatea fizicd gi psihicd a colectivului de elevi si a personalului unititii de
Invitdmant;

sa posede si si difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

sd utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor;

(10)sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in

perimetrul unitétii de invatimant;

(11)s4 aibd tinutd, comportamente i atitudini ostentative si provocatoare;
(12) s aduci jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si In comportament faf de colegi

Art.113.

Art. 114,

Art.115,

Art.116.
M

§i fatd de personalul unitétii de invatimant.

Detinerea In perimetrul unititii de invatimant si In afara acestuia a tigdrilor, biuturilor
alcoolice, participarea la jocuri de noroc, precum si detinerea gi difuzarea materialelor
cu caracter obscen / pornografic se sanctioneazi cu sciiderea notei la purtare si, in caz
de repetare, eliminare; -

Pentru consumul de alcool se aplicd sanctiunea de eliminare de la cursuri pentru o
pericadd de 3 zile, absentele consemnandu-se in catalog; pentru stare de ebrictate
constatatd la elevi se acordd media 4 la purtare pe anul scolar in care s-a sdvarsit
abaterea;

Introducerea §i posesia in perimetrul unititii de inviitimant a drogurilor, a oricérui tip
de arme, substantelor explozibile sau toxice, obiectelor contondente, s.a. care, prin
actiunea lor, pot afecta integritatea sa fizici si psihicd si a celorlalti, se sanctioneaza prin
sciderea notei la purtare la 4, perderea definitiva a bursei (daci elevul beneficieazi de
bursd) si deferirea organelor de politie.

Vor fi sanctionati elevii care:

aleargd prin sélile de clas¥, holuri, trintesc usile, le deschid sau le inchid cu piciorul;
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degradeazii instalatiile electrice, tablele, gletul, peretii, geamurile, mobilierul
(zgérieturi, desene, inscriptionéri), aparatele si instalatiile din laboratoare i séli de clas3,
terenul si sala de sport.

Elevii vinovati de abaterile de mai sus vor pliti toate lucrdrile necesare reparatiilor
si/sau vor efectua activititi administrative in gcoald dupd orele de curs. Dacii aceste
abateri se repeti, din prezenta sectiune, se va adiuga si sciderea notei la purtare.

fn cazul in care vinovatul nu se cunoaste, clasa/clasele va/vor raspunde material de
striciciunile provocate si va fi sanctionatd conform art. 121.

Cei care se fac vinovati de deteriorarea, instriinarea sau sustragerea bunurilor scolii, de
prejudicierea sub orice forma a acestora, vor acoperi contravaloarea prejudiciului produs
si vor suporta sanctiunea disciplinard corespunzitoare.

Furtul de bunuri personale sau din inventarul scolii se pedepseste cu achitarea bineasci
a daunelor §i cu mutarea disciplinari sau deferirea organelor de politie.

Abaterile disciplinare vor fi sanctionate gradual mergind pana la mutare disciplinara.
Elevii cu abateri disciplinare de la Regulamentul de Ordine si Functionare pot presta
activitdti Tn folosul gcolii §i comunititii. Numirul de ore va fi stabilit de Comisia de
Disciplind in functie de gravitatea faptelor.

SECTIUNEA 5 — SANCTIUNI

Art.123,

Art, 124,

Elevii care incalcd prevederile prezentului regulament vor fi sanctionati, in functie de
gravitatea faptei, de cétre directorul institutiei de invatimant, la propunerea dirigintelui
sau a oricrui alt cadru didactic care a constatat abaterea. Orice abatere sdvérsita,
indiferent de gravitatea ei va fi adusi la cunostinta parintilor elevului sau tutorelui.
Elevii care incalcd prezentul Regulamentul de Ordine si Functionare vor fi supusi
sanctiunilor, conform fiecarui caz in parte:

Observatia individuald gi mustrarea in fata clasei;

Mustrarea scrisi;

Retragerea temporari sau definitivi a bursei;

Mutarea disciplinard in alta clasd paralela;

Scaderea notei la purtare;

Eliminarea din gcoald pe o pericadi de 3-5 zile;

moe ae o

a. Observatia individuald, se aplicd elevilor de citre diriginti/ Invatatori sau director si se
consemneazd in caietul dirigintelui. Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b. Mustrarea scrisi, constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului, de citre diriginte/invétitor si director. Se aplica in scris la propunerea consiliului
clasei sau a directorului de cétre diriginte/ invititor. Documentul scris va fi inménat pirintilor/
tutorilor legali sub semnéturd. Sanctiunea se Inregistreaza in catalogul clasei, precizindu-se
numdrul documentului. Sanctiunea se consemneaza in raportul Consiliului clasei prezentat
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Consiliului Profesoral la sfarsitul anului scolar. Sanctiunea este insotitii de sciiderea notei la
purtare.

¢. Retragerea temporari saun definitivii a bursei (unde este cazul), se aplicd de director, la
propunerea consiliului clasei sau a directorului. Sanctiunea este insotiti de sciderea notei la
purtare.

d. Mutarea disciplinari intr-o alti clasi, se aplici prin inméanarea In scris a sanctiunii de citre
diriginte/invatitor parintelui/tutorelui legal. Sanctiunea se consemneazi in raportul consiliului
clasei, la sfarsitul anului gcolar. Sanctiunea se consemneazi in registrul de evidenti a elevilor,
n catalogul clasei i in registrul matricol. Sanctiunea este insotitd de sciderea notei la purtare.

€. Sciiderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 40 absente nemotivate sau la 20%
absente nejustificate din numérul de ore pe an la o disciplind. Daci elevul ciruia i s-a aplicat
o sanctiune mentionatd la punctele b,c,d,e di dovadi de un comportament ireprosabil pe o
perioadd de cel putin 16 siptiméni de scoald pani la incheierea anului scolar, prevederea
privind sciderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, se poate anula. Anularea este decisa de
cel care a aplicat sanctiunea. Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseazi, in scris,
consiliului de administratie al unitifii de invitimant, in termen de 5 zile de la aplicarea
sanctiunii. Contestatia se solutioneazi in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la
secretariatul unititii de Invatimént. Hotérdrea consiliului de administratie este definitivi.

Art.125. Elevii care incalcd regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi

sanctionati in functie de gravitatea faptelor sivarsite, dupd cum urmeazi:
a. observatie i mustrare individuald pentru:

» perturbarea orelor de curs;

> tinutd neregulamentari;

» manifestdri zgomotoase in sili de clasi, holuri, gesturi brutale asupra
mobilierului;

b. mustrarea in fata Consiliului Profesoral al clasei pentru:
> folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii;
» folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu profesorii;
¢. mustrarea scrisd inménatd personal sau trimisa prin posta parintilor pentru:

> lovirea gi distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor
din laboratoare;

> degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, limpi), hidrantilor;

» fumatul in incinta scolii, folosirea telefoanelor mobile in timpul orei fard
acordul cadrului didactic sau a directiunii scolii, filmare/inregistrare in ord
sau pauzi;

> elevii care absenteaza nejustificat 10 ore la diferite discipline sau 10% din
totalul orelor la o singuri discipling,

d. retragerea temporard a bursei pentru:

» manifestiri agresive fatd de colegi si profesori;

> orice abatere catalogata ca fiind infractiune (furt, lovire, distrugere, etc.);
e. pierderea definitivd a bursei pentru:

;'._] MINISTERUL EDUCATIE!

BAIA EPRIE
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» jigniri aduse personalului didactic si nedidactic;
» orice abatere catalogati ca fiind infractiune (furt, lovire, distrugere, etc.);
» abateri repetate de la disciplina scolari.

Art.126. Exmatricularea nu se aplicd elevilor din invatiméntul obligatoriu.

Art.127. Se aplicd mai urmiitoarele sanctiuni:

a. la fiecare 20 absente nejustificate pe an din totalul orelor de studiu sau la 20%
absente nejustificate din num3rul de ore pe an la o disciplini se scade un punct la
purtare;

b. elevii vinovafi de deteriorarea bunurilor scolii vor pliti toate lucririle necesare
reparatiilor sau Inlocuirii obiectelor deteriorate; in cazul in care nu se cunoaste
vinovatul, rispunderea materiald devine colectivi. Conducerea liceului va stabili
suma ce trebuie recuperaté pentru distrugerile savérsite;

c. pentru introducerea de persoane striine in incinta scolii, cu un comportament
necivilizat §i/sau savérsirea de citre acestea de infractiuni — eliminare 3-5 zile si
sciderea notei la purtare conform hotirarii Consiliului Profesoral al clasei;

d. altercafii sau comportament necivilizat intre colegi sau fatd de profesori —
mustrare verbald, scrisd, eliminare 3-5 zile si sciiderea notei la purtare conform
hotardrii Consiliului Profesoral al clasei:

e. bursa profesionald nu se acordi pe o perioadi de o luni daci elevul Inregistreazi
mai mult de 10 absen{e nemotivate in luna precedentd; Aceastd sanctiune nu se
aplicd in cazul absentelor inregistrate in ultima luné a anului scolar anterior;

f.  bursa profesionald nu se acordi pe o periocadi de 3 luni calendaristice din luna in
curs sau luna urméitoare comiterii abaterii, In cazul In care elevul a comis abateri
disciplinare grave, care conduc la sciderea mediei la purtare sub nota 7 in anul
scolar in curs;

g. bursa profesionald nu se acordi pe o perioada de 3 luni calendaristice din anul
scolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la sciderea mediei la purtare sub nota 7 in anul gcolar precedent; Abaterile
mentionate la alin. 2 i 3 nu se referd la sciiderea notei la purtare din cauza
absentelor nemotivate pentru care se aplicd sanctiunile precizate la alin. (1).

NOTA: Eliminarea pentru o perioada de 3-5 zile poate fi inlocuitd, cu acordul elevului/parintelui,
cu muned in cadrul scolii in afara orelor de curs.

SECTIUNEA 6 — CONSILIUL ELEVILOR, ASOCIATIA ELEVILOR

Art.128. Elevii se implicd in luarea deciziilor la nivelul scolii prin Consiliul elevilor care

functioneazi conform regulamentului propriu, anexa a prezentului regulament.
Art.129. Consiliul elevilor este format din reprezentanti ai elevilor din ﬁecare clasi.
Art.130. Consiliul elevilor desemneazi 1 reprezentant in:

»  Consiliul de Administratie — 1 elev din clasa a XII-a;

> Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii (CEAC);
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Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in scoal3;

Cei care doresc sii candideze pentru Consiliul elevilor pe scoald, trebuie si aibd
recomandare din partea profesorilor,

Consiliul elevilor pe scoald este format dintr-un presedinte, un vicepresedinte si 3
membrii.

Consililul elevilor pe scoald:

»
>

YV V¥V

reprezintd interesele elevilor in stabilirea ofertei educationale a scolii;

sprijind profesorii diriginti in activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor elevilor
incrisi si de imbunatitire a frecventei;

se implicd In evitarea conflictelor dintre elevi i in solutionarea lor;

asigurd o buni relationare intre profesori — elevi — parinti;

se implicd in redactarea revistelor scolii si a ziarului scolii, pentru exercitarea
dreptului la opinie al elevilor;

se implicd in organizarea activitétilor cultural — distractive pentru elevi.
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Art.136.

Capitolul IX
PARINTI

Drepturile parintilor

Toate prevederile referitoare la implicarea parintilor in viata scolii sunt cuprinse in

Regulamentul-cadru de organizare. si functionare a unititilor de fnvitimant

preuniversitar, art. 168—185. .

Périntii au dreptul si cunoasci conditiile in care se desfagoara procesul instructiv din -

scoald — starea claselor, a grupurilor sanitare, daci scoala asigurd sau nu protectia

elevilor.

Parintii au dreptul s3 sesizeze in scris, pastrand ordinea ierarhici, orice incélcare a ROF

de citre angajatii scolii, rispunsurile vor fi formulate n scris in termen de 3 zile.

Parintii au dreptul, cu acordul conducerii scolii, si participe la orele de curs — o dati pe

luna — in cadru organizat si si fie anuntat din timp.

Périntii au dreptul, cu acordul conducerii gcolii, si participe alituri de Invatitori si

diriginti la unele activitati organizate.

Obligatiile parintilor

S3 accepte i sd respecte programul de functionare a scolii, Regulamentul de ordine si

functionare si alte dispozitii i regulamente privind ordinea si disciplina in scoald.

Sa evite disputele neprincipiale menite sd umbreasci prestigiul profesiei de educator,

precum i a disputelor care vizeazd aspecte ale vietii personale a elevilor, ale familiilor

acestora, ale cadrelor didactice si ale personalului nedidactic.

Sd rdspunda solicitdrilor gcolii de céte ori este nevoie Ia sedinfele cu pirintii sau alte

solicitéri.

S& procure elevilor toate materialele didactice necesare desfisurdrii In bune conditii a

orelor de curs.

S# urmdéreasci frecventa la cursuri a elevilor.

Sa-i trimité pe elevi la gcoald cu imbriciminte decents,

Parintii vor suporta toate costurile bunurilor scolii deteriorate intentionat de cétre proprii

copii.

Nu vor deranja profesorii/ invatatorii/educatorii in timpul programului, nu 7i vor refine

de la ora.

Pirintele/reprezentantul legal este obligat si ia legdtura cu dirigintele/invitatorul/

educatorul, cel putin, o data pe luna.

In cazul abaterilor repetate si daci nu se observd o ameliorare a atitudinii elevului sia

familiei se vor lua urmétoarele mésuri:

a) invitarea pdrintelui/reprezentantului legal si a elevului in fata Consiliului
clasei/Consiliului profesoral/Comitetului reprezentativ al pirintilor;

b) invitarea périntelui/reprezentantului legal si a elevului in Consiliul de administratie;
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¢} informarea scrisi ia locul de munci al parintelui/reprezentantului legal;
d) informarea politistului de proximitate,
Comitetele de pirinti si Consiliul reprezentativ al pirintilor
% Comitetele de pirinti se aleg la nivelul fiecirei clase si au in componentii:
» 1 presedinte
> 1 vicepresedinte
> 1 membru
% Consilinl reprezentativ al pirintilor se alege in Adunarea Generalii a Comitetelor
de pirinti de la nivelul ciaselor. Este format din:
> 1 presedinte
» 2 vicepresedinti
> 1 secretar
» 5 membrii
Comitetele de périnti si Consiliul reprezentativ al parintilor au urmitoarele atributii:
a. Incheie cu scoala un acord de parteneriat conform model anexat;
b. Sprijind conducerea scolii in intreinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei
materiale, att pentru activitii{i curriculare cét si extracurriculare;
c.  Sprijind profesorii diriginti in activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor copiilor
inscrigi si de fmbunatétire a frecventei;
d. Sprijind conducerea scolii in activitatea de consiliere si orientare socio-profesionald
sau de integrare sociald a absolventilor;
¢. Sprijina dirigintii §i conducerea scolii in organizarea consultatiilor si dezbaterilor
pedagogice cu pirintii, pe probleme privind educarea elevilor;
f.  Sprijind clasa in organizarea si desfisurarea activititilor extracurriculare;
g. Auinifiative si se implicd in imbunitatirea conditiilor de studiu si viata din scoali;
h. Atrag persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale,
sustin programe de modernizare a educatiei si bazei materiale din scoali.
Activitatea financiari a comitetelor de parinti va respecta Regulamentul de organizare
si functionare a unitétilor de invatimant din invatimantul preuniversitar.
Comitetele de périnti se pot organiza in Asociatii de p#rinti care realizeazi venituri
proprii prin organizarea, in colaborare cu unitatea de inviitimant, a unor manifestiri
cultural artistice sportive, turistice sau din donatii si sponsoriziri din partea unor
persoane fizice sau juridice,
Veniturile realizate se utilizeazi pentru:
a. acordarea de premii elevilor care s-au distins la concursurile i activititile scolare;
b. organizarea de tabere si excursii pentru elevii cu rezultate de exceptie la invatituri;
c. dezvoltarea si modernizarea bazei didactico materiale;
d. acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie
materiald precari.
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Capitolul X
CENTRUL DE DOCUMENTARE SI INFORMARE

Art.142. Tn unitatea scolari functioneazia Centrul de Documentare si Informare, denumit in
continuare CDI - o structurd infodocumentara moderna care pune la dispozitia elevilor,
cadrelor didactice i comunitétii locale informatii pe suporturi multiple.

Art.143. Ace
(1) Acc
a.

b.
c.
d.

esul, primirea, comportamentul, consultatea si imprumutul

esul in CDI este rezervat:

elevilor care doresc si studieze in vederea pregitirii lectiilor, a temelor de casi, a
referatelor sau in vederea orientéirii gcolare i profesionale;

elevilor care doresc si citeasci sau si consulte fondul documentar;

cadrelor didactice sau nedidactice din unitatea scolar;

comunititii locale.

(2) Primirea elevilor

a.
b.

c

CDI-ul este deschis dupi orarul afisat;

o programare a ocupéarii CDI-ului, pe clase/grupe, poate fi consultati la profesorul
documentarist;

la intrarea in CDI, elevii isi vor pune bagajele in SPATIUL DE PRIMIRE.

(3) Comportamentul in CDI

a.
b.

desfidsurarea oricérei activitati se face firid bagaje;

in CDI se vine pentru a citi, a asculta, a studia, a lucra. CDI-ul nu este nici sali de
discutii, nici sald de mese. NU se bea, NU se ménanci si se discutd in soaptd pentru
a nu-i deranja pe ceilalti;

NU se vine in CDI pentru a nu face nimic! Se vine, in primul rdnd, pentru a face o
cercetare care implicé utilizarea documentelor (dictionarelor, enciclopediilor, etc.).
in al doilea rand, se vine pentru activitati de destindere, lecturd, reviste, jurnale,
auditia unor casete gi CD-uri;

NU este admis accesul I internet pentru jocuri, descdrcare de filme, muzgicd sau
pentru a sta pe chat; de asemenea este interzisd vigitarea site-urilor dedicate
persoanelor peste 18 aniy

NU se pot consulta CD-uri sau alte suporturi de stocare a informatiei din alté parte;
materialul pus la dispozifie NU trebuie deteriorat;

elevii NU sunt autorizati si puna in functiune sau si opreascd aparatura existenta in
CDL;

dupa consultarea unui document, acesta trebuie pus corect la locul siu. Nu uitati,
un document prost plasat e un document pierdut!

(4) Consultarea $i imprumutul

a.
b.

fmprumutul cértilor se poate face de la biblioteca scolii, situati [a etajul al doilea;
fondul de carte existent in CDI se consulth DOAR 1n CDI.
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(5) Deteriordri
a. 1n cazul deteriordrii documentelor sau logisticii, utilizatorul va primi o amendi
stabilitd in functie de gravitatea daunei si de importanta documentelor;

Art.144. Tn CDI este interzis cu desivarsire:

a. utilizarea internetului in alte scopuri decét pentru pregitirea lectiilor;
deteriorarea mobilierului;
deteriorarea documentelor (s scrie, si sublinieze, s3 rupi foi);
modificarea setarii calculatoarelor i instalarea de soft nedidactic.

MINISTERUL EDUCATE
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Capitolul XI
Reguli privind protectia, igiena si securitatea in munci,
precum §i gestionarea situatiilor de urgenti

Art.145. In scopul aplicarii §i respectdrii n cadrul institutiei a normelor legale privind protectia,
igiena i securitatea in munca corespunzitoare conditiilor specifice in care se desfisoard
activitatea, responsabilul cu protectia muncii va asigura instruirea tuturor persoanelor

incadrate in munca in ceea ce priveste instructajul general si cel periodic; instructajul.

specific, la locul de muncé, va fi ficut de sefii de compartimente, respectiv sefii
comisiilor metodice.
Art.146. Responsabilul cu protectia muncii numeste prin dispozitie scrisi, una sau mai multe
persoane cu atributii privind punerea in aplicare, controlul si supravegherea situatiilor
de urgentd, volumul si riscurile de incendiu prezentate de activititile desfasurate si
asigurd persoanelor respective timpul necesar executarii atributiilor stabilite.
Art.147. Responsabilul cu protectia muncii asigura inscrierea in figele posturilor a atributiilor si
responsabilititilor persoanelor desemnate prin dispozitii scrise si gestioneze situatiile
de urgentd, precum i luarea la cunostintd de catre acestea a obligatiilor ce le revin.
Art.148. Verificd, prin cadrele tehnice sau persoanele cu atributiuni de prevenire si stingere a
incendiilor, cuprinderea in documentatiile tehnice de proiectare si executie a
obiectivelor de investitii noi si a lucrdrilor de modernizare, dezvoltare ori schimbare de
destinatie a celor existente, a masurilor, instalatiilor si sistemelor de prevenire si stingere
a incendiilor necesare conform reglementirilor tehnice, urméirind periodic stadiul si
modul de realizare a acestora pentru finalizarea lor inaintea punerii in functiune a
lucrdrilor de constructii si instalatii,
Art.149. Asigurd intocmirea documentatiilor tehnice necesare pentru solicitarea si obfinerea
avizelor si a autorizatiilor de prevenire §i stingere a incendiilor, previzute de lege.
Art.150. Asigurd claborarea planurilor de apidrare impotriva incendiilor gi verificd, prin
specialistii desemnati, modul de cunoagtere si capacitatea de punere in aplicare a
acestora.
Art.151. Instructajul se va efectua gi pentru personalul nou angajat, cele transferate n institutie,
cele detasate in cadrul institutiei, pentru elevii si studentii care efectueazi practica
profesionald in cadrul institutiei, precum §i pentru personalul delegat in interesul
serviciului.
Art.152. Conducerea gcolii va asigura cadrelor didactice, personalului auxiliar, personalului

nedidactic si elevilor conditii normale de muncé si igiend, de naturd s le ocroteasci

séindtatea si integritatea fizica.
Art.153. Se vor realiza 2 actiuni/an gcolar de exersare a comportamentului elevilor si personalului
scolii In cazul unui incendiu, cutremur.
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Art.154, Comportarea personalului scolii si elevilor in caz de accidente la locul de munca va fi
urmitoarea:

a. toate accidentele Tn care au fost implicati vor fi aduse imediat la cunostinfa
conducerii scolii, indiferent dacd s-au petrecut in sediul institutiei sau in afara
acestuia;

b. accidentul care a produs invaliditate, accidentul mortal, precum si accidentul
colectiv vor fi comunicate de indati directorului sau inlocuitorului acestuia,
responsabilului cu protectia muncii, Inspectoratului teritorial de munci, precum si
organelor de urmdrire penald competente, potrivit legii.

Art,155, Echipamentele tehnice, de protectie si de lucru din dotare se vor utiliza astfel:

a. fiecare cadru didactic, personal didactic auxiliar si nedidactic este obligat si
utilizeze echipamentu! tehnic, de protectie si de lucru conform instructiunilor
specifice acestora si numai in scopul indeplinirii atributiilor de serviciu;

b. este interzisd interventia personalului scolii sau elevilor, din proprie initiativi,
asupra echipamentului tehnic sau de protectie, dacd intrefinerea acestuia este
Incredintatd unui specialist;

¢. personalul scolii care utilizeaza echipamente tehnice sau de lucru este obligat si le
intretind si s& le curete, conform instructiunilor specifice acestora. Prin echipament
tehnic se infelege, In sensul prezentului regulament, calculatoare, aparate de
biroticd si alte aparate tehnice utilizate in procesul instructiv-educativ gi realizarea
atributiilor de serviciu.

Art.156. In cazul unor calamititi sau catastrofe se va actiona astfel:

a. in cazul unui cutremur de magnitudine ridicats, personalul scolii va scoate de sub
tensiune echipamentele tehnice, va opri alimentarea cu gaze a centralei termice si
va proceda conform instructivnilor specifice acestui tip de calamitate;

b. 1in cazul unei inundatii majore a imobilului, personalul gcolii va scoate de sub
tensiune echipamentele tehnice, va opri alimentarea cu gaze a centralei termice, se
va deplasa in zonele protejate impreund cu lucrdrile §i echipamentele care pot fi
salvate si va anunta Inspectoratul teritorial pentru situatii de urgent3;

¢. in cazul unui incendiu se vor lua primele mésuri de stingere de cétre personalul
scolii i se va anunta Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgentd; se va actiona
pentru evacuarea elevilor i bunurilor, conform Planului de evacuare in caz de
incendii dezbitut si afisat la fiecare clasi;

d. 1ncazul unei explozii de proportii, indiferent de natura ei, va fi anuntat Inspectoratul
Judetean pentru Situatii de Urgentd si se va actiona pentru evacuarea elevilor si
bunurilor, conform planuhii de evacuare in caz de incendii.

Art.157. In vederea asiguririi securititii si protectiei obiectivului, cat si pentru buna desfigurare
a intregii activitéti educative, pe parcursul programului gcolar camerele de luat vederi
aflate pe holurile de acces cit i cele amplasate pe exterior se vor afla in stare de
functionare; raspunderea pentru administrarea acestora apartine directorului sau unui

} MINISTERUL EDUCATIE

BAIA SPRIE
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membru desemnat de catre acesta; nici un fel de informatii nu vor putea fi furnizate
decit pe baza unei adrese scrise din partea organelor abilitate.

Art.158. Incillcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform ROFUIP si Regulamentului
de ordine gi functionare.

BAIA SPRIE
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Capitolul XIT
Solutionarea petitiilor

Art.159. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar $i nedidactic, elevii si parintii acestora au
dreptul de a adresa conducerii gcolii, in scris, petitii individuale, dar numai in legituri
cu problemele proprii apdrute in activitatea desfasurat.

Art.160, Cererile sau reclamatiile individuale vor fi adresate conducerii scolii si vor fi inregistrate
la secretariat.

Art.161. Petitiilor anonime nu li se va da curs, acestea fiind clasate.

Art.162. Directorul scolii are obligatia sd comunice petentului rispunsul sdu in termen de 30 de
zile de la data primirii cererii sau reclamatiei, indiferent de solutia data.

Art.163. Petentii nu pot formula doud petitii la aceeasi problema.

Art.164. In situatia in care un petent adreseazi in aceeasi perioads de timp mai multe petitii, cu
acelagi obiect, i se va formula un singur rispuns;

Art.165. Daci, dupd trimiterea rispunsului, se primeste o noud petitie cu acelasi continut, aceasta
se claseazi la numirul initial.
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Capitolul XIIT
Dispozitii finale

La baza alcatuirii prezentului Regulament, se afla dispozitiile Legii nr. 53/24 ianuarie
2003 - Codul muncii, Decretului pentru promulgarea Legii —Codul muncii nr. 68 / 24
ianuarie 2003, publicate Tn Monitorul Oficial nr.72/5 februarie 2003, Contractul
Colectiv de Munc# precum si alte prevederi cuprinse in legislatia actuala.

in situatii de urgenti (pandemie, calamitiiti, etc) la nivelul institutiei se Intocmesc
proceduri operationale specifice care tin cont de ordinele §i metodologiile in vigoare.
Regulamentul de Ordine Intericard constituie parte integranti din contractul colectiv de
muncd, este intocmit de cétre conducerea institufiei cu consultarea sindicatului si
reprezentantilor salariatilor si intrd in vigoare o datd cu aprobarea sa in Consiliul de
Administratie.

Activitatea specifica postului pe care il ocupi fiecare angajat, este reglementati de fisa
postului i de procedurile si prescriptiile elaborate pentru catedra, serviciul,
compartimentul in care isi desfgoard activitatea fiecare salariat.

Conduciétorul locului de muncd are datoria si furnizeze salariatilor subordonati
informatiile necesare referitoare la prevederile acestui regulament.

Prezentul regulament nu poate contraveni legislatiei muncii in vigoare, la data elaborarii
lui. Orice revizuire sau completare ulterioard a regulamentului, va trebui si aibd in
vedere eventualele modificdri intervenite in legislatia muncii.

Avénd in vedere caracterul dinamic al institutiei, este posibil ca unele prevederi ale
prezentului regulament si se modifice fnainte de revizuirea Iui. In acest caz, deciziile
sau reglementirile elaborate de cétre conducerea institutiei devin obligatorii si au
caracter de anex3 la prezentul regulament.

Toate cadrele didactice, personalul angajat al unititii, elevii si parintii vor semna de
luare la cunostingi.
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ANEXA 1 la Regulamentu] de Organizare si Functionare nr. ..?.’OO ! 1 921212022

al Liceul Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie
Str. Aleea Minerilor, nr. 1A

Tel. 0262262355/Fax: 0262261440

Email: autobaiasprie@gmail.com

AN SCOLAR: 2022 —2023

Centrul de documentare si informare

Profesor: Adina Udrescu

Prezentat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 212 toRz

Anexa I la Proiectul Anual de Activitate al Centrului de Documentare si Informare.

REGULAMENT DE FUNCTIONARE INTERNA

AL CENTRULUI DE DOCUMENTARE SI INFORMARE (CDI)

an scolar 2022 —2023

Art, 1. ACCES

(1

)
(3)
@
)

(6)
7

Centrul de Documentare si Informare (CDI) functioneazi 40 de ore /siptaméni, dupa
urmitorul program:

% LUNI: 900 _ 149,

MARTIL: 9% —15%;

MIERCURI: 9% — 15%;

JOL 990 — 149,

VINERI: 99— 15%

din care 18 ore vizénd activitati didactice programate si 10 ore acces liber pentru
activitd{i neprogramate, 12 ore rdmén la dispozitia profesorului documentarist
(activitd{i de pregitire metodico-stiintifics, culegerea de informatii in/din interiorul si
exteriorul unitétii scolare, pregétirea si evaluarea materialelor si activititilor).

Nu este permis accesul elevilor in CDI in absenta profesorului documentarist sau a
profesorilor de disciplina.

Un calendar al activitdtilor CDI pe clase/grupe de elevi poate fi consultat la panoul de
informare de la intrarea in CDI, precum si la cel din sala profesorala.

Situatiile Tn care CDI este Inchis vor fi semnalate la aceleasi panouri de informare.
Planificarea activititilor didactice desfisurate in CDI se realizeaza cu minim 48 de
ore Tnainte de desfisurarea lor propriu-zisd prin anuntarea responsabililor CDI si
completarea planningului din sala profesorala.

Centrul de Documentare si Informare este deschis tuturor categoriilor de public.

Au drept de imprumut doar elevii, cadrele didactice §i angajatii de la Licenl
Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie.
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Art. 2, COMPORTAMENT iN CDI

(1) Intrarea in CDI se face in liniste si fard bagaje. Acestea vor fi depuse in spatiul special
amenajat la intrarea in CDL

(2) La CDI se vine, in primul rand, pentru a face o lucrare sau o cercetare care necesiti
utilizarea documentelor (dictionare, enciclopedii, materiale audio-vizuale, lucriri
documentare); in al doilea rdnd se vine pentru a se destinde citind (lucrari de fictiune,
articole de jurnal, reviste), ascultdnd muzici, vizionadnd casete, diapozitive, consultind
CD-ROM-uri. CDI este, de asemenea, spafiul organizérii unor expozitii, concursuri,
intélniri cu personalitéti ale vietii culturale.

(3) Pentru utilizarea in bune conditii a resurselor CDI este recomandabili parcurgerea unei
sedinte de initiere in cercetarea documentard. Planificarea acestor activititi se
realizeazi in colaborare cu echipele pedagogice, in limita spatiului i a orarului CDI.

(4) Nu se consultd CD-ROM-uri sau dischete personale.

(5) InCDI nu se consumi alimente si bauturd de nici un fel si se vorbeste in soaptd pentru
a nu-i deranja pe ceilal{i utilizatori.

(6) Materialul pus la dispozitie trebuie respectat. Orice deteriorare atrage dupd sine
aplicarea de sanctiuni.

(7) Elevii nu sunt autorizati si opreasci sau si pund in functiune aparatele existente in
CDI (televizor, video, casetofon, calculator), ei trebuie si agstepte profesorul
documentarist sau cadrul didactic responsabil.

(8) Dupd consultarea unui document, acesta trebuie agsezat corect la locul sju. Daci se
intdmpind dificultiti la reordonarea documentelor consultate se solicitd ajutorul
documentaristului.

(9) Laterminarea activititilor, mesele de lucru trebuie si riméni curate si scaunele agsezate
la locul lor.

BAIA SPRIE

Art. 3. UTILIZAREA CALCULATORULUI SI A INTERNETULUI iN CDI

(1) Accesul la calculatorul pe care este instalatd baza de date a CDI este permis doar sub
supravegherea responsabililor CDI;

(2) Se interzice modificarea configuratiei sistemului, a figierelor etc.

(3) Nu se deschid, modifici sau sterg fisierele altcuiva.

{(4) Pentru a se evita virugii informatici nu se utilizeaz3 dispozitive de stocare a datelor din
exterior.

(5) Nu este permisi instalarea jocurilor.

(6) Nu se modificéd desktop-ul si nici nu se editeazi documente cu caracter rasist, extremist
sau pornografic.

(7) Nu se imprimé nici un document fird acordul responsabililor CDI.

(8) In cazul unor probleme tehnice, se avertizeazi fari intdrziere responsabilul CDL

Art. 4. CONSULTAREA SI iMPRUMUTUL DOCUMENTELOR
(1) Accesul la resursele CDI este supus acceptirii si semndrii unui angajament scris al
utilizatorului.
(2) Inscrierea cititorilor si gestionarea imprumuturilor se realizeazi in sistem traditional.
Toate operatiunile se efectueazi de ciitre profesorul documentarist.
(3) Documentele necesare la inscriere sunt urméitoarele:
4 buletin de identitate;
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% carnet de elev;
% legitimatie de serviciu.
(4) Se pot Imprumutd maxim 3 (trei) documente.
(5) Durata imprumutului pentru lucririle de fictiune si documentare este de 14 zile, cu
posibilitatea prelungirii cu incé 7 zile a perioadei de imprumut.
(6) Sunt excluse de la imprumut (se consultd in CDI) urmétoarele categorii de documente:
lucrérile de referinti (dictionare, enciclopedii, atlase);
periodicele;
hértile;
documentele audio-vizuale;
dosarele documentare;
documentele unicat.

B MNISTERUL EDUCATIE

BAIA SPRIE

Lol ok SR oF o8 &

Art. 5. INTARZIERI $I DETERIORARI

(1) Pentru publicatiile nerestituite de catre elevi la data previzuti se vor emite
INSTIINTARI DE RESTITUIRE, transmise elevilor st pdrintilor prin intermediul
profesorilor diriginti. Celorlalte categorii de cititori, instiintdrile le sunt trimise la
domiciliu. Dupa dou ingtiintéri de restituire, publicatia este considerati pierduti si se
imputé utilizatorului urménd procedura legala.

(2) In cazul deteriorarii unei publicatii, utilizatorul va pléti o amenda stabilitd in functie de
gravitatea daunei si importanta publicatiei care a suferit-o.

(3) Utilizatorului céruia i s-au imputat publicatii sau i s-au perceput amenzi i se va interzice
accesul la CDI pe perioad3 limitatd sau nelimitati.

Art. 6. ORDONAREA DOCUMENTELOR IN CDI

(1} Lucrérile de fictiune sunt ordonate pe literaturi si alfabetic.

(2) Documentarele sunt ordonate pe domenii, conform Clasificérii Zecimale Universale
(CZU), iar in cadrul domeniului alfabetic.

(3) Documentele audio-vizuale sunt ordonate in functie de suport, pe domenii (conform
CZU) si alfabetic.

(4) Periodicele sunt ordonate pe titluri si cronologic.

(5) Dosarele documentare sunt ordonate pe domenii si alfabetic.

(6) Manualele scolare sunt ordonate pe discipline si pe ani de studiu.

(7) Dobandirea calitatii de cititor, cu drept de imprumut si/sau de consultare a fondului
documentar al CDI presupune cunoasterea si acceptarea prevederilor acestui
regulament.



