Nr. 1169/ 17.06.2022 Aprobat in Consiliu de administratie din 14.06.2022

ANUNT CONCURS

Liceu Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie anunti
seoaterea la concurs a doud (2) posturi contractuale, vacante, pe perioadi nedeterminati, de
SECRETAR SCOALA - 2 posturi

1. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

» Conditifle necesare ocupdrii unui post: sunt cele previzute la art. 3 din HG 28672011 cu
modificarile ulterioare, pentru aprobarea Regulamentului —Cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau lemporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor
de promovare in grade sau trepte profesionale imediat supericare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fondun publice:

a} @mre cetifenia romdnd, cetiijenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

aparfindnd Spatiului Economic European i domiciliul in Romama;

b} cunoaste limba romdnd, scris 51 vorbit;

c) are virsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

¢} are o stare de sinitate corespunziitoare postului pentru care candideazl, atestath pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitafile sanitare abilitate;

f) indeplineste condiiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerinjelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitifii, contra
statului ori contra autoritdgii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedicd infiptuirea
justitied, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni saviirgite cu intenfie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea funciiei, cu exceplia situatiei in care a intervenit

reabilitarea.
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# Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

a) studii: superioare (economice, administratie publicd, management, juridice, birotic §i
secretariat, informatich de gestiune, etc.);

b) cunostinje avansate de operare Microsoft Office Excel 5i Word (calcul tabelar, intocmire
grafice, editare texte) i cunosgtinie de utilizare e-mail;

¢) abilitli in utilizarea aparstelor multimedia §i birotics;

d) cunostinge privind legislatia din invii{imaniul preuniversitar;

e) cunostinge specifice postului (comunicare §i relagii publice, elaborare, redactare §i arhivare
documente, etc.);

fy  disponibilitate la timp de lucru prelungit;

g) vechime in munci: minim 2 ani;

h} wvechime in domeniul postului constituie avantaj;

2. ACTELE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui

post vacant sau temporar vacant corespunzitor functillor contractuale 5i a criteriilor de promovare In

grade sau trepte profesionale imediat superioare o personalului contractual din sectorul bugetar platit din

fonduri publice, pentru inscrieren la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine

urmdtoarele documente:

Z,

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului unititii;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd
caz; a certificatului de nagtere si cel de cisdtoric unde existd schimbare de nume;

Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri,copiile documentelor care atestl Indeplinirea conditiilor specifice;

Copia cametului de muncd §i adeverinjele care ntestd vechimea in muncd dupa dama de
01.01.2011 si‘sau in specialitatea studiilor;

Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cé nu are antecedente penale care sa-|
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

Adeverinii medicald care =i ateste starea de sinitate corespunziitoare eliberatii cu cel mult

6 luni anterior derulfirii concursului de citre medicul de familie;
i
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7. Curriculum vitae {model Europass);

8,  Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituic candidatului cu inregistrarea

inscrierii la concurs.

Adeverinia care atestd starea de sanfitate conjine, in clar, numarul, data, numele emitentulul i
calitaten acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtagii.

Candidatul declarat admis la selectin dosarelor, care a depus Ia inscriere o declarafie pe propris
rispundere cll nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierulul judiciar, cel mai tirziu pind la data destasurfirii primei probe a concursului,

Copiile de pe actele previzute la punctele 2, 3 51 4 de mai sus se prezintd insotite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretariatul comisiel de concurs.

3. Concursul constii in urmitoarele etape:

» Selectia dosarelor;

¥ Proba scrish (test grild) - punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarati sdmigi la proba serisd,
candidatii care au objinut minimum 50 de puncte;

# Probd practicd — punctaj maxim 100 de puncte — sunt declarai admisi la proba practici,
candidatii care au objinut minimum 50 de puncte;

# |Interviu — punctaj maxim 100 de puncte puncte — sunt declarati admisi ln proba de interviu,
candidatii care au objinut minimum 50 de puncte.

Punctajul final se calculeazd ca media aritmetich a punctajelor obfinute la proba scrisd, la proba
practich §i intervii.

Se pot prezenta la urmitoarea etapd, numai candidatii declarai admisi la proba precedenta,

Se considerd admis [a concursul pentru ocuparea unui post contractual vacant, candidatul care a
obtinut cel mai mare punctaj dintre candidaii care au concurat pentru acelasi post, cu condifia ca acestia

si fi oblinut punctajul minim necesar.
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4. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

#  Depunerea dosarelor de concurs se face la secretariatul LICEULUI TEHNOLOGIC DE
TRANSPORTURI AUTO BAIA SPRIE, Aleea Minerilor nr, 1A, jud. Maramures, pdnd in data de
01,07,2022, zilnic pina la ora 13%,

#  Selectia dosarelor se face In data de 04.07.2022.

F  Afigarea rezultatului selectiei dosarelor in data de 05,07.2022 ping la ora 12,

# Concursul se va organiza la sediul Liceului Tehnologic de Transporturi Auto Baia Sprie astfel:

Proba de concurs | Data desfisuririi | Termen afisare rezultate
Proba scrisa 11.07.2022 11.07.2022

Proba practici 13.07.2022 13,07.2022

Interviu 15.07.2022 15.07.2022 |

Depunerea contestatiilor:
#  pentru selecfia dosarelor: in data de 06,07.2022, pind la ora 12,

# pentru proba scrisi: in data de 12.07.2022 pini la ora 12%;
»  pentru proba practicd: in data de 14.07.2022 péni la ora 12%;

Rezultatele solujiondrii contestatiilor pentru fiecare proba se vor afisa in aceeasi zi cu depuneren

Y

lor, la ara 16™,
Rezultatele finale se afigeazdi in data de 18.07.2022 la ora 13" la avizierul institugiei scolare

precum §i pe site-ul acesteia prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat 5i 8 mengiunii

“Admis™ sau “Respins”,
Alte informatii se pot obtine ls numérul de telefon al institugiei: 0262 — 262355.
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Regulament-cadru de organizare $i funciionare a unitdjilor de invitdmént preuniversitar
(ROFUTP), aprobat prin Ordinul de ministru nr, 5.447/31.08.2020 cu completirile si
modificirile ulterioare;

Legea Educagiei Nagionale Nr. 1/2011, actualizati;

OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor gestionate de unitdtile de invatAmant preuniversitar; completat cu Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 4005/2018;

LEGEA nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, Pantea I, nr. 852 din
20,12.2010, capitolul VI;

ORDIN nr. 3.073 din 31 ianuarie 2022 pentru modificarea si completarea anexei la Ordinul
ministrului educagiei nr. 5.870/2021 privind sprobarea Criteriilor generale de acordare o
burselor elevilor din inviitimdntul preuniversitar de stat;

Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite gcolare;
HG 12942004 - acordarea ajutorului financiar Euro200;

Legea [6/1996 Legea Arhivelor Najionale;

H.G. 286/2011 s1 H.G 102772014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functitlor contractuale si a conditiilor de
promaovare in grade sau trepte profesionale a personalulul contractual din sectorul bugetar
plitit din fonduri publice; ‘

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificdrile si completdrile ulterioare;

6. TEMATICA PENTRU CONCURS:

8,
b.
£,
d.

Actele de studii 5i documentele scolare in invatimantul preuniversitar;

Organizarea §i functionarea sistemului national de invaimant preuniversitar;
Protecia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu;
Cunogtinte de legislagie privind emiterea si eviden{a deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverinfelor,

Arhivaren gi circuitul documentelor;

Cunogtinte generale de gramaticd si ortografie a limbii roméne;
5
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g. Cunostinie de operare pe caloulator (Word, Excel, etc);
h. Cunogtinte de utilizare a softului specific activitfii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIR);

Comportumentul $i conduita:
4. Si aibd un comportament §i o conduiti adecvat unei institutii de invAfimént atat fatd de copii,
cat 5i fatd de colegi;
Cerinfe psihologice:
a. Asumarea responsabilitdtii;
b. Rezistenta la sarcini repetitive;
¢. Adaptarea la sarcini de lucru schimbdtoare;

d. Echilibru emotional;

Proba scrisd:
Proba scrisa constd in rezolvarea chestionarului grild cu privire la testarea cunogtinjelor teoretice
legate de biblisgrafia de concurs.

Proba practicd:
Proba practicii constd in testarea abilitdtilor 5i aptitudinilor practice ale candidatului in vederea

ocupdrii postului vacant. Proba practicd include urmétoarele criterii de evaluare:

# capacitate de adaptare;

# capacitate de gestionare a situafiilor dificile;

# indemiinare 5i abilitate in realizarea cerinfelor practice;

# capacitatea de comunicare; .

# capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfiisurarea probei practice;

Probu interviu:
in cadrul interviului se testeazi abilitdgile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Interviul se
realizeaz pe baza urmitoarelor criterii de evaluare:
#  abilith{i i cunostinje impuse de post;
# capacitatea de sintezd §i analizi;
F  motivalia candidatului;

=

# comportamentul in situatii de crizd, inifiativa st creativitate.

B
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Frobele sunt eliminatorii, punctajol minim obfinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte. Se
considerii admis la concarsul pentru ocuparea unui post vacant candidatul care a abfinut cel mai

mare punciaj dintre candidafii care au concurat pentru acelasi post, cu condifia ca acastin s fi

obfinut punctajul minim necesar la fiecare dintre probele concursului.

Diirector,
prof. Schlesinger Flavia




